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REGLAS INTERNAS DE OPERACION DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA EN EL
INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS ISMAEL COSIO VILLEGAS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este ordenamiento tiene por objeto establecer la organizacién y funcionamiento del
Comité de Mejora Regulatoria Interna en el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas, con fundamento en lo dispuesto por el articulo Quinto fraccion III del
Acuerdo por el que se Establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud,

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de junio de 2011.
Articulo 2.- Para efectos de estas Reglas se entiende por:

I) Acta: Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o acordado el Comité
de Mejora Regulatoria Interna del Instituto.

II) COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna, grupo colegiado facultado para revisar y /
mejorar la regulacidon interna, bajo criterios y elementos de simplificacién y calidad
regulatoria, a fin de asegurar la certeza juridica y contribuir a incrementar la eficienciay b
eficacia de la gestion gubernamental. }

III) Instituto: Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

1V) Justificacién Regulatoria: Documento en el cual se contienen los argumentos légicos-
juridicos por los que se justifican la creacién, modificacion, o derogacién de la disposicién
legislativa o administrativa interna, que se presentan ante el Comité.

V) Normateca Interna: La pagina de internetintegrada con las disposiciones administrativas
vigentes, que regulan la operacion y funcionamiento del Instituto, asi como anteproyectos 1

, \J
\/,ﬂ,

de disposiciones, metas y avances de sus programas.
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VI) Reglas: Las Reglas Internas de Operacién del Comité de Mejora Regulatoria Interna del
Instituto.

VII) SANI: Sistema de Administracion de Normas Internas: Sistema de Administracion de
Normas Internas, portal publico del registro electronico que, administrado por la
Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno para difundir y poner a consulta de las
personas usuarias y/o servidoras publicas, los manuales de organizacion, los manuales de

procedimientos y de servicios al publico a que se refiere el articulo 19 de |a Ley Orgdnica

de la Administracion Publica Federal.

CAPITULO II

INTEGRACION DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

Articulo 3. Las personas representantes y suplentes autorizadas, deben estar acreditadas por su

Titular inmediato/a, mediante comunicado oficial dirigido a la Presidencia del COMERIL.

En el caso de que, por casusas ajenas, la persona representante o su suplente autorizado/a no
pudieran asistir a la sesion, podra designarse a otra persona servidora publica con nivel jerarquico

inferior al del/la representante, debiendo acreditar su representacion el dia de la sesion, mediante

comunicado oficial dirigido a la Presidencia.

Articulo 4.- E| COMERI esta integrado por las siguientes personas:

« Presidencia:

o Persona titular de la Direccion General del INER

e \Vocalias

o Persona titular de la Direccion de Investigacion.
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o Persona titular de la Direccién de Ensefianza.
o Persona titular de la Direccion Médica.

Persona titular de la Unidad de Finanzas y Administracion.

o]

o Persona titular de la Direccién de Planeacién Estratégica y Desarrollo
Organizacional.
e Secretaria Técnica: Designado/a por el COMERI a propuesta de la Presidencia.
« Personas Invitadas Permanentes.
o Jefe/a de la Oficina de Representacion en el INER.

o Persona titular del Departamento de Planeacion Estratégica.

Las vocalias del COMERI tienen derecho a voz y voto, en los asuntos que se someten a su

consideracion en las sesiones. /

r

La Secretaria Tecnica, asi como las personas invitadas permanentes, tienen derecho al uso de la

vOZz, pero sin voto.

La Presidencia del COMERI por si o a propuesta del pleno del mismo, podra invitar a las sesiones

de este cuerpo colegiado a cualquier otra persona servidora publica o personas que pueda apoyar \'<

sus actividades y quien Unicamente contara con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 5.- Los/las suplentes deberan ser designado/as por la persona integrante titular,

mediante comunicado oficial dirigido a la Presidencia del COMERI a mas tardar el dia de la sesion.

-
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CAPITULO III

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

Articulo 6.- E| COMERI promueve la mejora regulatoria y transparencia de las disposiciones

internas y para ello tendra las siguientes facultades:

Ii Elaborar el Programa de Mejora Regulatoria Interna del Instituto, difundirlo,
ejecutarlo y dar seguimiento a su cumplimiento;

Il. Disefar acciones, estrategias y planear programas de trabajo en materia de mejora
regulatoria del Instituto;

1. Aprobar las Reglas Internas de Operacion del COMERI;

IV. Establecer los Lineamientos Generales para la Elaboracion, Actualizacién y Baja de

Disposiciones Internas;

V. Revisar y opinar las disposiciones internas, diagnosticar su aplicacion y elaborar
programas para su simplificacién, desregulacion y mejora regulatoria, con la

participacion de las areas sustantivas y administrativas involucradas;

VI. Opinar y dictaminar los proyectos de disposiciones internas, asi como aquellos que
modifiquen o extingan las que se encuentren vigentes;

VII. Proponer la modificacién y/o cancelacion de las disposiciones internas; _ X
VIIl.  Integrar el inventario y llevar a cabo el registro de las disposiciones internas \
vigentes, que seran incorporadas a la Normateca Interna dentro del portal de
internet del Instituto, asi como dentro del Sistema de Administracion de Normas 1

Internas (SANI);

IX. Establecer los mecanismos de participacion necesarios para la adecuada

coordinacién entre las areas sustantivas y administrativas del Instituto, a efecto de

dar cumplimiento al Programa de Mejora Regulatoria Interna del Instituto; 7\

Nof
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3, Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de las metas establecidas en

el Programa de Mejora Regulatoria Interna del Instituto.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES

Articulo 7.- La Presidencia del COMER], ejerce las siguientes funciones:

VI.

VIl

VIIL

Presidir las sesiones del COMERI y moderar los debates de los asuntos a tratar;
Representar al COMERI en todos los asuntos y actividades relacionados con el mismo;
Proponer para su aprobacion al COMER], en la dltima sesion ordinaria del afio, el
calendario anual de sesiones ordinarias para el siguiente afio;

Proponer al COMERI para su aprobacion, en la primera sesion ordinaria del afio, el
programa anual de Mejora Regulatoria Interna;

Proponer y someter a aprobacion de las personas integrantes del COMERI, el orden del
dia de las sesiones;

Convocar a las personas integrantes del COMERI, por su conducto o a través de la

Secretaria Técnica, a las sesiones ordinarias y/o extraordinarias;

Invitar a las sesiones del COMERI, a cualquier otra persona servidora publica o persona
que considere pertinente, que apoye en las actividades y/o asuntos del COMERI;
Declarar el quorum legal para sesionar, previa verificacion con la Secretaria Técnica de
la asistencia de las personas integrantes;

Someter a aprobacidn de las personas integrantes del COMER], los asuntos tratados en
las sesiones y para el caso de empate, emitir voto de calidad.

Someter a aprobacién de las personas integrantes, las actas de las sesiones del

/

COMERI;
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Xl Firmar y someter a firma de sus integrantes las actas de las sesiones del COMER];

XIl. Vigilar el cumplimiento y seguimiento de los acuerdos del COMERI;

XlIll.  Informar a los/las integrantes del COMERI, sobre el cumplimiento de acuerdos y
recomendaciones tomadas en el pleno de las sesiones del COMERI,

XIV. Someter a aprobacion del COMERI sus Reglas Internas de Operacion y las subsecuentes
modificaciones;

XV. Someter a aprobacién del COMERI los Lineamientos Generales para la Elaboracién,
Actualizacién y Baja de Disposiciones Internas y subsecuentes modificaciones;

XVI. Incorporar a la Normateca Interna los proyectos de disposiciones internas y su
Justificacion Regulatoria y la disposicion administrativa interna aprobada por el
COMERI;

XVII. Proponer la creacion de grupos de trabajo, que se consideren necesarios para el

estudio y solucién de asuntos especificos relacionados con el objeto del COMERI;

XVIII. Las demas que se establecen en las presentes Reglas, asi como las que sean necesarias

para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 8.- Las vocalias del COMER], tienen las siguientes funciones:

1.
V.

¥,

VL.

Someter a la consideracion del COMERI las sugerencias, planteamientos y consultas
para el buen funcionamiento del mismo;

Asistir a las sesiones que se celebren,;

Aprobar el orden del dia;

Deliberar respecto a los asuntos que sean sometidos a la consideracion del COMERT,
Emitir su voto para la adopcidn de acuerdos y resoluciones que se sometan a
consideracién del COMERI;

Firmar las actas de las sesiones y la lista de asistencia;
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VIl.  Difundir al interior de sus dreas sustantivas y administrativas el objeto del COMERI y

VI

hacerlos/as participes del mismo.

Proponer la participacion de personas invitadas que aporten nuevos elementos a los
trabajos de mejora regulatoria;

Realizar las actividades necesarias para el cumplimiento y sequimiento de los acuerdos
establecidos por el COMERI;

Colaborar activamente y participar en los grupos de trabajo que sean creados.

Articulo 9.- La Secretaria Técnica, tienen las funciones siguientes:

VI.
VII.

VIILL

Establecer una coordinaciéon eficiente con la Presidencia del COMERI para el adecuado

desempenfio de sus funciones;

7

Elaborar y proponer a la Presidencia el calendario anual de sesiones ordinarias del /

COMERI;

Elaborar el orden del dia de cada sesidn, tomando en cuenta los asuntos que se deban
incluir y que sean propuestos por las personas integrantes del COMERI;

Preparar y enviar a los/las integrantes del COMERI, la documentacion e informacion
correspondiente a los asuntos que seran tratados en las sesiones;

Verificar que se integre el quérum para cada sesion;

Levantar las actas de las sesiones del COMERI y verificar que se formalice debidamente;
Apoyar a la Presidencia, en la coordinacién y evaluacion de las acciones que se realicen
durante las sesiones;

Recabar los informes y opiniones de los/las integrantes del COMERI;

Firmar las actas de las sesiones del COMERI a las que asista;

Dar seguimiento a la ejecuciéon y el cumplimiento de los acuerdos adoptados en pleno

del COMERI;
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Xl.  Entregar informes periédicos a la Presidencia del COMERI, de los avances en los

acuerdos, compromisos y propuestas establecidas;

X|l.  Asesorar, coordinar y supervisar la planeacion, desarrollo y seguimiento de temas a
tratar en los grupos de trabajo que sean creados por el COMERI;

XIIl.  Asistir y participar en las sesiones del COMERI con voz,

XIV. La documentacion relacionada a las sesiones del Comité debe conservarse de
conformidad a la clasificacién archivistica y al Catdlogo de Disposicién Documental gue
corresponda de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Archivos.

XV. Suplir a la persona titular de la Presidencia en sus ausencias, y

XVI. Las demas que se establecen en las presentes Reglas, asi como aqguellas que le indique

la Presidencia.

Articulo 10.- Las personas servidoras publicas que tienen nombramiento de invitado/a deben
asistir a las sesiones del COMERI de acuerdo al calendario establecido y participar en los asuntos

para los cuales fueron convocados/as.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

Articulo 11.- El COMERI podra celebrar de manera presencial o a través de medios tecnoldgicos
institucionales, conforme a los criterios establecidos por los lineamientos del Comité, las sesiones
ordinarias al menos cuatro veces al afio, de conformidad con el calendario aprobado, y sesiones
extraordinarias en cualquier tiempo a solicitud de la Presidencia o de la mayoria de sus
integrantes. En el caso de las sesiones extraordinarias, solo podran ser tratados los asuntos para

las que fueron convocados/as.

25 %X/é:l?}
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Articulo 12.- La convocatoria para las sesiones ordinarias del COMERI, serd emitida por la
Presidencia, o por indicaciones de ésta, por la Secretaria Técnica, a cada uno de las personas
integrantes y en su caso, invitado/as, indicando el dia, hora y lugar fijado para su celebracién,

adjuntando el orden del dia y los documentos necesarios para la discusién de los asuntos.

Traténdose de sesiones ordinarias, las convocatorias se enviaran por lo menos con tres dias
habiles antes de su celebracién y en el caso de sesiones extraordinarias, debera convocarse por

lo menos con veinticuatro horas de anticipacion.

El Departamento de Planeacion Estratégica enviara al Departamento de Asuntos Juridicos y
Unidad de Transparencia los instrumentos normativos que seran sometidos al COMERI, para
sesiones ordinarias, por lo menos con diez dias habiles previos y para sesiones extraordinarias

con cinco dias habiles de anticipacion.

Articulo 13.- Las personas integrantes del COMERI, deben asistir a todas y cada una de las

sesiones que se convoquen en forma personal o en forma virtual.

Articulo 14.- En la ultima sesion de cada afio las personas integrantes del COMERI deben aprobar

el calendario de sesiones del siguiente afio.

CAPITULO VI
DEL QUORUM

Articulo 15.- El COMERI se considera legalmente instalado cuando se encuentren presentes el
cincuenta por ciento mas de uno/a de sus integrantes, debiéndose encontrar presente la persona

titular de la Presidencia o su suplente.
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Articulo 16.- De no integrarse el quérum a que se refiere el articulo anterior, se convocara a una
segunda sesidn en ese mismo momento, que se celebrara con el nimero de personas integrantes
que asistan y se llevara a cabo entre los diez y treinta minutos siguientes a la hora en que se tenia

prevista la celebracion de la sesion.

La Secretaria Técnica hara constar en acta los pormenores relativos a las sesiones que no se

celebraron por falta de quérum o cualquier otra causa.

Articulo 17.- Los acuerdos del COMERI se toman por mayoria de votos de los/las integrantes

presentes y, en caso de empate, la Presidencia tiene voto de calidad.

Articulo 18.- Por cada sesion celebrada se levantara un acta, que debe ser firmada por las
personas integrantes del COMERI que participaron en dicha sesion y contendra, como minimo, los

datos siguientes:

l. Lugar, fecha y hora de inicio de la sesion;

Il. Tipo de sesion;

1. Orden del dia;

V. Lista de asistencia;

V. Asuntos tratados en la sesion;

VI. Acuerdos tomados y en su caso, quien deba ejecutarlos;
VII. Finalizacion de la sesion;

Se debe anexar al acta, ladocumentacién soporte que se acompafd a la convocatoria o en su caso,

aquella que se haya presentado a la consideracion del COMERI en el transcurso de la sesion.

\
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Articulo 19.- La Secretaria Técnica del COMERI, por medios electrénicos, debe proporcionar a cada
una de las personas integrantes y previo a la firma de actas, un proyecto de las mismas a fin de
que se efectien las observaciones respectivas y se recaben las firmas en un plazo de diez dias

habiles posteriores a la sesidn correspondiente.

CAPITULO VII
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

Articulo 20.- E| COMERI, podra crear a propuesta de su Presidencia, o en su caso de la mayoria de
las personas integrantes, grupos de trabajo, que se consideren necesarios para el estudio y

solucion de asuntos especificos relacionados con el objeto del COMERI.

Articulo 21.- En cada grupo de trabajo habrd un/a coordinador/a, sera propuesto/a por la
Presidencia del COMERI y designado/a por sus integrantes y rendira informes periddicos sobre las

actividades del grupo o cuando le sean requeridos.

Articulo 22.- El/la Coordinador/a del grupo de trabajo, fungira como enlace ante el COMERI.

Articulo 23.- Cada grupo de trabajo, elaborara su programa de actividades y se reunira en el lugar

y fecha que sefale el/la coordinador/a del mismo.

Articulo 24.- Las personas integrantes de los grupos de trabajo deberan ser representantes o
designados/as por una persona integrante del COMERI, previa acreditacién por escrito o bajo

acuerdo ante el COMERI.

e N
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Articulo 25.- Las personas integrantes de los grupos de trabajo deberan aportar opiniones y

comentarios de los asuntos que se trate.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Estas Reglas de operacién entraran en vigor al dia habil siguiente de su aprobacion

por las personas integrantes del COMERI

SEGUNDO. - Una vez que entren en vigor estas Reglas, difundase en la Normateca Internay entre

las personas integrantes del COMERIL.

TERCERO. - Los casos no previstos en estas Reglas seran acordados por el COMERI

CUARTO. - Se abrogan las Reglas Internas de Operacion del COMERI, aprobadas en sesion

Ordinaria de fecha 12 de julio del 2021.
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L. CONTROL DE CAMBIOS

Cédigo del Documento

NCD LIN DG 02.

Fecha de actualizacion

Descripcion del cambio

12-julio-2021

Creaciéon del documento.

06-abril-2026

Actualizacion de reglas e integrantes del COMERI
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II. VALIDACION DE LAS REGLAS POR LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMERI.,

Nombre y cargo en el Instituto Cargo en el Comité Firma

Dra. Carmen Margarita Hernandez Cardenas %«/
Titular de la Direccion General del INER Presidencia _
Lcda. Ana Cristina Garcia Morales e
Titular del Departamento de Asuntos Juridicos y _ ’.-,)-,” "'/
Unidad de Transparencia Secretaria Técnica P il )
Dra. Alejandra Renata Baez Saldana o

Titular de la Direccion de Ensefanza

Dr. Joaquin Alejandro Zuniga Ramos

Titular de la Direccion de Investigacion Vocalia

Dr. Armando Roberto Castorena Maldonado

Titular de la Direccion Médica Vocalia

M.A.H. Sandra Angélica Zamora Rodriguez

Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas D

C.P. Elizabeth Riqué Martinez
Titular de la Direccion de Planeacion Estratégicay Vocalia
Desarrollo Organizacional
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£ FECHA DE
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REGLAS INTERNAS DE OPERACION DEL COMITE DE MEJORA | pia | mes | Ao
REGULATORIA INTERNA DEL INSTITUTO NACIONAL DE 15
ENFERMEDADES RESPIRATORIAS ISMAEL COSIO VILLEGAS. 06 | 04 | 2026

III. AUTORIZACION DE LAS REGLAS

Realizé

Leda. AnaCristina Garcia Morales
Titular del Departamento de Asuntos Juridicos
y Unidad de Jransparencia
y Secretaria Fecnica del COMERL.

Lcda. Cladla Poblano Castro
Adscrita al Departamento de Planeacion Estratégica

Sanciond

a Vivanco Osnaya

L.C.P. Rosa M
Titular del Departaimenta de Planeacién Estratégica

Autorizo

Dra. Carmen Margarita Herndndez Cardenas
Titular de la Direccién General del INER




