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I.  PRESENTACION

Para el desempeno de sus funciones, el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas (INER) requiere la contratacion de diversos bienes y servicios, que son
adjudicados, como lo establece la normativa vigente en la materia, a través de los

procedimientos de Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Por tal motivo, se hace necesaria la creacion del Subcomité Revisor de Convocatorias
encargado de la revision de las convocatorias que establecen las bases de los
procedimientos de Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, que
coadyuvan en el cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como, de las funciones que tiene asignadas
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, con la finalidad de
atender las necesidades de transparencia y rendicion de cuentas en las adquisiciones y
arrendamientos de bienes y contratacion de servicios que realiza el INER, contribuyendo a
segregar la corrupcion y los conflictos de interés establecidos en el Plan Nacional de

Desarrollo 2025-2030.

La integracion de dicho Subcomite, permite que tanto las areas facultadas para realizar los
procedimientos de contratacion, como las areas requirentes o usuarias, cuenten con un
Organo Colegiado que permita la discusion, anélisis e intercambio de puntos de vista,

dudas y recomendaciones para el mejoramiento de los procedimientos de contratacion.

Es por ello que resulta pertinente establecer las funciones y responsabilidades del
Subcomité Revisor de Convocatorias para Licitaciones Publicas e Invitaciones a cuando
menos tres personas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de las
personas integrantes; para contar con convocatorias de Licitacion Publica e Invitacion a

Cuando Menos Tres Personas que aseguren al Estado la adquisicion de bienes y/o la
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contratacion de servicios con las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico, y demas circunstancias pertinentes,
de acuerdo con lo que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico.
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II. INTRODUCCION

Durante la Décima Sesiéon Ordinaria del ejercicio 2017 del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del INER, se autorizd el Manual de Integracion vy
Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias para Licitaciones Publicas e
Invitaciones a cuando menos tres personas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del INER.

Considerando que es necesario actualizar y alinear dicho documento a la normativa
vigente, y como parte de las metas y objetivos de la Unidad de Administracion y Finanzas,
por medio de las Subdirecciones de Recursos Materiales y de Servicios Generales, con la
finalidad de impulsar la modernizacién y transparencia administrativa de todos y cada uno
de los procesos de contratacion del INER, a través del uso eficiente y racional de los recursos
publicos; se presenta esta normatividad, en donde se establece la justificacién, integracion
y funciones del Subcomité Revisor de Convocatorias, asi como, las responsabilidades de las

personas integrantes de dicho Organo Colegiado.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 30, fraccion V de |la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 41 fraccion 1 de su Reglamento vigentes, se
tiene a bien integrar el presente manual, previa aprobacion del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del INER.
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III. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
DOF 05-02-1917.Ultima reforma publicada en el DOF 02-06-2026.

LEYES

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 v 107 de |la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

DOF 02-04-2013. Ultima reforma publicada en el DOF 16-10-2025.

Ley Organica de la Administracidon Publica Federal.

DOF 29-12-1976. Ultima reforma publicada en el DOF 07-05-2026.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

DOF 14-05-1986. Ultima reforma publicada en el DOF 16-07-2025.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

DOF 26-05-2000. Ultima reforma publicada en el DOF 11-05-2022.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DOF 16-04-2025.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 04-01-2000. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Ley General de Proteccion Civil.

DOF 06-06-2012. Ultima reforma publicada en el DOF 21-12-2023,
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Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

DOF 11-06-2003. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

DOF 30-03-2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2026.

Ley de la Comision Nacional de Derechos Humanos.

DOF 29-06-1992. Ultima reforma publicada en el DOF 01-04-2024.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

DOF 20-03-2025. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Ley General de Salud.
DOF 07-02-1984. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

DOF 04-08-1994. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

DOF 18-07-2016. Ultima reforma publicada en el DOF 15-12-2025.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

DOF 19-11-2019. Ultima reforma publicada en el DOF 16-04-2025.

Ley de Aduanera.

DOF 15-12-1995. Ultima reforma publicada en el DOF 19-11-2025.
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Ley de Infraestructura de la Calidad.

DOF 01-07-2020.

Ley de Planeacion.

DOF 05-01-1983. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026.

Ley de Federal de Derechos.

DOF 31-12-1981. Ultima reforma publicada en el DOF 07-11-2025.

Ley General de Archivos.

DOF 15-06-2018. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Ley Federal del Trabajo.
DOF 01-04-1970. Ultima reforma publicada en el DOF 14-05-2026.

Ley Federal del Derecho de Autor. (}
DOF 24-12-1996. Ultima reforma publicada en el DOF 14-05-2026. \\
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del \?ﬁ
Articulo 123 Constitucional.

Ley General para la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres.

DOF 02-08-2006. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencias.

DOF 01-02-2007. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026.

3
DOF 28-12-1963. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026. (/ +
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Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.

DOF 25-06-2002. Ultima reforma publicada en el DOF 14-06-2024.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

DOF 30-05-2011. Ultima reforma publicada en el DOF 14-06-2024.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

DOF 20-03-2025.

Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico,

DOF 19-12-2002. Ultima reforma publicada en el DOF 30-04-2024.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
DOF 18-07-2016. Ultima reforma publicada en el DOF 14-05-2026.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

DOF 18-07-2016. Ultima reforma publicada en el DOF 20-05-2021,

CODIGOS

Codigo Civil Federal.

DOF 26-05-1928. Ultima reforma publicada en el DOF 14-11-2025.

Cédigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.

DOF 07-06-2023. Ultima reforma publicada en el DOF 15-01-2026.

Cédigo Penal Federal.

DOF 14-08-1931. Ultima reforma publicada en el DOF 13-03-2026.
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Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

DOF 05-03-2014. Ultima reforma publicada en el DOF 28-14-2025.

Cédigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracion Publica Federal.

DOF 18-11-2025.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

DOF 26-01-1990. Ultima reforma publicada en el DOF 23-11-2010.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DOF 18-12-2025. Ultima reforma publicada en el DOF 27-03-2026.

Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 28-07-2010. Ultima reforma publicada en el DOF 24-02-2023.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de |la Federacion.

DOF 30-06-2017.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

DOF 11-03-2008. Ultima reforma publicada en el DOF 14-03-2014.

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia
de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.

DOF 23-09-2013.
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Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.

DOF 13-05-2014. Ultima reforma publicada en el DOF 09-12-2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.

DOF 05-04-2004. Ultima reforma publicada en el DOF 17-12-2014.

Reglamento de Insumos para la Salud.

DOF 04-02-1998. Ultima reforma publicada en el DOF 24-04-2026.

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

DOF 30-11-2012.

Reglamento de la Ley de Aduanera.

DOF 20-04-2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion
Médica.
DOF 14-05-1986. Ultima reforma publicada en el DOF 17-07-2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.

DOF 06-01-1987. Ultima reforma publicada en el DOF 02-04-2014.

Reglamento Ley General de Salud en Materia de Publicidad.

DOF 04-05-2000. Ultima reforma publicada en el DOF 08-09-2022.

Reglamento Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.

DOF 18-01-1988. Ultima reforma publicada en el DOF 28-12-2004.
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Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico

Federal.
DOF 29-11-2006.

DECRETOS

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Ciencia, Humanidades, Tecnologia
e Innovacién 2025-2030.
DOF 17-09-2025.

Decreto por el que se aprueba el Programa Especial para la Eficiencia de la Gestion Publica
2025- 2030.
DOF 29-08-2025.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Operacion del Programa Presupuestario
E031, Servicios de Atencion a la Salud para el ejercicio fiscal 2026.

DOF 25-02-2026.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DOF 03-02-2016.

Acuerdo por el que se establecen acciones de simplificacién para tramites que se realizan
ante la Comisiéon Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.

DOF 04-05-2026.
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Acuerdo por el que se modifican las Normas de Organizacion y Funcionamiento de la
Comisién para la Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 25 de septiembre de 2025.

DOF 30-03-2026.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud.

DOF 24-12-2007.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Normas de Organizacion y Funcionamiento de la Comision para la Certificacion de
Establecimientos de Atencién Médica.

DOF 25-09-2025. Ultima reforma publicada en el DOF 30-03-2026.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas
arquitectonicas para facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con
discapacidad en establecimientos para la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del
Sistema Nacional de Salud.

DOF 12-09-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Ambiental- Salud
Ambiental - Residuos Peligrosos Bioldgico-Infecciosos - Clasificacion y Especificaciones de
Manejo.

DOF 17-02-2003.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-S5A3-2013, Regulacion de los Servicios de Salud.
Atencion Médica Prehospitalaria.

DOF 23-09-2014.

12
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Norma Oficial Mexicana NOM-006-STPS-2023, Almacenamiento y manejo de materiales

mediante el uso de maquinaria-Condiciones de seguridad en el trabajo.

DOF 07-03-2024,

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2024, Equipo de proteccion personal-Seleccion,
uso y manejo en los centros de trabajo.

DOF 28-03-2025.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-STPS-2008, Condiciones de iluminacién en los centros
de trabajo.

DOF 30-12-2008.

LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de rendicion de cuentas
de la Administracion Publica Federal,

DOF 11-07-2023.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de
Documentos.

DOF 03-07-2015.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo
Federal,

DOF 03-07-2015.

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria de 2026.

DOF 27-02-2026.
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PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

DOF 15-04-2025.

Programa Sectorial de Salud 2025-2030.
DOF 04-09-2025.

Programa Sectorial de Anticorrupcion y Buen Gobierno 2025-2030.

DOF 05-08-2025.

DOCUMENTOS NORMATIVOS

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio

Villegas.
24-04-2025.

Ismael Cosio Villegas.

17-10-2022,

Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del INER

18-10 2024,

OTROS

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio fiscal 2026.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

14
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NOTA: El presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su
elaboracion, con independencia de la expedicién y/o modificacién de disposiciones
realizadas de manera posterior, particularmente de aquellas cuya vigencia queda sujeta

al ejercicio fiscal en curso.
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IV. DISPOSICIONES GENERALES

El presente manual tiene por objeto establecer las disposiciones para el oportuno y
estricto cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como de observancia obligatoria para las personas integrantes del
Subcomité Revisor de Convocatorias para Licitaciones Publicas e invitaciones a cuando
menos tres personas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y las

areas requirentes para adquisicion de bienes y/o servicios.

A. OBJETIVO GENERAL

Establecer las bases de constitucion, integracién y funcionamiento del Subcomite
Revisor de Convocatorias para Licitaciones Publicas e Invitaciones a cuando menos tres
personas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional
de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas (INER), como un érgano colegiado
de apoyo al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, asi como
determinar las funciones de sus integrantes para la revision de los proyectos de
convocatoria a Licitaciones Publicas (LP) e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas
(ITP), previo al inicio del procedimiento de contratacion, verificando que su contenido
sea claro, completo y fomente la libre participaciéon en apego a la normatividad aplicable
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio, a efecto de contribuir con las
dreas requirentes y buscar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,

calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el INER.

16
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B. LINEAMIENTOS

El Subcomité Ilevara a cabo el numero de sesiones de acuerdo a los requerimientos del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, mismos que

celebraran en los siguientes términos:

= Las sesiones se programaran segun se requiera, notificando con cinco dias habiles de
anticipacion de su realizacion y, en casos excepcionales que ameriten la atencion
inmediata derivado de una urgencia o situacion inusual, a juicio de el/la Presidente/a,

con dos dias habiles previos a la fecha de la sesion.

= Enlaultimasesion ordinaria del ejercicio, el Subcomité debera presentar el calendario
de sesiones ordinarias a celebrarse durante el siguiente ano, a fin de enterar de forma

oportuna a las personas integrantes del Subcomité.

= Las reuniones ordinarias se efectuaran conforme al calendario sefalado en el punto
anterior, salvo que no existan asuntos que tratar. En este ultimo caso, se informara
de la suspension a las personas integrantes del Subcomité, con dos dias habiles de

anticipacion a la fecha en que habria de llevarse a cabo la sesion.

» Para la realizacion de las sesiones se debe contar con la asistencia minima de la mitad

mas uno de las personas integrantes con derecho a voto.

= Enausencia de la Presidencia del Subcomité o de su Suplente las sesiones no podran
llevarse a cabo, notificando a todas las personas integrantes del Subcomité con dos

dias habiles de anticipacion.

= Enausencia de la Presidencia del Subcomité podra firmar la Convocatoria de la sesion
que corresponda Ordinaria o Extraordinaria su Suplente, para notificar a todas las

personas integrantes del Subcomité cuando menos con cinco dias habiles de
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anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con dos dias habiles de

anticipacion para las extraordinarias.

El proyecto de Convocatoria y los anexos técnicos se entregaran a las personas
integrantes del Subcomité cuando menos con cinco dias habiles de anticipacion a la

fecha en la que se celebrara la sesion.

De cada sesién se levantarda minuta que sera firmada por todas las personas
integrantes que hubieran asistido a la misma; en dicha minuta deberan sefalarse
puntualmente las modificaciones a los proyectos de convocatoria, asi como el sentido
del acuerdo tomado por las personas integrantes con derecho a voto y los
comentarios relevantes de cada caso, las personas asesoras e invitadas firmaran la

minuta como constancia de su participacion.

La documentacion relacionada a las sesiones del Subcomité, debera integrarse a los

expedientes de contratacidn de cada area contratante responsable.

Una vez que el proyecto de convocatoria presentado sea revisado por el Subcomité,

las decisiones y los acuerdos se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos

de las personas integrantes con derecho a voz y voto, en caso de empate la

Presidencia tendra voto de calidad.

La responsabilidad de cada persona integrante del Subcomité quedara limitada al
comentario que emita u omita en lo particular, siempre y cuando el mismo quede

asentado en la minuta respectiva.

La sesion se cancelara en caso de inasistencia del area requirente y ésta sélo podra

solicitar por una vez mas que se revise el proyecto de convocatoria.
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* Cuando el proyecto de convocatoria no cumpla con los requisitos minimos

establecidos y/o no permita su revision de manera razonable a juicio del Subcomité,
se procedera a cancelar la reunion y se tendra por no presentado el proyecto,
pudiendo el drea requirente, una vez subsanadas las omisiones, solicitar una nueva

revision.

Las personas integrantes del Subcomité proporcionaran dos correos vigentes, tanto
de la persona titular como del suplente para recibir de forma electrénica la carpeta

del Subcomité, comunicados, notas informativas, asi como cualquier aviso.

Se enviard la minuta a las personas integrantes, para su revision y observaciones,

mediante correo electronico y en un plazo de cinco dias habiles después de la

celebraciéon de la sesion.

A mas tardar el quinto dia habil posterior a su recepcion las personas asistentes a la
sesion deberan remitir sus observaciones, precisiones y/o comentarios a la fuente

emisora para que se incluyan en el documento del acta los cambios.

De no remitir el documento, se dara por entendido que lo acepta y aprueba.

Una vez llegado el término para la recepcion de observaciones y/o comentarios, el/la
Secretaria Técnica enviara nuevamente el documento con las modificaciones
solicitadas para recabar las firmas de aprobacion, esta actividad debera llevarse a

cabo dentro de los cinco dias habiles previos a la sesion ordinaria del Comité.

El acta debe estar firmada e integrada en copia simple, en la carpeta de la siguiente

sesion ordinaria que se celebre.
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* La minuta de la sesion que se celebre debe contener como minimo lo siguiente:

a) Numero de sesion del SURECO.

b) Lugar, fecha y objeto de la sesion.

¢) Nombre, cargo, adscripcion y firma de las personas asistentes a la reunion.

d) Comentarios, sugerencias y observaciones emitidas por las personas

integrantes, en el &mbito de su competencia y sobre los asuntos a tratar.

= La carpeta adjunta a la invitacion para celebrar la reunion del Subcomité, se integrara
con la siguiente informacion:

a) Orden del dia.
b) Revision y aprobacion de la minuta de las sesiones anteriores.

c) Listado de proyectos de convocatorias a revisar y archivos.
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¥

S L

V. ORGANIZACION

A. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

El Subcomité estara conformado con un maximo de siete vocalias titulares con derecho a

voz y voto, quienes tendran el caracter de integrantes, y se conformaran de la siguiente

forma;

¢« Conderecho avozy voto.

Presidencia:

Vocalias:

Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

Titular de la Direccion Investigacion

Titular de la Direccién de Ensefnanza

Titular de la Direccién Médica

Titular de la Direccion de Planeacion Estratégica y
Desarrollo Organizacional

Titular de la Subdireccion de Presupuesto y Recursos
Financieros

Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales

Titular de la Subdireccion de Servicios Generales

« Sinderecho a voto, pero con voz.

Secretaria Técnica:

Dependiendo de la naturaleza de la contratacion seran
los siguientes:

Titular del Departamento de Contrataciones de
Servicios y Obra Publica (Arrendamientos y Servicios).

Titular del Departamento de Adquisiciones (Bienes).

21
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Asesores/as:

Invitados/as:

SUPLENCIAS

Una persona servidora publica designada por el Jefe (a)
de la Oficina de Representacion en el Instituto Nacional
de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Una persona servidora publica designada por la
persona titular del Departamento de Asuntos Juridicos

y Unidad de Transparencia.

Titulares de las areas requirentes o Técnica para
aclarar aspectos técnicos relacionados con las
convocatorias sometidas a consideracion del

Subcomite.

Las personas integrantes titulares del Subcomité con derecho a voz y voto, deberdn
designar por escrito en la primera reunion del ejercicio de que se trate, a sus respectivas
personas suplentes, quienes tendran que contar con un nivel jerarquico inmediato inferior

al de la persona titular,

La participacion de las personas suplentes en las sesiones que se convoquen, sera

exclusivamente cuando no participen las personas titulares.

INVITADOS/AS

La Secretaria Técnica podra invitar a las personas servidoras publicas que considere
necesaria su intervencion, con el proposito de aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos sometidos a consideracion del Subcomite. Las personas

invitadas Unicamente tendran derecho a voz.
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La responsabilidad de cada persona integrante del Subcomité quedara limitada al voto o
comentario que emita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion,
con base en la documentacion que le sea presentada, debiendo emitir su voto en todos
los casos, salvo cuando existe conflicto de interés, deberd excusarse y expresar el

impedimento correspondiente.
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B. FUNCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

De la Presidencia:

1. Convocar a las personas integrantes para sesionar cuando se requiera.

2. Presidir y conducir las sesiones del Subcomité.

3. Emitir su voto respecto de los proyectos de Convocatoria que se sometan a
consideracion del mismo.

4. Elaborar y presentar un informe trimestral sobre las convocatorias revisadas y
presentarlo ante el Subcomité en la sesién ordinaria inmediata posterior a la
conclusién del trimestre de que se trate.

5. Verificar la asistencia de las personas integrantes del Subcomité., como minimo
la mitad mas uno, de personas integrantes con derecho a voz y voto para llevar
a cabo las reuniones.

6. Participar con voz y voto en las sesiones, en caso de empate, emitir voto de
calidad.

7. Firmar las minutas de las sesiones a las que hubiere asistido.

8. Designar mediante oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso de

gue por causa justificada no le sea posible asistir.
De las Vocalias

1. Analizar los proyectos de Convocatorias que se le sean presentados, asi como
pronunciarse a los comentarios que estimen pertinentes, de manera fundada y
motivada.

2. Asistir puntualmente y permanecer durante el transcurso de la sesion a la que
fue convocado.

3. Revisar y verificar que las convocatorias, anexos técnicos y demas

documentacién que soporte los procedimientos de contratacién, que‘e realicen
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a través de Licitacion Publica (LP) o Invitacion a cuando menos Tres Personas
(ITP), cumplan con los requisitos establecidos en la Ley, su reglamento y demas
disposiciones relativas a las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidir sobre los
proyectos de convocatorias.

Firmar las minutas de las sesiones a las gue hubieren asistido,

Designar a su suplente por escrito.

Secretaria Técnica:

Vigilar la expedicién de los proyectos de convocatorias que se realicen en los
procedimientos de contratacion, a través de LP e ITP para la adquisicion de
bienes y/o contratacion de servicios.

Remitir a cada persona integrante del Subcomité por medios electronicos, los
proyectos de convocatorias que seran analizados en la reunidn correspondiente.
La cancelacion de alguna sesion se debera notificar con 24 horas de anticipacion
a las personas integrantes.

Levantar la minuta respectiva, recabar las firmas de las personas participantes y
llevar un control de las mismas.

Las minutas de las sesiones, asi como la documentacion que se genere, deben
ser clasificadas de conformidad con el Cuadro de Clasificacion Archivistica y al
Catalogo de Disposicion Documental que' corresponda de acuerdo con lo
establecido en la Ley General de Archivos.

Las demas que se deriven de la naturaleza de su representacion y aquellas que
le sean atribuidas por la Presidencia del Subcomité Revisor de Convocatorias
para Licitaciones Publicas e Invitaciones a cuando menos tres personas en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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De las personas Asesoras:

Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad vigente.

Emitir comentarios o sugerencias respecto de las convocatorias, anexos técnicos
y demas documentacion que soporte los procedimientos de contratacion que se
realicen a través de LP e ITP

Firmar las minutas de las reuniones a las gue hubieren asistido.

De las personas Invitadas:

Asistir y participar en las sesiones del Comité a las que sean convocados; con voz,
pero sin voto.

Involucrarse en los asuntos a tratar, previo a la celebracion de las sesiones.
Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren

sido invitados.
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VI.

OPERATIVIDAD

A.

FUNCIONES DEL SUBCOMITE

Revisar y analizar los proyectos de convocatoria para Licitacion Publica e
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, asi como formular las observaciones

y recomendaciones convenientes.

Vigilar que los proyectos de convocatorias se apeguen a la normatividad
aplicable en la materia, mediante criterios claros, bien definidos y sin

ambiguedades.

Verificar que los requisitos y condiciones de los proyectos de convocatorias sean
iguales para todas las personas participantes y que no contengan disposiciones
o aspectos adicionales que limiten la libre participacion de los/as licitantes, a fin
de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,

calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Invitar a las personas que se juzgue conveniente, a fin de que se proporcione o

aclare informacion de los proyectos de convocatorias a revisar.

Contribuir al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables en la
materia, verificando que los proyectos de convocatoria cumplan con los

requisitos establecidos en ellas.

Realizar las actualizaciones del Manual para someterlas a dictaminacion del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INER.
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7. Cualquier otra que el Subcomité juzgue necesaria para el debido cumhlimiento

B.

de su objetivo y las demas que sefale la normatividad aplicable en la materia.

SESIONES DEL SUBCOMITE

Las sesiones del Subcomité se celebraran en los términos siguientes:

1.

Seran ordinarias, presenciales, virtuales o mixtas, utilizando los medios
tecnologicos institucionales y se desarrollan conforme al orden del dia
autorizado por la Presidencia y que estén programadas en el calendario anual de

sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Seran extraordinarias las sesiones del Subcomité para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por la persona

titular de un area requirente o drea contratante.
Se llevaran a cabo cuando exista quérum.

Las decisiones y acuerdos del Subcomité se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de las personas integrantes con derecho a voz y voto presentes

en la sesion, en caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el/la Presidente/a

o su suplente.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de
preferencia, por medios electrénicos a las personas participantes del Subcomité

cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién a la celebracion de las

\
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sesiones ordinarias y con dos dias habiles de anticipacion para las

extraordinarias.

La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.
e ACTIVIDADES DEL SUBCOMITE

1. Dictaminar la procedencia o improcedencia de los proyectos de las
convocatorias, verificando que cumplan con los requisitos establecidos en la

normatividad aplicable en la materia.

VII. RECOMENDACIONES

Los acuerdos que se tomen en el Subcomité y en cumplimiento de la normatividad

aplicable, seran incluidos en la minuta de la sesion.
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VIII. GLOSARIO

Adquisicién: La compra de bienes.

Area contratante: La facultada para realizar procedimientos de contratacion y a efecto
de adquirir bienes que requiera el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias

Ismael Cosio Villegas (INER), el Departamento de Adquisiciones y/o Departamento de

Mantenimiento, Conservacion y Construccion.

Area requirente: Las diferentes areas sustantivas que integran el INER y que soliciten o

requieran formalmente la adquisicion de bienes, o bien aquélla que los utilizara.

Area técnica: La que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalUa la propuesta técnica de las proposiciones y es
responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos
aspectos realicen los licitantes; el area técnica, podra tener también el caracter de area

requirente.

.w/é /\_‘\

Arrendamiento: Al arrendamiento de bienes muebles.

L

Asesores/as: Personas adscritas a la Oficina de Representacion en el Instituto Nacional ‘

~+-
de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas y Representante del Departamento /klf

Bienes muebles: Considerados por el Codigo Civil Federal. |

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de INER.
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Convocatoria: Documento elaborado por el Area Contratante, que contiene los reguisitos
legales, técnicos, econdmicos administrativos y anexos técnicos respecto de los bienes o
servicios, objeto de la contratacion de la Licitacion Publica o Invitacion a Cuando Menos

Tres Personas.

Institucion: Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas
(INER).

Invitados: Personas de las dreas técnicas o requirentes, que se considere necesaria su

intervencion.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

Manual: Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias para Licitaciones Publicas e Invitaciones a cuando menos tres personas en

materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

OR: Oficina de Representacion en el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias

Ismael Cosio Villegas (INER).

Proyecto de convocatoria: Documento que contiene la version preliminar de una
Convocatoria a Licitacion Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, sujeta a

revision.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico (RLAASSP).
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Servicios: Prestacion de servicios de cualquier naturaleza, excepto los relacionados con la

obra publica.

Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias para Licitaciones Publicas e Invitaciones
a cuando menos tres personas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del INER. - Organo Colegiado con capacidad de anélisis y de resolucién técnica,
administrativa y operativa, cuya funcion es revisar los proyectos de las convocatorias de
los procedimientos de contratacidén que se pretendan realizar, a efecto de asegurar las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad, que requieran para la operacion de las areas sustantivas que conforman el

INER.
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IX. Anexos

Salud

Necrwtarin de Sabied

Mo

Conseutiva

{

SV i tucmron £
KESPIRATOMIAS
TNER  assiir i )

Unidad de Adminstracde y Finanzas

Subdireccion de Recursos Materldles

Departarments de Adgulsiciones

Subcomae Revisor de Convocatorias para Lidtacwones Publaas
@ [nvitsciones @ cuando menos Ures personas en malera de
Adguisioiores, Arrendumientas y Senvioos

COMENTARIOS A LA CONVOCATORILA

Ciudad de Mexico, a de de 20

para la adquisicion de o paraeleercicio

Numeral o
puna Comentara Sugeiendia
especifice

Fundamento
Lagal

1

H

3
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X. VALIDACION POR PARTE DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL
SUBCOMITE. ‘

M.A.H. Sandra Angélica Zamora

Rodriguez 2
Titular de la Unidad de Administracion i feccion Med|ca
y Finanzas Vocalia
Presidencia
. —
Dra. Martha Torres Rojas Dral. Alejanfi/r?Renata Baez Saldafha |
Titular de la Subdireccidn de Investigacion Titular de la Direcciéon de Ensefianza |
Biomédica y Encarga del Despacho de los Vocalia l
asuntos de la Direccién de Investigacion
Vocalia

/fi Lm}p? -

C.P. Ellzabeth Riqué Martinez Mtra. Nayeli Alfaro Tepox
T|tu|arlde la Direccion de Planeacion Titular de la Subdireccion de Presupuesto y
Estratégica y Desarrollo Organizacional Recursos Financieros
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