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INTRODUCCION

El manual de procedimientos del Servicio de Cardiologia es el documento que establece de
manera clara y precisa todas y cada una de las actividades que se realizan en el Servicio, para el

desempefio del personal de salud.

El contenido del documento integra el marco juridico, objetivo, politicas de operacion,
descripcion de actividades, diagramas de flujo y uso de formatos que se utilizan en los
procedimientos y busca mantener vigente la informacion contenida en los documentos para la
eficiencia de los procesos y la mejora continua. La difusion se realiza a través del Departamento

de Planeacion, mediante la publicacion del instrumento normativo en la pagina institucional.

La integracidn de este manual ha sido realizada por el Servicio de Cardiologia, sancionado por
el Departamento de Planeaciéon y autorizado por la Subdireccion de Atencion Médica de

Neumologia y la Direccion Médica.
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I. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y lineamientos que se llevan a cabo en el Servicio de Cardiologia,
a través de la descripcion de actividades secuenciales y herramientas de trabajo, a fin de servir

como guia en el ejercicio de las actividades del personal de salud que integra el servicio.

—
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II. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

DOF 05-02-1917. Ultima reforma publicada en el DOF 15-04-2025

LEYES

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

DOF 29-12-1976. Ultima reforma publicada en el DOF 16-07-2025

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

DOF 14-05-1986. Ultima reforma publicada en el DOF 16-07-2025

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

DOF 26-05-2000. Ultima reforma publicada en el DOF 11-05-2022

Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica

DOF 16-04-2008. Ultima reforma publicada DOF 01-12-2023

Ley General de Proteccion Civil.

DOF 06-06-2012. Ultima reforma publicada en el DOF 21-12-2023

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

DOF 11-06-2003. Ultima reforma publicada en el DOF 01-04-2024

Ley General de Salud.
DOF 07-02-1984. Ultima reforma publicada en el DOF 07-06-2024
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

DOF 04-08-1994. Ultima reforma publicada en el DOF 18-05-2018

Ley de Planeacion.

DOF 05-01-1983. Ultima reforma publicada en el DOF 08-05-2023

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

DOF 01-07-2020

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

DOF 18-07-2016. Ultima reforma publicada en el DOF 02-01-2025

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

DOF 29-06-1992. Ultima reforma publicada en el DOF 01-04-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana.

DOF 19-11-2019. Ultima reforma publicada en el DOF 16-04-2025

Ley General de Archivos.

DOF 15-06-2018. Ultima reforma publicada en el DOF 19-01-2023

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

DOF 02-08-2006. Ultima reforma publicada en el DOF 16-12-2024

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

DOF 01-02-2007. Ultima reforma publicada en el DOF 16-12-2024
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Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.

DOF 25-06-2002. Ultima reforma publicada en el DOF 14-06-2024

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

DOF 30-05-2011. Ultima reforma publicada en el DOF 14-06-2024

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

DOF 20-03-2025

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

DOF 20-03-2025

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

DOF 02-04-2013. Ultima Reforma publicada en el DOF 13-03-2025

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

DOF 18-07-2016. Ultima reforma publicada en el DOF 20-05-2021

Ley Federal del Derecho de Autor.

DOF 24-12-1996. Ultima reforma publicada en el DOF 01-07-2020

Ley Federal del Trabajo.

DOF 01-04-1970. Ultima reforma publicada en el DOF 21-02-2025

Ley General de Educacion.

DOF 30-09-2019. Ultima reforma publicada en el DOF 07-06-2024
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DOF 16-04-2025

Ley General de Bienes Nacionales.

DOF 20-05-2004. Ultima reforma publicada en el DOF 16-07-2025

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 04-01-2000. Ultima reforma publicada en el DOF 16-04-2025

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.

DOF 08-05-2023

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

DOF 31-12-2004. Ultima reforma publicada en el DOF 29-12-2023

Ley de General para el Control del Tabaco.

DOF 30-05-2008. Ultima reforma publicada DOF 17-02-2022

Ley de Asistencia Social.

DOF 02-09-2004. Ultima reforma publicada en el DOF 01-04-2024

Ley General de Victimas.

DOF 09-01-2013. Ultima reforma publicada en el DOF 01-04-2024

cODIGOS

Codigo Civil Federal.

4.\-141




Rev. 1
sal d MANUAL DE PROCEDIMIENTOS cadigo:
tg u NCDPR 053
o INER - —
SERVICIO DE CARDIOLOGIA Hoja 8 de 102
DOF 26-05-1928. Ultima reforma publicada en el DOF 17-01-2024
Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.

DOF 07-06-2023. Ultima reforma publicada en el DOF 16-12-2024

Cdodigo Penal Federal.

DOF 14-08-1931. Ultima reforma publicada en el DOF 16-07-2025
Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

DOF 05-03-2014. Ultima reforma publicada en el DOF 16-12-2024
Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
DOF 08-02-2022
REGLAMENTOS
Médica.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion

DOF 14-05-1986. Ultima Reforma publicada en el DOF 17-07-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
DOF 06-01-1987. Ultima reforma publicada en el DOF 02-04-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.

DOF 18-01-1988. Ultima Reforma publicada en el DOF 28-12-2004

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de
Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.



Rev. 1

sal d 9% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
| (e U i) NCDPR 053

[——— INER ] A —S,S,
SERVICIO DE CARDIOLOGIA Hoja 9 de 102

DOF 20-02-1985. Ultima Reforma publicada en el DOF 26-03-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

DOF 26-01-1990. Ultima Reforma publicada en el DOF 23-11-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 28-07-2010. Ultima reforma publicada en el DOF 24-02-2023

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

DOF 28-07-2010. Ultima Reforma publicada en el DOF 14-02-2024

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.

DOF 29-11-2006

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

DOF 30-11-2006. Ultima reforma publicada en el DOF 31-10-2014

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

DOF 11-03-2008. Ultima reforma publicada en el DOF 14-03-2014
Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del Consejo Nacional de
Humanidades, Ciencias y Tecnologias.

DOF 11-07-2023

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.

DOF 31-05-2009. Ultima reforma publicada en el DOF 16-12-2022

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
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DOF 26-03-2014

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de
Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.

DOF 23-09-2013

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.

DOF 13-05-2014. Ultima reforma publicada en el DOF 09-12-2015

Reglamento de la Ley General de Victimas.

DOF 28-11-2014

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

DOF 30-11-2012

Reglamento Interno de la Comisidon Nacional de Salud Mental y Adicciones.

DOF 27-09-2024

DECRETOS

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.

DOF 03-06-1996

Decreto por el que se aprueba la adecuacion del Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion 2021-2024 para quedar como Programa Especial en Materia de Humanidades,
Ciencias, Tecnologias e Innovacion 2021-2024.

DOF 23-05-2024

3
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Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere al
articulo 163 de la Ley General de Salud.

DOF 20-03-1987. Ultima reforma publicada en el DOF 04-09-2017

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la
Impunidad, y de Mejora de la Gestion Especial de Mejora de la Gestion Pliblica 2019-2024.
DOF 30-08-2019

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de registro electronico
para la salud. Intercambio de informacion en salud.

DOF 30-11-2012

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-007-SSA3-2017. Para la organizacion vy
funcionamiento de los laboratorios clinicos.

DOF 31-01-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-004-55A3-2012. Del Expediente Clinico.
DOF 15-10-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-2021. Clasificacion de instalaciones que utilizan fuentes
abiertas.

DOF 12-10-2021
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Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-004-STPS-2020. Maquinaria y equipo que se
utilice en los centros de trabajo. Sistemas de proteccidn y dispositivos de seguridad.

DOF 08-02-2021

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2024. Equipo de proteccién personal-Seleccion, uso y
manejo en los centros de trabajo.

DOF 28-03-2025

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012. En materia de informacion en salud.

DOF 30-11-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008. Edificios, locales, instalaciones y areas en los
centros de trabajo-Condiciones de seguridad.

DOF 24-11-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013. Que establece las caracteristicas arquitecténicas
para facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en
establecimientos para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de
Salud.

DOF 12-09-2013

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-031-SSA2-2014. Para la atencion a la salud de la
infancia.

DOF 25-11-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023. Para la atencion meédica integral a personas con
discapacidad.
DOF 22-05-2023
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Proyecto de Norma Oficial Mexicana NOM-253-55A1-2024, Para la disposicion de sangre humana
y sus componentes con fines terapéuticos.

DOF 08-11-2024

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012. Para la vigilancia epidemioldgica.
DOF 19-02-2013

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-045-S5A-2024. Para la vigilancia epidemioldgica,
prevencion y control de las infecciones asociadas a la atencion de la salud.

DOF 09-07-2024

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012. Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y en equipamiento de hospitales y consultorios de atencion meédica
especializada.

DOF 08-01-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-027-5SSA3-2013. Regulacion de los servicios de salud. Que

establece los criterios de funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de los
establecimientos para la atencion médica.

DOF 04-09-2013

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-026-SSA3-2018. Proyecto para la practica de |a
cirugia mayor ambulatoria.

DOF 30-11-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010. Condiciones de seguridad, prevencion, proteccion

y combate de incendios en los centros de trabajo.

DOF 09-12-2010
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Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARTNAT-2005. Establece las caracteristicas, el

procedimiento de identificacién, clasificacién y listado de los residuos peligrosos.

DOF 23-06-2006

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-S5A3-2017. Para la préctica de
anestesiologia.

DOF 31-01-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-001-55A-2023. Educacion en salud. Para la organizacion y
funcionamiento de residencias médicas en establecimientos para la atencién médica.

DOF 19-03-2024

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-137-SSA1-2024. Etiquetado de dispositivos
meédicos.

DOF 23-04-2024
LINEAMIENTOS

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2025.

DOF 28-02-2025

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de rendicidon de cuentas de la
Administracion Publica Federal.

DOF 11-07-2023

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

DOF 03-07-2015

b
P
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Lineamientos para el manejo de recursos de terceros destinados a financiar proyectos de
investigacion en los organismos descentralizados del sector salud.

DOF 01-01-2003
PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

DOF 15-04-2025

Programa Sectorial de Salud 2024-2030.
DOF 04-09-2025

OTROS

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

24-04-2025

Manual de Organizacidn Especifico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael
Cosio Villegas.

17-10-2022

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

NOTA: el presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su
elaboracion, con independencia de la expedicion y/o modificacion de disposiciones realizadas

de manera posterior, particularmente de aquellas cuya vigencia queda sujeta al ejercicio fiscal

en curso.

/
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION MEDICA DE PACIENTES
AMBULATORIO/AS Y/O HOSPITALIZADOS/AS EN LAS ESPECIALIDADES
RELACIONADAS A LA CARDIOLOGIA COMO: HIPERTENSION
PULMONAR, INSUFICIENCIA CARDIACA, SINDROME METABOLICO, Y
DEMAS PATOLOGIAS RELACIONADAS.
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Proporcionar atencién médica en las especialidades relacionadas a la cardiologia como:

hipertension pulmonar, insuficiencia cardiaca, sindrome metabdlico, y demas

patologias relacionadas a pacientes ambulatorios/as y/o hospitalizados/as del Instituto

Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas (INER), mediante

estrategias de diagndstico y tratamiento, con el fin de contribuir con una atencion de

calidad que permita mejorar la salud del/a paciente.

2.0 ALCANCE

2.1

2.2

A nivel interno el procedimiento es aplicable a todo el personal adscrito al Servicio de

Cardiologia.

\
A nivel externo el procedimiento es aplicable a pacientes gue requieran un tratamiento f

para mejorar su calidad de vida y salud de manera prescriptiva (recomendaciones

médicas), a todo el personal que interviene en la atencion del/a paciente y solicite \
intervencion del Servicio de Cardiologia, asi como sus diferentes especialidades que la

integran.

Y
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3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

La persona titular del Servicio de Cardiologia es responsable de mantener actualizado
este Manual en colaboraciéon con el personal adscrito, quienes deberan cumplir este
procedimiento bajo el principio de igualdad y no discriminacién, asi como los criterios
de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad,

transparencia, evitando la duplicidad de funciones.

En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cardiologia, que impliquen atencion
médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicara lo establecido en
el Manual de Organizacién Especifico del Departamento de Trabajo Social, de

conformidad con el articulo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud.

El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clinico
convencional y/o electrénico, es responsable de asentar su evaluacion y seguimiento de
la atencién proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en la
materia y acorde con la convivencia entre el expediente clinico fisico y el electrénico

definidas por la Direccion Médica.

Las personas adscritas al Servicio de Cardiologia, deben apegarse a los plazos de
conservacion de la documentacion del area, de conformidad al Cuadro de Clasificacion

Archivistica y al Catalogo de Disposicion Documental que corresponda de acuerdo con

lo establecido en la Ley General de Archivos.

S
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3.5

3.6

37

3.8

Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la
atencion a pacientes, deben procurar la proteccion de los mismos de acuerdo al Modelo
de Calidad, implementado por la Direccion General de Calidad y Educacion en Salud y/o
por el Consejo de Salubridad General y aplicando las acciones esenciales para la

seguridad de pacientes.

Es requisito para brindar atencion médica especializada en el Servicio de Cardiologia,
qgue la solicitud de interconsulta sea realizada por el personal médico tratante de la
consulta externa y/o de hospitalizacion, mediante formato INER-CE-EC-39, debidamente
requisitado, e incluir los datos de identificacion de cada paciente, diagnostico principal y
el o los motivos clinicos que ameritan la interconsulta. Ademas, debe realizar la solicitud
para la toma electrocardiograma INER-CE-29, con la finalidad de que el/la paciente se

presente a su cita de Cardiologia con este estudio.

Los/as pacientes ambulatorios/as que requieren atencion médica especializada en
Cardiologia, deben acudir directamente al Servicio de Consulta Externa para agendar su
cita de primera vez y subsecuentes, en horario de 08:00 a 20:00 horas de lunes a viernes
en dias habiles, y en fines de semana y dias festivos de 09:00 a 17:00 horas, presentando
formato de interconsulta INER-CE-EC-39 u hoja de egreso INER-ECE-DM-24, solicitud de

electrocardiograma INER-CE-29 y su carnet de citas.

La solicitud de interconsulta para pacientes hospitalizados/as y/o del Servicio de
Urgencias Respiratorias, debe realizarla el personal médico adscrito durante la estancia

hospitalaria del/la paciente y presentarla directamente en el Servicio de Cardiologia de
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1. Procedimiento para la atencion

Salud S‘% médica de pacientes
e ambulatorios/as y/o
sonnaesi INER hospitalizados/as en las
especialidades relacionadas a la ' Hoja 20 de 102
Cardiologia como: Hipertension
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
Sindrome Metabdlico y demas
patologias relacionadas.

lunes aviernes de 07:30 horas a 14:30 horas, y en el resto de horarios se debera entregar
directamente con el personal médico especialista en Cardiologia en turno, en el formato
establecido INER-EC-CE-39 debidamente requisitado, la cual debe incluir los datos de
identificacion del/la paciente, ubicacion (servicio clinico y cama), el diagndstico principal

y el o los motivos clinicos que ameritan la interconsulta.

39 Es responsabilidad del personal médico tratante de hospitalizacion:

3.9.1 Asentar en la hoja de egreso hospitalario del/la paciente cuando proceda, la

interconsulta en el Servicio de Cardiologia para la continuidad de su tratamiento.

3.9.2 El personal médico especialista en Cardiologia del servicio clinico correspondiente,
antes del egreso, determinara la prioridad de atencion ambulatoria para la

programacion de |a cita de acuerdo a la especialidad Cardiolégica que requiera.

3.10 Eltiempo de atencidn de las interconsultas a pacientes hospitalizados/as es de 24 horas,

y en casos urgentes, se atienden de manera inmediata a la recepcion de la solicitud.

3.11 Cuando los/as pacientes hayan egresado de hospitalizacion y requieran seguimiento en
el Servicio de Consulta Externa en la especialidad de Cardiologia, el/la paciente debe
presentar al personal administrativo del moédulo de citas, la hoja de Egreso Hospitalario
con la indicacion y priorizacion de la atencién ambulatoria que determine el personal

médico especialista en cardiologia que valoré a la persona durante su hospitalizacion y

[0

y \
i

el carnet para programar su cita.
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3.12 Es responsabilidad del personal médico especialista en Cardiologia, que realiza la

evaluacion clinica:

3.12.1  Explicar al/la paciente y/o familiar responsable de manera claray precisa acerca

de su condicién médica, pronéstico y requisitos de manejo gue se debe

autorizar para procurar el restablecimiento de su salud y dejarlo registrado en

el expediente clinico de cada paciente.

3.12.2 Indicar los estudios hemodinamicos que requiera el/la paciente mediante el

formato INER-SCA-01.

NCDPR 053 l

|

3.12.3 Realizar el seguimiento de pacientes con Enfermedades Cardiovasculares

(ECV’'S) y respiratorias, con un enfoque particularmente preventivo vy

multidisciplinario (nutricional, psicoldgico, fisiatria) para limitar o revertir la

progresion de la enfermedad, mejorando su calidad de vida y pronéstico del/a

paciente, cuantas veces sea necesaria hasta lograr su estabilidad clinica y

valorar su alta.

3.12.4 Implementar las estrategias de rehabilitacion cardiopulmonar y fisica,

necesarias, en colaboracion con el Servicio de Rehabilitacion Pulmonar, con el

propoésito de realizar el abordaje multidisciplinario que requieren los/las

pacientes.

<
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Cardiologia como: Hipertension
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
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| patologias relacionadas.

Registrar en el Sistema del Expediente Clinico Electrénico y en la bitdcora de
atencion proporcionada, para la correcta emision de los reportes diarios,
mensuales y/o semestrales de pacientes ambulatorios/as y/o hospitalizados

atendidos/as o procedimientos realizados.

3.13 El personal administrativo del Servicio de Cardiologia, debe:

3.131

3132

Realizar los reportes de pacientes atendidos recolectando informacién a través
del Sistema del Expediente Clinico Electrénico y de la bitacora, la cual debe de
contener hombre completo del paciente, nimero de expediente, fecha del

procedimiento, tipo de procedimiento realizado, resultado y/o interpretacion.

Integrar la informacién de productividad registrada de los/as pacientes
atendidos/as y procedimientos realizados, para su reporte a las areas

correspondientes, de forma mensual, semestral y anual.

“.
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qa 1. Procedimiento para la atencion "
Salud Em médica de pacientes |
ambulatorios/as y/o ‘
snveesis INER hospitalizados/as en las ; |
especialidades relacionadas a la Hoja 23 de 102
Cardiologia como: Hipertension |
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
Sindrome Metabdlico y demas ‘
patologias relacionadas. I
4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable NG, Descripcion de actividades Pochmansos o
Act. anexo
Personal médico tratante 1 Realiza valoracion médica de cada
paciente y determina la necesidad
de valoracién por el Servicio de ‘
Cardiologia. |
;Se trata de paciente de
ambulatorio/a? ‘

2 |No: Elabora solicitud y entrega al ‘
personal medico residente para su
tramite en el Servicio de
Cardiologia.

Continua actividad 5.

3 |SE Elabora solicitud de INER-EC-CE-39 \
interconsulta y/o hoja de egreso | INER-ECE-DM-24 \
hospitalario y se le entrega a/lal \
paciente  y/o  familiar  para
programacion en el moédulo de
citas del Servicio de Consulta
Externa.

Contintla actividad 4.
Personal administrativo del 4 Recibe solicitud de interconsulta u INER-EC-CE-39
madulo de citas hoja de egreso hospitalario, | INER-ECE-DM-24
solicitud de electrocardiograma, INER-EC-29 ©
carnet de citas y programa la cita Carnet de citas
en la agenda correspondiente de B
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documentos o
anexo

acuerdo con la priorizacion y/o
disponibilidad.

Personal médico

especialista en cardiologia

Atiende al/la paciente en el servicio
clinico o en el Servicio de Consulta
Externa y realiza valoracion
especializada  del/el  paciente
hospitalizado/a.

Emite probable diagnoéstico y lo
registra en el Sistema del
Expediente Clinico Electronico.

¢El/la paciente requiere estudios
especializados?

Si: Genera solicitud de estudios y
programa nueva cita para revision
de resultados.

Regresa a la actividad 6.

No: Indica
estrategia
requiera,
Servicio.

al/la paciente, la
terapéutica que se
hasta su egreso del

Elabora nota médica de evolucion
en el Sistema del Expediente
Clinico Electronico del/la paciente y
registra la atencion proporcionada
en la bitacora de productividad.

INER-SCA-01

INER-ECE-DM-22
Bitacora

"\\,«?



=== —

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Rev. 1
SERVICIO DE CARDIOLOGIA s i |
NCDPR 053
qo 1. Procedimiento para la atencién
Salud Em médica de pacientes
ambulatorios/as y/o
sonrsesns INER hospitalizados/as en las
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Cardiologia como: Hipertension
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
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Responsable No. Descripcion de actividades HOEUIDEREDRD
Act. anexo
Personal administrativo del 10 | Verifica la integracion del reporte Reporte diario
Servicio de Cardiologia diario de pacientes en el Sistema
de Expediente Clinico Electrénico y
bitacora de productividad.

11 | Integra informe mensual, Informe !
semestral y/o anual sobre casos |
atendidos vy procedimientos
realizados. |

Titular del Servicio de 12 | Valida informes y los rubrica, para
Cardiologia su posterior envio a la ‘
Coordinacion de Epidemiologia vy
Estadistica. ‘
Personal administrativo del 13 | Entregainformes a la Coordinacion Informe |
Servicio de Cardiologia de Epidemiologia y Estadistica vy ‘
archiva el acuse debidamente
sellado de acuerdo con su
clasificacion.
Termina procedimiento

\
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Personal administrativo Personal médico
Personal médico tratante del Médulo de Citas especialista en cardiologia
Inicio ‘
v '

75 trava de pacients

~_ ambulmterio/a? ﬁ‘

Elabor solicitud de
intercansulta

or G0 e el
modulo dectas del |
S Ao dis Consultis a

Recibe solicitud de
R " | intercansuita u naja de
Mk A LET I 34 egrese hospitalario y
programa la ctaenfa |

agenda cormespandients
cunrdo con |
priorizacion y/o s

disponbihdad

v/o haja de

| #survicioclinica o en o)
maccr 1 | Servicia de Consulta
e ™

chnn'ﬂ izada/a

@ ]

Emite probable
diagnostica v 1o registra
on el Sistoma del
Fxpediente Clinico
Flecirdnico

Atiende di/la paciente ¢n

Personal administrativo
del Servicio de Cardiologia
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Personal administrative
del Modulo de Citas

Personal médico
especialista en cardiologia

L5 trata de paciemi

e -
ambuliatana?
3 :
| Genera soficiiud ae
“31udI0s ¥ programa
rueva cha para revision
de resultados
Remeesaa lo actividad 6
mrossa vidag N
o
v
]

paciente y registra la
atencien proporeionada
enlabacora de
proguctvidad

LR ECEMA 23
Bracora

Personal administrativo
del Servicio de Cardiologia

Livetronico v bitdcors dw
produc tvidan

i

procedimicntas
realzados.

intrega Informes a la
Coordinacion ge

Procedimiento,

Titular del Servicio de
Cardiologia

}
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|
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cédigo
Documentos :
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracién de manuales de procedimientos N/P
de la Secretaria de Salud.
6.2 Manual de procedimientos del Servicio de Consulta Externa NCDPR 045

7.0 REGISTROS

Documental de acuerdo
a su clasificacion.

Registros Tiempo de | Responsable de | Codigo de registroo

conservacion conservarlo identificacion tnica
7: Solicitud de | Lo que determine el Servicio de INER-EC-CE-39
interconsulta Catadlogo de Disposicion Cardiologia

7.2 Solicitud de | Lo que determine el Servicio de
estudios Catalogo de Disposicion Cardiologia
Documental de acuerdo
a su clasificacion.

INER-SCA-01

7.3 Hojage Egreso 5 anos Expediente Clinico

INER-ECE-DM-24

7.4  Solicitud de | Lo que determine el | Servicio de Consulta
electrocardiograma Catdlogo de Disposicion Externa
Documental de acuerdo
a su clasificacion.

INER-CE-29

| 7.4 Nota médica 5 anos Expediente Clinico

INER-ECE-DM-22

7.5 Carnet de citas No aplica Paciente

N/P

|
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1. Procedimiento para la atencién

Salud qu médica de pacientes
) ambulatorios/as y/o

Secretana de Salud I NER

hospitalizados/as en las - A ‘
especialidades relacionadas a la ' Hoja 29 de 102
Cardiologia como: Hipertension
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
Sindrome Metabdlico y demas
patologias relacionadas. e |
Registros Tiempo de | Responsable de | Cédigo de registro o
conservacion conservarlo identificacién unica
7.6 Bitacora Lo que determine el | Servicio de N/P
Catalogo de Disposicion | Cardiologia
Documental de acuerdo
T a su clasificacién. | .
7.7 Informe Lo que determine el | Servicio de N/P
Catalogo de Disposicion | Cardiologia !
Documental de acuerdo
a su clasificacién, J ‘

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1

8.2

8.3

8.4

Adherencia al tratamiento: Comportamiento activo, automotivado y autodirigido del/a
paciente, que implica el compromiso consigo mismo y con los profesionales de la salud
que lo atienden, con el fin de alcanzar los objetivos biomédicos relacionados con el
tratamiento, la adopcion de un estilo de vida mas saludable y el mejoramiento de su

calidad de vida en consonancia con su proyecto vital.

ECV’'S: Enfermedades Cardiovasculares.

Farmaco: A toda sustancia natural, sintética o biotecnolégica que tenga alguna

actividad farmacologica y que se identifique por sus propiedades fisicas, quimicas o
acciones bioldgicas, que no se presente en forma farmacéutica y que retina condiciones

para ser empleada como medicamente o ingrediente de un medicamento.

Fisiatria: Parte de la medicina que se ocupa de las dolencias fisicas y la rehabilitacié
del paciente ¥

4N

A
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Salud Qm médica de pacientes
—_— ambulatorios/as y/o
swenesie NER hospitalizados/as en las
especialidades relacionadas a la Hoja 30 de 102
Cardiologia como: Hipertension
Pulmonar, Insuficiencia Cardiaca,
Sindrome Metabdlico y demas
- | patologias relacionadas.
8.5 Interconsulta: Procedimiento que permite la participacién de otro profesional de la

salud en la atencion del/a paciente, a solicitud del personal médico tratante.

8.6 Médico especialista: Aquel que obtuvo la cédula de médico general y que a traveés de

un programa de formaciéon de posgrado (residencia médica) obtiene la especialidad en

un area especifica (cardiologia, cirugia, entre otras)

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de revision

"~ Fechade
actualizacion

Descripcion del cambio

08-agosto-2022

Generacion del documento por creacion de
area, conforme a la Apertura Programatica
2021 y absorcién de actividades del
Laboratorio de Hemodinamica

06-octubre-2025

Actualizacion de procedimientos.

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud de interconsulta INER-EC-CE-39

10.2 Solicitud de Estudios INER-SCA-01

10.3 Hoja de Egreso INER-ECE-DM-24

10.4 Solicitud de electrocardiograma INER-CE-29

10.5 Nota de evolucién INER-ECE-DM-22
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10.1 Formato Solicitud de Interconsulta INER-EC-CE-39

SALUD SOLICITUD DE

INTERCONSULTA y
DmEcCon MG

FURUILTTION DE ATLWCICN MEGIL DE MLUMOLO WA

MRVICIO B CONSULT LXTTRNS

| i\: DF PRONDE LG

MARQUE LAS INTERCONSULTAS QUE SOLICITE, RESALTANDO LA PRINCIPAL
“tn estas especialidades llenar una solicitud pof nterconsoita

CONSULTA EXTERNA ESPECIALZADA

T CUNKA O (FOC
NICA DU INTERSTCIALLS

Diagnosticols:

Motive de inferconsuttals)

Nombre del medico tratante Rrma

Importante

W Ev oA AR, M

AEANGA JANTTARIA N 11 A 3% 9} 2001 #eA B CT 35 01 000
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10.2 Solicitud de Estudios INER-SCA-01

20

SALUD SOLICITUD DE ESTUDIO o
GMECLIGN M LA
BRI CLICN DU ATINOON WEDILA UL NEUMOLOGIA.
SEIVIOO D CARDON 06 &

Totha de racments fdad fecha

Servicin cirate Cartid No. de protorols.

hoimbie y bema deél Médwo

Comulla enterna | Howaacon | ) Uigeedias

Clave
i MEQL  Catetersino derschs con angiog ahia pulmonss |00 inciiye ¢f couo del medio de cant sste)
! ' HED2  Caleleriund Lequierdo (on corohogalia v woliicwlbgralia (conkiaste nico y/o i 1omido)
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10.4 Solicitud de electrocardiograma INER-CE-29
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS HEMODINAMICOS
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PROPOSITO

1.1. Llevar a cabo la realizacién de estudios hemodinamicos, a través de estrategias que
permitan detectar en tiempo las condiciones clinicas adversas del/la paciente, con la
finalidad de dar sequimiento a su evolucion, prevencion de complicaciones y detener el

avance de sus patologias respiratorias y/o cardiovasculares.

ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al personal adscrito al Servicio de

Cardiologia.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las areas del Instituto que requieran la
realizacion de estudios en Hemodinamia, a pacientes hospitalizados/as y/o

ambulatorios/as.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La persona titular del Servicio de Cardiologia es responsable de mantener actualizado
este procedimiento en colaboracion con el personal adscrito, quienes deberan cumplir
este procedimiento bajo el principio de igualdad y no discriminacidn, asi como los
criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad,

austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones.

3.2 Eneldesarrollo de procedimientos del Servicio de Cardiologia, que impliquen atencion

médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicara lo establecido en

G
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el Manual de Organizacion Especifico del Departamento de Trabajo Social, de

conformidad con el articulo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud.

3.3 Las personas adscritas al Servicio de Cardiologia, deben apegarse a los plazos de
conservacion de la documentacion del area, de conformidad al Cuadro de Clasificacion
Archivistica y al Catalogo de Disposicién Documental que corresponda de acuerdo con

lo establecido en la Ley General de Archivos.

3.4 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clinico
convencional y/o electrénico, es responsable de asentar su evaluacion y seguimiento de
la atencion proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en la
materia y acorde con la convivencia entre el expediente clinico fisico y el electrénico

definidas por la Direccion Médica.

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la
atencion de pacientes, deben procurar la proteccién de mismos de acuerdo al Modelo
de Calidad, implementado por la Direccion General de Calidad y Educacion en Salud y/o
por el Consejo de Salubridad General y aplicando las acciones esenciales para la

seguridad de pacientes.

3.6 Para la realizacion de estudios en la Coordinacion de Hemodinamia del Servicio de
Cardiologia, es requisito la presentacion de los formatos de solicitud INER-SCA-01 y el X
Consentimiento Informado para procedimientos Diagndsticos, Médicos, Quirurgicos \
(mayores y menores), invasivos y de Rehabilitacion INER-EC/CI/DM-01, debidamente

requisitados.

3.7 La recepcion de solicitudes de estudios, se realiza directamente en la Coordinacion de
Hemodinamia, en horario de 8:00 a 13:00 horas y de 15:00 a 20:00 horas de lunes a

viernes en dias habiles, de acuerdo a la disponibilidad de espacios en la agenda del

]
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servicio. En horarios diferentes a los establecidos, se realiza la comunicacion directa con
el personal médico adscrito a la Coordinacion de Hemodinamia y con el Cardidlogo de

turno especial diurno.

Es responsabilidad del personal médico tratante presentar la solicitud de estudios
directamente en la Coordinacion de Hemodinamia, cuando se trate de pacientes que se
encuentren en los servicios clinicos de hospitalizaciéon y/o del Servicio de Urgencias

Respiratorias, en el horario de recepcion de solicitudes.

Los/as pacientes que egresaron de hospitalizacion, y por indicacién del personal médico
interconsultante de cardiologia, requieran estudios especializados de hemodinamia de
forma ambulatoria, deben acudir a la Coordinacion de Hemodinamia para su

programacion con la solicitud de estudios INER-SCA-01.

La persona titular del Servicio de Cardiologia, es responsable de elaborar el rol mensual
de especialistas en hemodinamica, para la realizaciéon de estudios a pacientes
hospitalizados/as, en el Servicio de Urgencias Respiratorias, y/o pacientes

ambulatorios/as.
£l personal médico especialista en Cardiologia es responsable de:

3.11.1 Valorar la oportunidad para realizar estudios hemodinadmicos especializados

como es el cateterismo en cualquiera de sus variantes.

3.11.2 Colaborar con el personal médico tratante, para llegar a un diagnéstico que
ayude a evaluar la condicién de los/as pacientes, a través de la realizacion de

estudios hemodinamicos.
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3.11.3 Indicar a los/as pacientes que egresan de hospitalizacién y requieran estudios

especializados de hemodinamia de forma ambulatoria.

3.11.4 Explicar de manera claray precisa al/la paciente o representante legal acerca del
objetivo y los requisitos para la realizacion de estudios de hemodinamia, con la
firma de consentimiento informado al paciente y/o su familiar, adecuadamente

requisitado, antes de cualquier procedimiento de este tipo.

3.11.5 Requisitar Solicitud de estudios INER-SCA-01, Formato Unico de Consentimiento
Informado INER-EC/CI/DM-01, Lista De Verificacion De Seguridad En Los
Procedimientos INER-ECE-E-40, Programacion, Consentimiento Informado para

Anestesia y Sedacion INER-EC/CI/DM-05, Solicitud de Programacion y Registro
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de Cirugia INER-EC-24.
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3.11.6 Anotar en la Bitacora de productividad los estudios y diagnosticos realizados.

3.12 La realizacion de estudios hemodindmicos debe considerar de forma general lo

siguiente:

INDICACIONES ESPECIFICAS:

» Patologias cardiovasculares que requieren de evaluacion diagnéstica y/o terapéutica

percutanea.

INDICACIONES GENERALES:

* Confirmar la existencia de una condicion clinica.

« Definir la severidad anatomofisioldgica.

« Determinar presencia o ausencia de situaciones asociadas.

» La preparacion fisica del/a paciente debe ser de acuerdo al procedimiento a realizar.,

V-
'

\
\
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Las complicaciones posibles estan descritas en el consentimiento informado de

cada uno de los procedimientos.

PUNTOS IMPORTANTES:

Conocer antecedentes alérgicos del/a paciente.

Todo el personal del area de hemodinamia debe utilizar uniforme quirdrgico al igual
que chalecos y collarines plomados durante cada procedimiento

El personal de enfermeria es responsable de verificar que el/la paciente se encuentre
debidamente preparado/a para el estudio hemodinamico.

Todo/a paciente debe de estar bajo vigilancia médica y de enfermeria continua
durante la realizacién del procedimiento.

Estos procedimientos requieren por su propia naturaleza, la firma del
consentimiento informado por el/la paciente y/o familiar INER-EC/CI/DM-01, para
conocimiento de los beneficios, alternativas y/o riesgos potenciales del

procedimiento.

Para el caso de los estudios en particular sus diferentes variantes, debe considerarse la

siguiente informacion:

A) CATETERISMO

Es el procedimiento por el cual se requiere la introduccion de catéteres al corazén
y grandes vasos, para la medicion de presiones, muestras de oximetrias y realizar
angiografias o bien, si se encuentran lesiones arteriales coronarias que requieran ser
recanalizadas con la colocacién de dispositivos intravasculares, podria requerirse

durante las siguientes 24 horas vigilancia hospitalaria. /
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DESCRIPCION DE LOS DIFERENTES CATETERISMOS

ANGIOGRAFIA PULMONAR:
Para este cateterismo a través del introductor se pasa el catéter NIH,
Rodriguez Alvarez 6 Multipropésito a la circulacién venosa pasando por vena
iliaca, vena cava inferior, auricula derecha, ventriculo derechoy al tronco de arteria
pulmonar. Estando la punta del catéter en el TAP, se toma trazo de presidn el cual
se registra en el poligrafo. Acto seguido se inyecta el medio de contraste en bolo,

despueés de la inyeccion se toma trazo de retiro en todas las cavidades (AP, VD, AD).

CAVOGRAFIA:
Para la cavografia a través del introductor se pasa el catéter NIH, Rodriguez
Alvarez, Multipropésito o Pigtail a la circulacién venosa pasando por vena iliaca y
vena cava inferior donde se coloca la punta del catéter por el tercio medio inferior

y se inyecta el medio de contraste en bolo con apoyo del inyector.

FILTRO DE VENA CAVA:
Después que se realiza la cavografia y se determina el sitio de liberacion del

dispositivo se procede a su liberacion siendo este por debajo de las venas renales.

CORONARIOGRAFIAY VENTRICULOGRAFIA:

CORONARIA IZQUIERDA:
A traves del introductor se pasa el catéter Judkins lzquierdo apoyado por una guia de
terumo por arteria iliaca y femoral avanzando en sentido retrégrado por aorta
descendente cayado adrtico y aorta ascendente en este momento se retira la guia de
apoyo y se coloca la punta del catéter en el ostium de la coronaria izquierda y se le
toman las proyecciones protocolarias con inyeccion manual de medio de contraste.
o

/
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CORONARIA DERECHA:
A través del introductor se pasa el catéter Judkins Derecho apoyado por una guia de
terumo por arteria iliaca y femoral avanzando en sentido retrégrado por aorta
descendente cayado adrtico y aorta ascendente, en este momento se retira la guia
de apoyo y se coloca la punta del catéter en el ostium de la Coronaria Derecha y se
le toman las proyecciones protocolarias con inyeccion manual de medio de

contraste.

VENTRICULOGRAFIA:
A través del introductor se pasa el catéter Pigtail o Cola de Cochino apoyado por
una guia de terumo por arteria iliaca y femoral avanzando en sentido retrégrado
por aorta descendente cayado aértico y aorta ascendente, en este momento se retira
la guia de apoyo y se coloca la punta del catéter en el ventriculo izquierdo y se le
toman las proyecciones protocolarias con medio de contraste y con ayuda del

inyector, se toman trazos con el poligrafo.

ANGIOPLASTIA CORONARIA TRANSLUMINAL PERCUTANEA:
Realizada la coronariografia y localizado la oclusién del vaso se procede con un
catéter guia derecho o izquierdo a pasar a través de este una guia filamento para
atravesar la lesion en cuestion, a través de este se pasa catéter globo el cual se

insufla para abrir la lesion con el dispositivo del insuflador y se coloca el stent.

ANGIOGRAFIA DE ARTERIAS BRONQUIALES:
A través del introductor se pasa el catéter visceral cobra apoyado por una guia de
terumo por arteria iliaca y femoral avanzando en sentido retrogrado por aorta

descendente y en este momento se retira la guia de apoyo, se coloca la punta del
/

/
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catéter en ostium de la arteria bronquial y se le toman las proyecciones

anteropsterior con inyeccion manual de medio de contraste.

EMBOLIZACION DE ARTERIAS BRONQUIALES:
Después de realizarse la aortografia y localizada la arteria sangrante se procede a
pasar a través del catéter visceral cobra un micro catéter por el cual se inyectan las
micro esferas de alcohol polivinilico o coils hasta lograr la oclusion del vaso arterial

que provoca el sangrado.

ANGIOGRAFIA DE MIEMBROS INFERIORES:
A través del introductor se pasa el catéter visceral apoyado por una guia de terumo
por arteria iliaca femoral, en este momento se retira la guia de apoyo, se coloca la
punta del catéter y se le toman las proyecciones anteroposteriores con inyeccion

manual de medio de contraste.

AORTOGRAMA:
A traves del introductor se pasa el catéter Pigtail apoyado por una guia de terumo

por arteria iliaca y femoral avanzando en sentido retrégrado por aorta descendente
y en este momento se retira la guia de apoyo, se coloca la punta del catéter y se le
toma la proyeccién anteroposterior y en proyecciones en oblicua derecha o izquierda

con inyeccion de medio de contraste con ayuda del inyector.

COLOCACION DE MARCAPASO DEFINITIVO:
Después de realizar |la asepsia y antisepsia y la filtracion de anestésico se procede a
puncionar la vena subclavia sequida de esto se pasa guia de teflén o metalica para
lo cual sirve de soporte para el paso del dilatador e introductor. El siguiente paso
es realizar un corte en el musculo pectoral para formar una “bolsa” donde se coloca

el marcapaso; después de esto se procede a pasar los cables del marcapaso por el

L
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introductor hasta las paredes del corazon derecho y se enclava, se realiza un tunel
para conectar los cables con el marcapaso se cerciora del funcionamientoy se ajustan
los umbrales de salida para su adecuado funcionamiento con el ingeniero de servicio

del marcapaso y se procede a suturar la herida.

COLOCACION DE CATETER PORT A CATH:

Después de realizado la asepsia y antisepsia y la filtracién de anestésico se
procede a puncionar la vena subclavia sequida de esto se pasa guia de teflén o
metalica para lo cual sirve de soporte para el paso del dilatador e introductor. El
siguiente paso es realizar un corte en el musculo pectoral para formar una “bolsa”,
donde se coloca el reservorio; después de esto se procede a pasar el catéter por el
introductor hasta la auricula derecha, se le realiza en canal para conectar el catéter
con el reservorio previamente heperinizado se cerciora de la permeabilidad y se

procede a suturar la herida.

DRENAJE DE DERRAME PERICARDICO:

Con la ayuda de la fluoroscopia o del equipo de ecocardiografia se punciona a la
altura de la punta del corazén y se coloca un introductor para sacar el liquido

pericardico que compromete hemodinamicamente al/la paciente.

EXTRACCION DE CUERPOS EXTRANOS EN CORAZON O VASOS:

A través del introductor se pasa el catéter y se sube en forma anterdgrado hasta
donde se encuentra el cuerpo extrafio y a través de este se pasa una guia en forma
de lazada para recuperarlo. Teniendo el cuerpo extrafio se procede a retirarlo con

sumo cuidado para no desgarrar el vaso. /

/
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3.14 El personal administrativo adscrito al Servicio de Cardiologia es responsable de registrar
la programacion de todos los estudios hemodinamicos especializados, asi como de

llevar la estadistica y registro de la productividad del Servicio.

3.15 Los reportes de estudios de pacientes hospitalizados/as y/o del Servicio de Urgencias
Respiratorias, se entregan directamente al personal médico responsable del servicio
clinico de hospitalizacion o de Urgencias, debiendo firmar de recibido con nombre

completo, fecha y hora en la solicitud de estudios INER-SCA-01.

3.16 Los reportes impresos de estudios de pacientes ambulatorios/as son enviados a la
Coordinacion de Admisién Hospitalaria y Registros Médicos, para su integracion al

expediente clinico convencional del/a paciente.

3.16.1 Solicitud de estudios INER-SCA-01, Formato Unico de Consentimiento Informado
INER-EC/CI/DM-01, Lista De Verificacion De Seguridad En Los Procedimientos
INER-ECE-E-40, Programacion, Consentimiento Informado para Anestesia y

Sedacion INER-EC/CI/DM-05.

)
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documentos o
danexo

Paciente/Personal Médico
de hospitalizacion

Personal médico de la
Coordinaciéon de
Hemodinamia

Presenta al personal medico de
la Coordinacion de
Hemodinamia, estudios para
programacién de cita y el
Consentimiento Informado para
procedimientos  Diagnésticos,
Médicos, Quirlrgicos (Mayores y
Menores), invasivos y de
Rehabilitacion, Lista De
Verificacion De Seguridad En Los
Procedimientos, Consentimiento
Informado para Anestesia Yy
Sedacion, Solicitud de
Programacion y Registro de
Cirugia.

Recibe solicitud de interconsulta
y valida que se encuentre
debidamente cumplimentada.

iSe trata de paciente
ambulatorio/a?

Si: Agenda la cita e informa de la
cita y las indicaciones previas
para el estudio.

Continua actividad 4

No: Recibe la solicitud para
entregar al médico que le
corresponda de acuerdo con el
rol interno del servicio.

INER-SCA-01
INER-EC/CI/DM-01
INER-ECE-E-40
INER-EC/CI/DM-05
INER-EC-24
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Personal de Enfermeria

Personal médico de
Coordinacion
Hemodinamia
Personal de Enfermeria

Personal Médico de
Coordinacion
Hemodinamia

la
de

la
de

10

11

Atiende al/la paciente y le explica
sobre el procedimiento que se
realizara.

Prepara al/la paciente de
acuerdo al tipo de estudio a
realizar.

Realiza estudio hemodinamico
especializado.

Realiza anotaciones en hojas de
evaluacion de enfermeria vy
Registros Clinicos.

Elabora reporte de estudio y
registra en Bitacora.

¢El/la  paciente se encuentra
hospitalizado/a?

Si: Entrega el resultado del
estudio al personal médico
tratante y al personal
administrativo para su registro
en el expediente clinico
convencional o electrénico.
Continua actividad 12.

la Bitdcora de
informacion
entrega los
personal

No: Anota en
estudios para
estadistica vy
resultados al
administrativo.

INER-E-01

INER-SCA-01
Bitacora

Bitdcora
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No. T g D
Responsable Descripcion de actividades i
Act. anexo
Personal Administrativo 12 |Recibe resultados y elabora Listado
del Servicio de listado de estudios para enviar a
Cardiologia la Coordinacién de Admisién
Hospitalaria y Registros Médicos
para su integracion al expediente
clinico.

13 |Prepara informe mensual de Informe
actividades, de acuerdo a los Bitacora
registros de la bitacora.

Persona titular del 14 |Valida informe para su envio a la
Servicio de Cardiologia Coordinacion de Epidemiologia y
Estadistica.
Personal administrativo 15 |Entrega informe y archiva el Informe

del Servicio de
Cardiologia

acuse debidamente sellado de
acuerdo a su clasificacion.

Termina el procedimiento
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5.0 DIAGRAMA DE FLU)O

Persona Titular del

Personal médico de la ; y ¥
Paciente/Personal médico Coordinacién de Personal de Enfermeria Personal administrativo & e B,
. N Servicio de Cardiologia
y/o paciente Hemodinamia del Servicio de Cardiologia &
4 Inicio

g | |
Presenta al porsonal

miedico de b Coordinaion
e Hemodnamia, estudios
para programacidn de cita |
v &l Consentimienta
ntor mado para
procedimen tos
Diagnosticos, Midicos,

Quitdrgicos (Mayaresy | 1 —
Menores), invasivos v de |
Renabistacion, Lista De
Venficacon De Seguridag l
En Los Procedimientas 1
Cansentimianto
informado para Anestesia Recde solicitug de
¥ Sedacitn, Solicitud de imerconsulta y vahida que
Programacion y Registre AR
de Cirugia t debidamente
ey cumplimentada
INER-EC/CDNEO3
INERECH-¢-40
INER-EC/CYON DY l
| NEREL-20 A
o N e S

{5e trata de pacientis,
~_ambulatoriofa? -
™ o

si 3

| Agenda b citae informa
delacita y las

L9 indicationes provias para

el estudo |

Continua actividad &

— |

Resire la soicitug pars
entregar al médico que le | l
cartesponda de acuerdn -
con &l rol interno del
SBIVICio

.

Auende alfla paciente y le
mxpiics sobre o i |
procedimento aue se
| 6
realizard
Praparaal/la paciente de
t——icusrdo ol tipo de estudio

@ reslirar
7

Raalia estudio
hemadinamico —

especialrado

entermenay Regatros
‘ Ciinices ‘

Z +
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y/o paciente

i

\

P

ersonal médico de la
Coordinacién de

Hemaodinamia

Personal de Enfermeria

Personal administrative
del Servicio de Cardiclogia

Persona Titular del
Servicio de Cardiclogia

1

Habora regorte de
#studho ¥ registra en
Bitacora
INERSCA-0L

Ritacor
iy

i/la paciente ™.
seencuentra

“qospitalizado/al—"

10
Entrega el resultade del
estudio al persanal
médico ratanley o
sersonal adminktrative
para su registro en el
expediente clinico | No
convencional o |
elecudngo.

11

Anotaen ia Bivkora de
astudios pasa informacion
estadstica y entrega los 4
resultados of personal [
adminstrativo

bl

i I 12

(Caordinacidn de Admision |

|
Kecibe resultados y

elabora Istado de
estudios paraenviar ala

Hospitalana y Regisiros
Médicos para su
integracidn al expedisnte
elinico

lh!fﬂm
- 3

Prepara informe menual
de actividades, de
|acuerdo a los registros de
B biracora

inl
Inforre
Biacora _

.

‘Lnlre;ain!‘urme yarchiva
elacuse debdamente ‘

| sellade deacuerdo o su
clasificacion r

Informe %)

7 Termina
Procedimiento

14
Valda informe para su
__jenvio a la Coardinacion dl"
| Epiderniologia y
Estad&tica
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" Cédigo
Documentos :
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimientos No aplica

de la Secretaria de Salud.

7.0 REGISTROS

: Tiempo de Responsable Céc!lgo d.e reg!stro
Registros % o identificacion
conservacion de conservarlo e
unica
Lo que determina el
Catalogo de
71 - fis i i w
Solicitud de estudio Disposicion Servr.uo d'e INER-SCA-01
Documental de Cardiologia
acuerdo a su
B clasificacion. !
7.2 Lista De Verificacion Expediente
De Seguridad En Los 5 afios n i INER-ECE-E-40
i3 Clinico
Procedimientos |
7.3 Consentimiento Exsisdionia
Informado para 5 anos P S INER-EC-CI/DM-05
: s Clinico
Anestesia y Sedacion - .
7.4 Consentimiento
informado para
procedimientos
diagnosticos, 5 Expediente
e — 5 Afios o INER-EC/C1/DM-01
meédicos, quirldrgicos Clinico
(mayores y menores),
invasivos de
rehabilitacion SR
| 7.5 Solicitud de T —_—
\ Programacion y 5 afios P by INER-EC-24
[ : e Clinico
l Registro de Cirugia )
[ 7.6 Hoja de Evaluacién ——
} de Enfermeria y 5 anos P oo INER-E-01
. e Clinico =
‘ Registros Clinicos et T
,f'"' CS:
¥
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. Tiempo de Responsable Céc!lgo d.e reg!stro
‘ Registros p o identificacién
conservacion de conservarlo o
l unica
‘ Lo que determina el
| Catalogo de
7.7 Bitacora Disposicion Servicio de
| Documental de Cardiologia et
acuerdo a su
‘_ clasificacion.
| Lo que determina el
Catélogo de
L Disposicién Servicio de
| 7.8 Listado Documental de Cardiologia MR
| acuerdo a su
- clasificacion.
" Lo que determina el
| Catalogo de
T — Disposicion Serv'!cio d(e N/P
‘ Documental de Cardiologia
acuerdo a su

| clasificacion.

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Hemodinamia: Es el estudio de la dindmica de la sangre dentro del sistema circulatorio,

incluyendo la presién arterial, el flujo sanguineo y el funcionamiento del corazén como

bomba.

8.2 Interconsulta: Procedimiento que permite la participacion de otro profesional de la

salud en la atencion del/a paciente, a solicitud del médico tratante.

8.3 TEP (tromboembolismo pulmonar): Es la obstruccion total o parcial de una parte del

territorio arterial pulmonar (vasos sanguineos que llevan sangre pobre en oxigeno

o~
-
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it
Codigo: 1

|

|

|

desde el corazén hasta los pulmones para oxigenarla) a causa de un trombo o émbolo

que procede de otra parte del cuerpo.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

. . Fecha d = I
Nuamero de revision ; ? Descripcién del cambio
actualizacién

Generacion del documento por creacion de
area, conforme a la Apertura Programatica

0 08-agosto-20

| g 22 2021y absorcién de actividades del
l_ Laboratorio de Hemodinamica.
l i 06-octubre-2025 Actualizacion de procedimientos

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud de estudios INER-SCA-01,

10.2 Lista De Verificacion De Seguridad En Los Procedimientos INER-ECE-E-40.

10.3 Consentimiento Informado para anestesia y Sedacion INER-EC/CI/DM-05

10.4 Consentimiento informado para procedimientos diagndsticos, médicos, quirlrgicos
(mayores y menores), invasivos de rehabilitacion INER-EC/C1/DM-01.

10.5 Solicitud de Programacion y registro de Cirugia INER-EC-24

10.6 Hoja de Evaluacion de Enfermeria y Registros Clinicos INER-E-01
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10.1 Formato Solicitud de estudios INER-SCA-01

g i
iNE#
G O A

SALEECLION 24 ALCNOON MIDLA B wE UMOLOUIA
A0 BE CARGOLOG

SALUD SOLICITUD DE ESTUDIO

Fecha oe racimenta Edag Fegna

Servicip (hne o Cama o de drticoio
Nombee ¢ Tema del Médao

Consutaesterna | | Hosplabzscon () Urgencas | )

Impresmn diagnosica

Margue ¢ estudio gue solicite
Clave
Catetersmo desihe Con angingrals pulmonar (ng indiuye ¢ Loslo del medio Qe cunt-aste)
Caleleriama izquierdo con caronogratia y ventnculogratia (Contraate wmen v/o »o ionco)
Calelenimo quiento Lom angiogratia cerebial o Carolitea (cortiante 1o s
Caelenimg iguie 30 Lon angOgratia sileray DIunguisley
CAELONND LU/ 30 CON SPOgraTa de membios slenores
CMEteriEmo Lquierde COn omogratie
Cateterima derecna con Cavogritia

Colocactn de Mo Ue vena Lave nfenas [nG inuiuye of CO4T0 del Blia)

Ewmballzacion el

EmBolizacion de ateras B ongulake

A ookistla cononana trasurmind] Dirrcutaned Lontraste 1o BN (no incluye i Costo 08 Bakan o Stent),
CHBLACION e MArcaEao Oelinitv |NO NCyE # COSIO 08l IMAICIpass

Deanaje de derrame PENCHdics |96 eihe 4 sald y punidn dertardical

Cowcacon de POTh - A - Cath [Guiruolelapad)

Eocartiogralia transtoradics

Teocardiogralia transeiotagics

Tt bceitnn de Cut pos exl 4GS 81 COrasn & valoL

Lcocadioglatna (on dobULIMInG

Resumen dinko

ewnbingmsss
0. e e oot e, o AT (s 400 VM AR & o el
- 4 el M L D ik Bt g

[P —

w0 My
T T

bty 8 s Bl e ot Rogamei s 3 ke L el O el

gy PeMETe O potienty huma y nomore 2ot famibiar IeporaaSe Teatgn

ST VT RS o7 STy TSA 8 SR EaTir S S PN S T U5 1SS LY SRR s el Sadhis RIS p s STl 00 Tepa TR ST O W |

Nombre y lrma del medico

INER-SCA-01 {00.0000)

Hoja 62 de 102
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10.2 Lista De Verificacién De Seguridad En Los Procedimientos INER-ECE-E-40.

SALUD Instituto Nacional de Enformedades Respiratorias ‘
Ismae! Cosio Villegas
USTA DE VERIFICACION DE SEGURIDAD EN LOS PROCEDIMIENTOS INER e
FICHA Y DA GENERALES

T NOMBRE COMPLETO DEL/A PAGENTE 2 FEGHA D NACIMIENTO D ™M /A 3 No EXPEDIENTE

4 NOMBRE DEL ANESTESIOLOGO. 5 FIRMA © AREA FISICA DEL PROCEDIWENTO

7. NOMERE MEDICO/CIRUJANG B FIRMA p—— I ecroaaoxocia FeC : se::::_ga e

[+ ]5] 1

& DIAGNOSTICOIS) = s = l_ ‘

10 CIRUGHA O PROCEDIMIENTO PROGRAMADO 11 CIRUGHA O PROCEDIMIENTD REALIZADO
| REGISTRO OE ENTRADA TIEMPO FUERA REGISTRO DE SALIDA

ANTES DE LA INDUCCION, ANESTESIA, ) ANTESDE LA INCISIONPROCEDIMIENTC ) mrssneua%moseumm.mmne
| SEDACION PROCEDIMIENT:

12 Nombre completo dei(a) paciants 35 Todas los membos o6l equipo se han ¥ 53 Normbre del pocedimints regairado

73, Focha de NAOImIeHto cormecta — 8 | presentade con noimbie complet v su funcion = 2 N T Trstrumeral, [ERUTES y PUAZOCOTANTes 5 i 1
14 Consentrvenio riormado con hrmas S | N 36 Cuyjano. snesiosdlogs y enfermenn confima | | completos

15 Pacene yo lunilar conoce el procedmento W | verbaimente ia Wenbdad deifal pacenia. sto {2 WA TS5 Ebcuetado cormecto 06 ks Mueshios |

i Quinirgiéo § procadimesnts plozn corecta con datos de wentficacon |

16 Dximetra coiocade y luncionanco 5] he ! del pacienia

71 AMIGIAS COROCARS ¥ | 37 Cmuano preving pasas cribcos. la duracean del | I 7= S8 Exston aspecios o = DR A
B Ayune = o [ procesemwento y 1a perdesa de la sangre i | | recuperacon del paciente I
|78 Venlcacrn ve medicamenics ndades = | Mo | | 38 Aneeewciogo (L pacerie meisnia sigan | = =

20 Venica 1euio de protesis y joyeria 410'-"-‘"" en especifice? P ATIE 57 Proceden iemo no pancado

Z1_verfica rebr de maduilae. esnialio y ufas cotas | 5 | i | 35_ Enfermeria, Se ha conhrma @ estenkdad del I | 58 Falia en fa extubacion

2 Marcaie fisico on & 5180 qururgico [ G [ hen | instrumental y material | M| S8 ik el Miecarae. —ilE
23 Via avea fcl N L 40.5e minmtia profitans antibobica M v €0 Pam curdiaco / RCP

24 Ewisle accoss IU@venoas Tuncional i B 61 Lmboka puimonat — 1]
25 Rigsge O¢ nemurnagia >S00m! en adurio 60 | M =] 'dun-pniqhnﬂu 62 Neumotoras

26 Fiwage Ao hemoragia > Fmibkg ninos E g nn | 41 El medio de contraste a3 o tommecin 1 | ... | 83 Sengrace que amerita ranstusen

T Disposbidad de hemodenvados | & ¥, wa | (insStuciona) | - e varrfica hemocomponsnta Scoeso e

20 Estudios 9o laborstoro y gabneto waertes | = | 5 | 1ia [47 Dusis conecia del medo 66 contrasts ¥ $Quipd de transhusidn con fitro

79 L1 oquioo BOMGdco 50 encusnira funcional = t % | 33 Lt han feaiza0o CSIUdios Browos CON CONuasts. % X Dbra Eapechat = i
30 Cutnia con e matennl y eQuipo necosano 3 [ b F

Cueria con proveecores exiemos = [Tho | s [ 44 Accese vasculw cortecia | ]
45. Grupo sanguined y Rh cotrectty |
32, Emstencia de fitro comedto | = I M I = 46 HEmoToTTponenie cormecto |

WA | €5 Fecha de precagmenta = — ]
INER-ECE-E-40 (09.2025)
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| oo
Ismael Cosio Villegas

| HOMBRE DEL 5 AP _]

E]Illlllllllllllllﬁl

LISTA DE VERIFICACION DE SEGURIDAD EN tos PRocepimientos  INER
P S | [T YT e s ..[
33 lomihia o sibo de abordie - [ 144 T 47 Evuipo de vanshision con thio I 66 Nombre competo y hrma det verfeado!
FICC ] Pettoneal Favi Hemodidiisis /

48 Proscipoion dial bea coltecia
49 Personal de €13 CONNia NDLACIONes.

& Castencia g s membidng, Canulas y wrcuto |
| Caniita Fi

médcas y roaliza doble verficackin antes de la | 7
terapin do feemplaze ol

b7 Nombre complots y firma de Enfermera Oururgica

| —

NA | 50. El equipo tunciona comectamants: I's

B8 Quirdlano nora de envrada ! haspaaizadion haor o8

51 S¢ vatda nivel ootemo de TCA y funcionaidad

WSO 08 NOceEmBnlo:

dal oauipo "
52 configuraciin s
[ Warcar con una X una vez confirmada y verificada el area anaté la imagen, incluye od

[

Caugia de wgenca L_J] Cuando la marca as Wchica o anatomcamente MHpos:De. MuCosas 0 potneo |
[ Cuangy s ewn & claramende veitle ocediteentos dentales. Uthzar ogonlogams =]
£ procedirsenics o6 MInima mvision O Gue 15 via 00 ACCo80n 50 ROICUlanec o oof un ofifitio. ]| Pacentes manores o8 2 ahou I
ool
[En pacignies quu No Aceplan que 50 e mangue by ok o |
71 Mombra compieto v finma 3ol fesponsalne Sel marcae docwryental
INER-ECE-E-40 (09.2025)
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LISTA DE VERIFICACION OE SEGURIDAD EN LOS jNEﬁ
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T ——

PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Este formato se elaboro en apego al modelo del Conzejo de Salubridad Generdl y las Accones Esenciales para la
Sequndad del Paciente. en su edicidn 2023

FICHA DE IDENTIFICACION ¥ DATOS GENERALES

Los rubros con sus numerales. 1,2 3.4 7, 9, y 10, deberan ser fienados par ¢l médico tratante para procedimienta
guirurgico o enfarmera tesponsable del paciente en procedimientos invasvos fuera del quirdfano

1. NOMBRE COMPLETO DEL/A PACIENTE: Anatar en orden e nombreis), apellide paterno y apellido materno

2. FECHA DE NACIMIENTO: Reqgistrar ¢l dia, mes y aho (dd/mm/aada), én numero arabigos

3. No. EXPEDIENTE: Registrar en numeros ardbigos, €l numero del expediente clinico, verificanda ¢l nombre gel
paciente

4  MEDICO ANESTESIOLOGO: Anotar nambre{s), apellido saterno y apellido materno de! anestesidloga [a)

5  FIRMA:

Firmar la hod de lista de venficacion par el anestesidlogoia) responsable. Las firmas deberdn de

recabarse al finalizar el procedimigénto

6 AREA FISICA DEL PROCEDIMIENTO: Marcar con una X el servicio donde se reakice ef procedimiento

a

b

Quirdtanos Centrales de la sala 1 a 4, Estomatologia, Servioio de Curdado pestguirirgicos (SPQT)
Quiréfano del centro de Investigacidn (CIEND), Urgencias, Consuita Externa de OTR, Fibrobroncoscopia
(FBC]de la sala 1.3 4, Servicio de Cundadas Intensivos Respiratonios (SCIR). Servicio de Terapa Intermedia
(STIM) Hemadinamia ¥ imagensiogia

St los procedimientos se reahzan en Servicos Chinicos debe registrario utiizande la siguiente
nomenclatura: Para describir el senacio dinico deberd utilizar Is abreviacion "SC”, acompanado de un
guion mas el nimero ardbigo Ejemplo: 5C1, SC-2, SC.3, SC4, SHD (Serwicio de Hospital o Dia), SC
(pediatiia), SC-8 (Ororninolanngoiogia)

Otros Servi0os: Sericios que no estén contemplados en el catalogo princpal
CIRUJAND: anotar el nombire, apeliido paterno y apeliido materne del meédica cirujano

FIRMA: Firmar la hoja de lista de verificacion por ef médico tratante / (fujano responsable. Firmas deben
ser recabadas al finalizar el procedimientn

DIAGNOSTICO{S): Anotar dagnosticols) actualizado(s) y completos del pacente

. CIRUGIA O PROCEDIMIENTO PROGRAMADO: Tomar o informacan de los consentimientos informados

CIRUGIA O PROCEDIMIENTO REALIZADO: Enfermera/o tirculante responsable del pacents registra la
cirugia o procedimienta realzado al rérming det misma,

INER-ECE-E-40 (09.2025)
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diagnosticos y terapéuticos.

T niiwi DAL AC.. ORIt Wik AVE. SEE 31 ”
SALUTD instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias q o ErrenieT
e S| I ——
LISTA DE VERIFICACION DE SEGUKIDAD £N LOS m > | s ] ‘
PROCEDIMIENTOS weC F Ao Jooamaanna | Bans:| ]

REGISTRO DE ENTRADA ANTES DE LA INDUCCION, ANESTESIA. SEDACION
Enfermeraso ¢ cargo del patente verifica y marca con una X SI, NO, no aplica (N/A) segun Corresponds

Los numeraies 12 al 34 deberdn ser reqistrodos postenor a la mstalaaon y presentacion del paciente ton el mégico
anestesidlogo en sala quirurgica

Enfermeraio crculante verifica con el pacente,
12 NOMBRE COMPLETO DEL/A PACIENTE
11 FECHA DE NACIMIENTO CORRECTA
14 CONSENTIMIENTO INFORMADO CON FIRMAS
'5. PACIENTE Y/0 FAMILIAR CONOCE EL PROCEDIMIENTO

16. OXIMETRO COLOCADO Y FUNCIONANDO. En quirdfano el médico anestesidlogo colota y compruebs gque
funcione el oxitnetro de puiso correctamente.

17 ALERGIAS CONOCIDAS: En caso de haber presentado alguna alérgd registrar o qué medicamento o medio dé
contraste. Redactar en el rengldn.

'8 AYUNO

'4 VERIFICACION DE MEDICAMENTOS INDICADOS, Con hoja de indicaciones medicas y hojo de registios de
enfermeria

20 VERIFICA RETIRO DE PROTESIS ¥ JOYERIA
21 VERIFICA RETIRO DE MAQUILLAJE, ESMALTE Y UNAS CORTAS

22 MARCAJE FISICO EN EL SITIO QUIRURGICO. Realizado por medic tratanté con tinta indeleble con una linea
recta de 1 a2 3 om en direcaién a la incision.

23 viA AEREA DIFICIL. Anatémica o fisioldgica valoracion realizada por médico anestesiologo
24 EXISTE ACCESO INTRAVENOSO FUNCIONAL

25 RIESGO DE HEMORRAGIA >S00ML EN ADULTO. €l riesge 25 valorsdo por médico tratante. de swi mayor a 500mi
deberd disponer de hemoderivados.

26 RIESGO DE HEMORRAGIA >7 ML/KG NINOS. £/ riesgo s valorado per medico tratante, de ser mayor a 7 mirkg
aebera disponer de hemoderivados

-~

27 DISPONIBILIDAD DE HEMODERIVADOS. Se verifica ¢on bance de sangre grupd Rh. hemocomponente y

cantidad

28 ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE VIGENTES. No mayor a I meses

e
<

£L EQUIPO BIOMEDICO SE ENCUENTRA FUNCIONAL. Verificada por ingenieria biomedica

3 CUENTA CON EL MATERIAL Y EQUIPO NECESARIO

INER-ECE-E-40 (09.2025)
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LISTA DE VERIFICATION DE SEGURIDAD EN LOS INER pomEn —_—
SROCEDIMIENTOS e Finac Fonaians ] ease [= |

31 CUENTA CON PROVEEDORES EXTERNOS.

A, Apiica para matenal como; stent coronario, stent via aéreas, materal de osleosintess, membranas, filtros

circuites, canulas et

b Aplica para equipo-comn: conssla de balgn de contrapulsacian, recuperador celular, centrifuga ¢e bomba
exiracorporea, broncoscopios rigidos, FR para via aérea, blue (ibs, Simer, Instrumental para Ravitch, o1c

Enlermeralo verdica en Hemodaliss y marca con una X 51 NO, no aphca [N/A] segun coerespantda
32 EXISTENCIA DE FILTRO CORRECTO
33 IDENTIFICA EL SITIO DE ABORDAJE

4. Elegir dentro de las optiones Cateéter Central de Insercion Fermoral (FICC) Catéter Peritoneal y Fistula
Arteriovenosa Interna (FAVI).

Enfermeralo verifica en ECMO y marca con una X 51, NO, no aplica (N7A) segurn corresponda
34 EXISTENCIA DE LA MEMBRANA, CANULAS Y CIRCUITO
a  Enelrubro CANUL Fr. Registrar el didmetr o externo del dspositivo (Canulas selecoanadas)
TIEMPO FUERA ANTES DE LA INCISION/PROCEDIMIENTO
Erfermeralo a carge del paciente verilics y marcs con una X S, NO, no aplica (IN/A) segury corresponda
Enlermiera/o verifics Grugle, Procedimientos invasive y/o Tratartuentos

35 TODAS LAS PERSONAS INEGRANTES DEL EQUIPO SE HAN PRESENTADO CON NOMBRE COMPLETO ¥ SU

FUNCION.

3¢ CIRUJANO, ANESTESIOLOGO Y ENFERMERA CONFIRMA VERBALMENTE LA IDENTIDAD DEL PACIENTE, SITIO
QUIRURGICO Y PROCEDIMIENTO. &£l verilicador con voz alta y clara dird el nombre completo del paciente, sitio
Guirurgice y procedimiernto programade, contemanda de manera verbal con anestesidlogo. Oruans o medico

que la informacion sea la corredta
Enfermeralo toma previsiones sobre eventos criticos
37 CIRUJANO PREVINO PASOS CRITICOS, DURACION DEL PROCEDIMIENTO Y LA PERDIDA DE SANGRE.

38 ANESTESIOLOGO :EL PACIENTE PRESENTA ALGUN PROBLEMA EN ESPECIFICO? Cuando la respuesta s "SI,
se esenibird en el siguente renglon el probilema especifico del pavente.

30 ENFERMERIA CONFIRMA LA ESTERILIDAD DEL INSTRUMENTAL Y MATERIAL. Enfermera/o guirurgica o
responsable del paciente verificard anta testigo o tontroles de esterdidad en ol wmistrumental y matenal para
procedimienta

40 SE ADMINISTRA PROFILAXIS ANTIBIOTICA Enfermerafo verificara verbalmente con medico anesteaidiogu ia

minstracion de la profilaxis antitiotica 60 minutos antes del procedimiento y anotara la dosis, via y horaro de
adrministracion.

INER-ECE-E-40 (09.2025)
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El personal de imagenolegia verdica
genalog

41 EL MEDIO DE CONTRASTE ES EL CORRECTO (INSTITUCIONALY: El registiar estod datos es anpo/tatite pdeg

venficar antecedentes de Nesgo o slergias ol medio de contraste

42 DOSIS CORRECTA DEL MEDIO DE CONTRASTE

43 LE HAN REALIZADO ESTUDIOS PREVIOS CON CONTRASTE
Hermptranatusion

44 ACCESO VASCULAR CORRECTO

45 GRUPO SANGUINEO Y RH CORRECTO

4G. HEMOCOMPONENTE CORRECTO

47 EQUIPQ DE TRANSFUSION CON FILTRO
Hemodialnn / Didlsis pertoneal

44 PRESCRIPCION DIALITICA CORRECTA

&

4

PERSONAL DE ENFERMERIA CONFIRMA INDICACIONES MEDICAS ¥ REALIZA DOBLE VERIFICACION ANTES
DE LA TERAPIA DE REEMPLAZO RENAL

2

EL EQUIPOC FUNCIONA CORRECTAMENTE

ECMO

5

SE VALIDA NIVEL OPTIMO DE TCA ¥ FUNCIONALIDAD DEL EQUIPO

52 SE CONFIRMA CONFIGURACION
REGISTRO DE SALIDA ANTES DE LA SALIDA DEL QUIROFANO O TERMINO DE PROCEDIMIENTO.
Enlermera/o a cargo del paciente verifica y marca con una X 5L NG, no aphca (N/A} segun corresponda
Enfermera/o conbirma verbalmente

53 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO REGISTRADO

54 INSTRUMENTAL, TEXTILES ¥ PUNZOCORTANTES COMPLETOS: El verlicador conlitma el contea ge textilfes e
instrumental con médico que realiza el procedimiento o enfermera quirde Gita, segun Cor esponda,

55 ETIQUETADO CORRECTO DE LAS MUESTRAS, PIEZA CORRECTA CON DATOS DE IDENTIFICACION DEL
PACIENTE. [ verificador realizara €l etiquetads de la muestra o plezas con los datos de (dentiicacion del
packente, (Nombre completo, Techa de nacimients, namers de expediente, muestra o piera médico tratante y
feche de procedanento,), misma gue se confirmard verbaimente con medco gue realilo ¢ procedimignto

56 EXISTEN ASPECTOS CRITICOS PARA LA RECUPERACION DEL PACIENTE. &/ verfiador confirmard con ef
Ltuane, anestesidlogo o médico respoensable del procedimiento si existe aigun dspecto witico del paciente para

SU TRLUPEracon
INER-ECE-E 4D (09.2025)
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Complicacioney Transprocedimienio
57 PROCEDIMIENTO NO PLANEADO
58 FALLA EN LA EXTUBACION
50 INFARTO AL MIOCARDIO
40 PARO CARDIACO / RCP
61 EMBOLIA PULMONAR
62 NEUMOTORAX

63 SANGRADO QUE AMERITA TRANSFUSION. SE VERIFICA HEMOCOMPONENTE ACCESD VENOSO Y EQUIPO DE
TRANSFUSION CON FILTRO

G4. OTRA: ESPECIFIQUE: El verificador debers registras y confirrmar con el arujang, anestesiclogo o medico que
realiza procedimiento la o las complicaoones que se presentaron durante el procedimiento, gue no e
ercuentren en el istado previo.

G5. FECHA DEL PROCEDIMIENTO: El verificator registrard la fecha en el siguiente orden dis, mes y afo
|adimm/aaaa)

66. NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL VERIFICADOR: El verificador o5 0 la © el enfermers creulante o la o e
enfermero responsable del paciente fuera de las areas quirurgicas. Mismo gue tiene que escribir su nombre
completo con letra tegible y firma

67 NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DE ENFERMERA/O QUIRURGICA/O: El enfermerc/a guirirgicoia o o
enfermerc/a responsable del pademte escribnd su nombre complete con letra legible. al conduin e
procedimiento deberd firmar 13 presente lista de verificacion en la ublcacion correspondiente

68 QUIROFANO HORA DE ENTRADA / HOSPITALIZACION HORA DE INICIO DE PROCEDIMIENTO: £n quirclanc se
requsira la hora de entrada en el transfer quirurgeco.

En otros servicios fuera de guirdfano como hospitalizacion se registra la hora de initio del procedimento
69, HORA DE TERMINO: £n quirafano se regastra la hora de egresc del paciente de sala quitirgica
En otros servictos fuera de guirdfano como hospitalizacion se registra la hora de térrmino de! procedimienta

70. MOTIVO DE MARCAJE DOCUMENTAL: El cirujano o medico tratante del procedimiento debera realizar el marcape
dotumental en el modelo anatdmico y seleccionar el motive

Para procedimientes de Odontologu se incorpora la imagen del odentograma para adulios y pavientes pediatricos, lo
que permitird registrar y planificar los tratamientos

71. NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL MARCAJE DOCUMENTAL: £l urujano, o medwo tratante
get procedimiento es guien realiza el marcaje detumental debera también regatrar su nombre compleio fegibie

¥ tirma
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En hemocomponentes:

e Lienar el tormato pot mdicacion medica,

@ Siindican mas de 1 hemocomponente del mismo Lpo se podid lenar en un sold lormatu. pur epernplo:
hemotransfundir 3 concentrados eritrotitarios,

& Siindican 2 hemocomponentes de diferente tipo, se debers llenar por separago, por efemplar hematransfuric
1 plasma fresco congelado y 1 concentrado eritrocitans

®  Sies en dilerentes horarios y wirnos ls hemotransfusion, el registro serd en diferente formata,

o LOS procedimientos Gue se realian Bn un mismo Momento se régistran en un sole formato, epmplo tuando se
reslica mango avanzade de la via serea, se instala cateter central, sonda vesidl, linea oarterial. sonds
endopleural. hemotransfusion etc Esto aplica en todos los servicios dinicos y quirofanos

INER-ECE-E-40 {09.2025)
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1.0 PROPOSITO

11 Llevar a cabo estudios de Ecocardiografia en pacientes hospitalizados/as y/o
ambulatorios/as, mediante la priorizacidn de las solicitudes con el fin de optimizar

la valoracion cardiovascular de los/las pacientes institucionales.

2.0 ALCANCE

i A nivel interno el procedimiento es aplicable al personal adscrito a la Coordinacién

de Ecocardiografia del Servicio de Cardiologia.

22 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Servicio de Consulta Externa y al

personal multidisciplinario que participa en el proceso.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS \

2] La persona titular del Servicio de Cardiologia es responsable de mantener
actualizado este procedimiento en colaboracién con el personal adscrito, quienes
deberdn cumplir este procedimiento bajo el principio de igualdad y no
discriminacion, asi como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de

funciones.

¢
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3.2 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cardiologia, que impliquen
atencion meédica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicara lo

establecido en el Manual de Organizacion del Departamento de Trabajo Social, de

conformidad con el articulo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud.

33 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clinico
convencional y/o electronico, es responsable de asentar su evaluacion vy
seguimiento de la atenciéon proporcionada a pacientes de acuerdo a la

normatividad aplicable en la materia y acorde con la convivencia entre el

expediente clinico fisico y el electrénico definidas por la Direccion Médica.

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cardiologia, deben apegarse a los plazos de
conservacion de la documentacién del drea, de conformidad al Cuadro de

Clasificacion Archivistica y al Catalogo de Disposicion Documental que

corresponda de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Archivos.

35 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la
atencion de pacientes, deben procurar la proteccidn de los mismos de acuerdo al
Modelo de Calidad, implementado por la Direccién General de Calidad y Educacion

en Salud y/o por el Consejo de Salubridad General y aplicando las acciones

esenciales para la seguridad de pacientes.

3.6 Es requisito para la realizacion de estudios de ecocardiografia en el Servicio de
Cardiologia a pacientes ambulatorios, la presentacion de los formatos de solicitud
INER-SCA-02, INER-SCA-03, INER-SCA-04 y cuando se trate de Ecocardiograma
transesofagico o de estrés farmacoldgico, el formato de Consentimiento

Informado para procedimientos Diagnosticos, Médicos, Quirtrgicos (mayores y

y

7/

™
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3id

Bl

39

menores, invasivos y de Rehabilitacion INER-EC/CI/DM-01, debidamente
requisitados previa autorizacion de la solicitud por la Jefatura del Servicio de

Consulta Externa..

La recepcion de solicitudes de estudios de ecocardiografia para pacientes
hospitalizados/as, se realiza directamente en la Coordinacién de Ecocardiografia,
en horario de 8:00 a 13:00 horas y de 15:00 a 20:00 horas de lunes a viernes en dias
habiles, de acuerdo a la disponibilidad de espacios en la agenda del servicio, En
horarios diferentes a los establecidos, el personal médico tratante debe tener
comunicacién directa con el personal médico adscrito a la Coordinacién de

Ecocardiografia y con el/la especialista en Cardiologia de turno especial diurno.

Es responsabilidad del personal médico tratante presentar la solicitud de estudios
directamente en la Coordinacién de Ecocardiografia, cuando se trate de pacientes
que se encuentren en los servicios clinicos de hospitalizacion y/o del Servicio de
Urgencias Respiratorias, en el horario de recepcion de solicitudes, descrito en el

numeral anterior,

En el caso de pacientes gue egresaron de hospitalizacién, y por indicacién del
personal médico interconsultante de cardiologia, requieran estudios
especializados de ecocardiografia de forma ambulatoria, deben acudir al médulo

universal de citas para su programacion con la solicitud de estudios INER-SCA-01.

La persona titular del Servicio de Cardiologia, es responsable de elaborar el rol
mensual de especialistas en ecocardiografia, para la realizacién de estudios a
pacientes hospitalizados, en el Servicio de Urgencias Respiratorias, y/o pacientes

ambulatorios.
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311 El personal médico especialista en Cardiologia es responsable de:

3.11.1 Colaborar con el personal médico tratante, para llegar a un diagnéstico que
ayude a evaluar la condicion de los/as pacientes, a través de la realizacion

de estudios de ecocardiografia.

3.11.2 Indicar a los/as pacientes que egresan de hospitalizacion y requieran

estudios especializados de ecocardiografia de forma ambulatoria.

3.11.3 Anotar en la Bitdcora de productividad de los estudios y diagndsticos

realizados.

Para el caso de los estudios de ecocardiografias en sus diferentes variantes, debe

considerarse la siguiente informacion:

ECOCARDIOGRAFIA TRANSTORACICA

Procedimiento no invasivo que permite el estudio del corazén en lo referente a
su estructura anatémica y funcion, mediante imagenes en movimiento obtenidas
de un transductor sobre el térax. Una ecocardiografia muestra el corazén mientras

late, tambien muestra las valvulas cardiacas y otras estructuras del corazon.

ECOCARDIOGRAFIA TRANSESOFAGICA:
Método diagnostico semi-invasivo que se utiliza para evaluar con mayor detalle
la estructura, funcién del corazon y de sus valvulas y grandes vasos por medio de

un transductor en forma de sonda esofagica.
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ecocardiografia.

ECOCARDIOGRAFIA CON MEDIO DE CONTRASTE:
Procedimiento que se emplea con medio de contraste intravenoso para opacificar

las cavidades cardiacas y mejorar su sensibilidad diagnéstica.

ECOCARDIOGRAFIA DE ESTRES (ECODOBUTAMINA):

Durante la realizacion de este estudio el corazon es sometido a esfuerzo
farmacoldgico con el que se incrementa el consumo miocardico de oxigeno o se
favorece la redistribuciéon del flujo coronario logrando descubrir zonas isquémicas

o estimular areas de tejido viable, pero hipofuncionantes.

3.13  El personal médico adscrito a la Coordinacion de ecocardiografia del Servicio de
Cardiologia es responsable de elaborar el reporte de los estudios de
ecogardiografia y el personal administrativo del servicio es el encargado de
incorporar dicho reporte en el Sistema del Expediente Clinico Electrénico y en la
bitacora de productividad la atencion proporcionada, para la correcta emision de
los reportes diarios, mensuales , semestrales y/o anuales de pacientes

ambulatorios/as atendidos/as acorde a los siguientes criterios de priorizacion:

3.13.1 Urgente: Ecocardiogramas requerido en enfermedades agudas que

requieren un manejo inmediato.

3.13.2 Prioritario: Ecocardiogramas que sean requeridos para tomar decisiones

que involucren el cambio en el esquema terapéutico.

3.13.3 Programado: Ecocardiogramas de control de patologias ya abordadas y

con tratamiento establecido en condiciones estables.

=
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3.14 En el caso de pacientes hospitalizados/as el personal médico tratante debe

3.5

3.16

consultar al servicio de cardiologia para la realizacion de un ecocardiograma y en
los casos de prioridad alta, el estudio de ecocardiografia, se realiza directamente

en el servicio clinico donde se encuentre el/la paciente.

El personal médico adscrito a la Coordinacion de Ecogardiografia del Servicio de
Cardiologia es responsable de elaborar el reporte de los estudios de

ecogardiografia.

Corresponde al personal administrativo del Servicio, incorporar los reportes de
estudios de ecocardiografia en el Sistema Expediente Clinico Electrénico y en la
bitacora de productividad, la atencién proporcionada, para la correcta emision de

los reportes diarios, mensuales, semestrales y/o anuales.
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4.0 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Personal médico tratante

Paciente

Persona titular del Servicio
de Consulta Externa

1

Realiza valoracién clinica del/la
paciente y elabora solicitud de
estudio y requisita formato de
consentimiento informado para
procedimientos diagnosticos,
Médicos, Quirdrgicos (mayores y
menores), invasivos y de
Rehabilitacion cuando se trate de
ecocardiografia trans esofagico
o de estres farmacoldgico.

¢El/la  paciente se encuentra
hospitalizada/o?

Si: Presenta la solicitud de
estudio en el Servicio de
Cardiologia para atencion del
personal de cardiologia.
Continda actividad 10.

No: Informa a/la paciente del
estudio a realizar y le entrega la
solicitud.

Recibe solicitud de estudio y se
presenta en la Jefatura del
Servicio de Consulta Externa,
para su autorizacion.

Recibe la  solicitud del/la
paciente, revisa justificacion de la
solicitud de ecocardiograma y
determina su autorizacién y
prioridad en su caso.

INER-SCA-02

INER-SCA-03

INER-5CA-04
INER-EC-DM-01
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No.

Responsable &k

Descripcidn de actividades

Documentos o
anexo

¢La solicitud cumple con los
criterios?

6 |No: Realiza anotacién en la
solicitud y la devuelve a la
persona usuaria para
seguimiento del personal
medico solicitante.

Termina procedimiento.

7 |Si: Devuelve la  solicitud
debidamente autorizada de
acuerdo a los criterios de
atencion, para seguimiento en el
modulo universal de citas.

Personal de modulo 8 Recibe de la persona usuaria la
universal de citas solicitud, agenda cita para
realizacion de estudios y entrega
hoja de indicaciones.

Paciente 9 |Acude al estudio en fecha y hora
programada, cumpliendo con las
indicaciones requeridas.

Personal médico de servicio 10 |Verifica identidad del/la paciente
de cardiologia y realiza el estudio programado.

11 | Elabora el reporte del estudio, lo
registra en la bitacora de
productividad y lo entrega al
personal administrativo.

Personal administrativo del 12 |Sube al Sistema del Expediente
servicio de cardiologia Clinico Electronico el reporte del
estudio.

INER-SCA-03
INER-SCA-04
Bitacora .

INER-SCA-02 y
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No. e : Documentos o
Responsable Descripcién de actividades
Act. anexo
13 |Prepara informe mensual de Informe
actividades de acuerdos a los
registros y a la bitacora de
productividad.
Titular del Servicio de 14 | Valida informe para su envio a la
Cardiologia Coordinacién de Epidemiologia y
Estadistica.
Personal administrativo del 15 |Entrega informe y archiva el Informe
servicio de cardiologia acuse debidamente sellado de
acuerdo a su clasificacion.
Fin del procedimiento
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cddigo
Documentos .
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimientos No Aplica
de la Secretaria de Salud, 2013. -

7.0 REGISTROS

: Tiempo de Responsable de | Cédigo de registro o
Registros : . - i
conservacién conservarlo identificacidn tnica
Lo que determina el
Catalogo de
7.1Solicitud de Disposicion Servicio de INER-SCA-02
estudios Documental de Cardiologia
acuerdo a su
clasificacion. _
7.2 Ecocardiograma - Expediente INER-SCA-03
oy 5 anos o
Transtoracico Clinico
7.3 Rastreo 25 Expediente INER-SCA-04
— 5 afios oy |
Ecocardiografico Clinico
7.4 Consentimiento o
informado para y
procedimientos
diagnosticos,
médicos, . Expedient \
- e 5 afios j v INER-EC-DM-01 |
guirdirgicos Clinico |
(mayores y
menores), [
invasivos de
rehabilitacién -
// [D"?
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8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Opacificacién: Es un término médico que describe el proceso o la condicion por la
cual una estructura normalmente transparente o traslucida dentro del cuerpo se
vuelve opaca o pierde su claridad, afectando la funcién normal de tejidos u drganos
especificos.

8.2

Ecocardiografia: Es un examen que utiliza ondas sonoras para crear imagenes

para el estudio estructural y funcional del corazén.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDMIENTO

Namero de revision FeCh.a d? Descripcién del cambio
actualizacion
Generacion del documento por creacion de
0 08-agosto-2022 area, conforme a la Apertura Programatica
o 2021 |
1 06-octubre-2025 Actualizacién de procedimientos.

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMEINTO

10.1  Solicitud De Ecocardiograma Transeofagico INER-SCA-02 \
10.2  Ecocardiograma transtoracico INER-SCA-03
10.3  Rastreo Ecocardiografico INER-SCA-04

10.4 Consentimiento informado para procedimientos diagndsticos, médicos,

quirdrgicos (mayores y menores), invasivos de rehabilitacion INER-EC/C1/DM-01 &

—
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10.1 Solicitud De Ecocardiograma Transeofagico INER-SCA-02

entrada ge¢ datos Basicos

Accroner:  Tuninditics el i nte B Deseaegar e Invirurments en PO B e

© ECOCARDIOGRAMA TRANSESOFAGICO

editandg actuaimente Becord (1019 ficeorr i Aoel e oacer Apeim

Record 1D

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS
ISMAEL COSIO VILLEGAS
ECOCARDIOGRAMA TRANSESOFAGICO

L acha
ama H ==
ASC
ailg : Mot ¥
Hallazgos
Carditiogo ~

Catz. de Tialpan 4502, Del Tiaipan Col Secc 16, Tlalpan, 14080, COMX No_ sancion: INER-SCA-02 (03.2024)

No. Historia
Cama
Form Status
Complete? acompléts v
Y " atal e A ¥ " bkl &

~ e )

A \r//
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