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INTRODUCCIÓN 

Se elabora el presente Manual de Procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax en razón de la 

importancia de contar con herramientas administrativas vigentes que permitan el desarrollo 

eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales. 

Este manual de procedimientos es un documento que establece de manera clara y precisa todas 

las actividades que se realizan en el Servicio de Cirugía de Tóra x. Su contenido integra los 

lineamientos jur ídicos. objetivos. políticas de operación. descripción de actividades, diagramas 

de flujo y uso de formatos que se utilizan en los procedimientos. sirviendo como guía para la 

estandarización de los procesos. 

La actualización del manual busca mantener vigente la información para que las personas 

servidoras públicas que int egran este Servicio cuenten con un documento que les permita llevar 

a cabo de manera eficiente los procesos y actividades encomendadas; su difusión se realiza a 

través del Departamento de Planeación Estratégica y se encont rará disponible para su consulta 

en la normateca del portal insti tuc ional. 
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l. OBJETIVO 

Establecer las políticas, normas, lineamientos que se llevan a cabo en el Servicio de Cirugía de 

Tórax, a través de la descripción de actividades secuenciales. con la finalidad de contar con una 

herramienta de consulta para las personas que laboran en este Servicio, así como el de nuevo 

ingreso 
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11. MARCO JURÍDICO 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

DOF 05-02-1917.Úitima reforma publicada en el DOF 02-06-2026. 

LEYES 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federa l. 

DOF 29-12-1976. Última reforma publicada en el DOF 07-05-2026. 

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

DOF 14-05-1986. Última reforma publicada en el DOF 16-07-2025. 

Ley de los Institutos Nacionales de Salud. 

DOF 26-05-2000. Última reforma publicada en el DOF 11 -05-2022. 
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Ley de Amparo, Reglamentaria de los artículos 103 y 107 de la Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 

DOF 02-04-2013. Últ ima reforma publicada en el DOF 16-10-2025. 

Ley del Impuesto al Valor Agregado. 

DOF 29-12-1978. Última reforma publicada en el DOF 12-11 -2021. 

Ley del Impuesto Sobre la Renta. 

DOF 11-12-2013. Última reforma publicada en el DOF 01 -04-2024. 
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Ley Federal de Derechos. 

DOF 31 -12-1981. Última reforma publicada en el DOF 07-11 -2025. 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

DOF 16-04-2025. 

Ley General de Protección Civil. 

DOF 06-06-2012. Última reforma publicada en el DOF 21 -12-2023. 

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminación. 

DOF 11 -06-2003. Última reforma publicada en el DOF 14-11-2025. 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

DOF 20-03-2025. 

Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

DOF 20-03-2025. Última reforma publicada en el DOF 14-11-2025. 

Ley General de Salud. 

DOF 07-02-1984. Última reforma publ icada en el DOF 15-01 -2026. 

Ley General para el Control del Tabaco. 

DOF 30-05-2008. Última reforma publicada en el DOF 17-02-2022. 

Ley Federal del Trabajo. 

DOF 01 -04-1970. Última reforma publicada en el DOF 14-05-2026. 

\~ 
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

DOF 04-08-1994. Última reforma publicada en el DOF 14-11-2025. 

Ley General de Responsabilidades Administrativas. 

DOF 18-07-2016. Última reforma publicada en el DOF 15-12-2025. 

Ley Federal de Austeridad Republicana. 

DOF 19-11 -201 9. Última reforma publicada en el DOF 16-04-2025. 

Ley de Planeación. 

DOF 05-01 -1983. Última refo rma publicada en el DOF 15-01-2026. 

Ley General de Archivos. 

DOF 15-06-2018. Última reforma publicada en el DOF 14-11-2025. 

Ley Federal del Derecho de Autor 

DOF 05-01 -1983. Última reforma publicada en el DOF 15-01-2026. 

Ley General para la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres. 

DOF 02-08-2006. Última reforma publicada en el DOF 15-01 -2026. 

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencias. 

DOF 01 -02-2007. Última reforma publicada en el DOF 15-01 -2026. 

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores. 

DOF 25-06-2002. Última reforma publicada en el DOF 14-06-2024. 
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Ley General para la Inclusión de las Personas con Discapacidad. 

DOF 30-05-2011. Última reforma publicada en el DOF 14-06-2024. 

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción. 

DOF 18-07-2016. Última reforma publicada en el DOF 20-05-2021. 

CÓDIGOS 

Código Civil Federal. 

DOF 26-05-1928. Última reforma publicada en el DOF 14-11-2025. 

Código Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares. 

DOF 07-06-2023. Última reforma publicada en el DOF 15-01-2026. 

Código Penal Federal. 

DOF 14-08-1931. Última reforma publicada en el DOF 13-03-2026. 

Código Nacional de Procedimientos Penales. 

DOF 05-03-2014. Última reforma publicada en el DOF 28-11-2025. 
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Código de Ética e Integridad para un Buen Gobierno en la Administración Pública Federa l. 

DOF 18-11-2025. 

REGLAMENTOS 

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

DOF 26-01-1990. Última reforma publicada en el DOF 23-11-201 O. 
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Reglamento de Contro l Sanitario de Productos y Servicios. 

DOF 18-01-1988. Últ ima reforma publicada en el DOF 28-12-2004. 

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. 

DOF 11-03-2008. Última reforma publicada en el DOF 14-03-2014. 

Reglamento de la Ley Genera l para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de 

Trata de Personas y para la Protección y Asistencia a las Víctimas de estos Delitos. 

DOF 23-09-2013. 

Reglamento de la Ley Genera l de Protección Civil. 

DOF 13-05-2014. Última reforma publicada en el DOF 09-12-201 5. 

Reglamento de Becas de la Secretaría de Ciencia, Humanidades. Tecnolog ía e Innovación. 

DOF 04-03-2025. 

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Sa lud. 

DOF 05-04-2004. Última reforma publicada en el DOF 17-12-2014. 

Reglamento de la Ley General para la Inclusión de las Personas con Discapacidad . 

DOF 30-11 -2012. 

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestación de Servicios de Atención 

Médica. 

DOF 14-05-1986. Última reforma publicada en el DOF 17-07-2018. 
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Reg lamento Ley General de Salud en Materia de Investigación para la Salud. 

DOF 06-01-1987. Última reforma publicada en el DOF 02-04-2014. 

Reglamento Ley General de Salud en Materia de Publicación. 

DOF 04-05-2000. Última reforma publicada en el DOF 08-09-2022. 
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Reglamento Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario para la Producción. 

Investigación y Uso Medicinal de la Cannabis y sus Derivados Farmacológicos. 

DOF 12-01 -2021. 

Reglamento Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, 

Establecim ientos, Productos y Servicios. 

DOF 18-01 -1988. Última reforma publicada en el DOF 28-12-2004. 

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes. 

DOF 26-03-2014. 

DECRETO S 

Decreto por el que se aprueba el Programa Especial para la Eficiencia de la Gestión Púb lica 2025-

2030. 

DOF 29-08-2025. 

Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoración y premios 

en materia de salud pública. 

DOF 12-03-1997. Última reforma publicada en el DOF 20-07-2016. 
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ACUERDOS 

Acuerdo por el que se establece el Modelo de Certificación y Estandarización de Buenas Prácticas 

en Atención de Servicios de Salud. 

DOF 25-09-2025. 

Acuerdo por el que se emiten los criterios y especificaciones técnicos para la accesibilidad de las 

personas con discapacidad a los inmuebles de la Administración Pública Federal. 

DOF 10-01 -2022. 

Acuerdo por el que se establecen acciones de simplificación para trámites que se rea lizan ante 

la Comisión Federal para la Protección contra Riesgos Sanitarios. 

DOF 04-05-2026. 

Acuerdo por el que se actualiza el Compendio Nacional de Insumos para la Salud versión 2025, 

publicado en el 26 de abril de 2025. 

DOF 03-07-2 026. 

Acuerdo por el que se modifican las Normas de Organización y Funcionamiento de la Comisión 

para la Certificación de Establecimientos de Atención Médica publicadas en el Diario Oficial de 

la Federación el 25 de septiembre de 2025. 

DOF 30-03-2026. 

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen medidas de protección en materia de 

salud humana para prevenir el uso y consumo de pseudoefedrina y efedrina, publicado en el 

Diario Oficial de la Federación el 13 de junio de 2008. 

DOF 30-03-2026. 
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS 

NMX-EC-15189-IMNC-2015 La boratorios médicos- Requisitos particulares para la ca lidad y 

competencia. 

DOF 26-05-2015. 

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las características mínimas de 

infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atención médica especializada. 

DOF 08-01-2013. 

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiológica. 

DOF 19-02-2013. 

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2023, Para la atención integral a personas con 

discapacidad. 

DOF 22-05-2023. 

Norma Oficial Mexicana NOM-01 0-SSA-2023, Para la prevención y el control de la infección por 

Virus de la Inmunodeficiencia Humana. 

DOF 02-06-2023. 

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011 , Para la organización y funcionamiento de los 

laboratorios el ín icos. 

DOF 27-03-2012. 
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Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA 1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de 

los estándares de calibración utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de 

patología clínica. 

DOF 01-07-1996. 

Proyecto de Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA 1-2024, Para la disposic ión de sangre 

humana y sus componentes con fines terapéuticos. 

DOF 08-11 -2024. 

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las características arquitectónicas 

para facilitar el acceso, tránsito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en 

establecimientos para la atención médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de 

Salud. 

DOF 12-09-2013. 

Proyecto de Modificación de la Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-201 O, Para la práctica de 

la hemodiálisis, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2016, Para la práctica 

de hemodiálisis. 

DOF 20-01 -2017. 

Proyecto de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-045-SSA-2026. Para la vigilancia 

epidemiológica, prevención y control de las infecciones asociadas a la atención de la salud. 

DOF 20-04-2026. 

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevención, tratamiento y control de las 

adicciones. 

DOF 21 08-2009. 
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Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1 -2002, Protección Ambiental- Salud 

Ambiental - Residuos Peligrosos Biológico-Infecciosos - Clasificación y Especificaciones de 

Manejo. 

DOF 17-02-2003. 

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de información en salud. 

DOF 30-11-2012. 

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulación de los Servicios de Salud. Atención 

Médica Prehospita laria. 

DOF 23-09-2014. 

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de información de registro electrónico 

para la salud. Intercambio de información en salud. 

DOF30-11 -2012. 

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clínico. 

DOF 15-10-2012. 

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la práctica de la anestesiología. 

DOF 23-03-2012. 

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2024, Equipo de protecc ión persona l-Se lección, uso y 

manejo en los centros de trabajo . 

DOF 28-03-2025. 
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Norma Oficial Mexicana NOM-025-STPS-2008, Condiciones de iluminación en los centros de 

trabajo. 

DOF 30-12-2008. 

LINEAMIENTOS 

Lineamientos Generales para la regulación de los procedimientos de rendición de cuentas de la 

Administración Pública Federal. 

DOF 11 -07-2023. 

Lineamientos para la creación y uso de Sistemas Automatizados de Gestión y Control de 

Documentos. 

DOF 03-07-2015. 

Lineamientos para la Organ ización y Conservación de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal. 

DOF 03-07-2015. 

Lineamientos para el uso del Sistema de Monitoreo al Cumplimiento del Abasto de Insumos para 

la Salud. 

DOF 27-04-2026. 

PLANES Y PROGRAMAS 

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030. 

DOF 15-04-2025. 

Programa Sectorial de Salud 2025-2030. 

DOF 04-09-2025. 
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Programa Sectorial de Anticorrupción y Buen Gobierno 2025-2030. 

DOF 05-09-2025. 
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Estatuto Orgánico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosía Vi llegas. 

24-04-2025. 

Manual de Organización Específico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael 

Cosía Vi llegas. 

17-10-2022. 

Cód igo de Conducta de las Personas Servidoras Públicas del INER 

18-10 2024. 

OTROS 

Guía para la Elaboración de Protocolos de Atención Médica. Consejo de Salubridad General. Julio 

2025. 

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Salud 2016-2019. 

NOTA: El presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su 

elaboración, con independencia de la expedición y/o modificación de disposiciones realizadas 

de manera posterior, part icularmente de aquellas cuya vigencia queda sujeta al ejercicio fiscal 

en curso. 
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN QUIRÚRGICA EN El SERVICIO DE 

CONSULTA EXTERNA 
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1.1 Atender en la consulta externa a toda persona usuaria cuyo padecimiento torácico 

requiera atención quirúrgica, mediante la evaluación de alta especialidad con el fin 

de mejorar su estado de salud. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equipo 

multidisciplinario que interviene en el proceso. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, econom ía, 

racionalidad, austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

3.2 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clínico 

convencional y electrónico, es responsable de asentar su evaluación y seguimiento 
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de la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en 

la materia. 

3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

establecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Social, de conform idad con el artículo 77, Bis 1 de la Ley General de Sa lud 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben cont ribuir con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasi ficación archivística y Catálogo de Disposición Documental 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Archivos 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinar io que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben cumplir con la 

protección de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarización de 

Buenas Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Se acepta como paciente del Servicio de Cirugía de Tórax a toda persona usuaria que 

requiera manejo qui rúrgico de patología torácica, para mejorar el estado de salud. 

de acuerdo a la capac idad insta lada del Instituto. 

3.7 El personal médico adscrito/a al Servicio de Cirugía de Tórax at iende a los/as 

pacientes en el Servicio de Consulta Externa de lunes a viernes en días hábiles en el 

horario de 9:00 a 14:00 horas. Además, los días jueves en turno vespertino de 15:00 

a 19:30 horas. 

3.8 El personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax debe cumplir con las normas de 

privacidad y conf idencia lidad durante la obtención de la historia clínica . El 
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interrogatorio se llevará a cabo exclusivamente entre el personal médico y el/la 

paciente o responsable legal, a menos de que el/la paciente autorice la presencia del 

personal de apoyo de enfermería o técnico. 

3.9 La exploración física se debe realizar previa a la autorización de la o el paciente y en 

presencia del personal de apoyo de su mismo género y con apego estricto a la 

consideración de su dignidad. 

3.1 O El personal médico residente debe realizar la historia clínica, análisis de los 

exámenes auxiliares para el diagnóstico y presentar al personal médico adscrito 

responsable de cada pac iente para llevar a cabo la discusión académica tutela r. [1 

personal médico adscrito o el residente bajo supervisión debe informar a el/la 

paciente si es o no candidato/a para recibir tratamiento quirúrgico y registrarlo en 

el exped iente clínico. 

3.11 El personal médico de cirugía debe exp licar de manera clara y precisa a el/la paciente 

o representante legal acerca de su condición médica, alternativas terapéuticas, 

pronóstico y requisitos de manejo que se deben autorizar para procurar la mejoría 

de su padecimiento. El/la paciente o rep resentante legal, tiene la facul tad de tomar 

la decisión de aceptar o rechazar el manejo quirúrgico sugerido. En caso de aceptar 

el procedimiento, deben hacerlo constar en el formato de consentim ien to informado 

INER-EC/CI/ DM-01. 

3.12 El personal médico residente es quien elabora la nota de evolución de Consu lta 

Externa INER-ECE-CE-40, la cual debe supervisar el personal médico/a adscrito/a de 

acuerdo a la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, de l expediente clínico . 



Salud 
l<<rcw" Gr S•I•G 1 N E R 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SERVICIO DE CIRUGÍA DE TÓRAX 

1. Procedimiento para la 
evaluación qUirurgica en el 
Servicio de Consulta Externa. 

Rev. 4 

Código: 
NCDPR 087 

Hoja 19 de 146 

3.13 El/La paciente atendido/a en el Servicio de Consulta Exte rna cuyo padecimiento 

requiera atención quirúrgica urgente, el personal médico del Servicio de Cirugía de 

Tórax debe presentarlo al personal médico adscrito de urgencias, para su atención 

en el Servicio de Urgencias Respiratorias y trasladarlo junto con el personal de 

enfermería para su manejo. 

3.14 En caso de que el personal médico solicite un estudio que sea necesario para su 

atención, debe elaborar una solicitud para requerir; el/la paciente o responsable 

legal, es quien debe programar los estudios en el área correspondiente, de acuerdo 

a la solicitud elaborada por personal médico de cirug ía. (Programación de estudios). 

3.15 De ser necesario, el personal médico residente y/o personal médico adscrito son 

responsables de contactar al personal médico especialista y solicitar las 

interconsultas, a través del formato Solicitud de interconsu lta INER EC-CE-39. 

3.16 En caso de requerir atención médica en otra institución (estudios de diagnóstico y/o 

interconsulta), el personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax, debe requisitar 

el formato: Referencia y Contrarreferencia INER-E-CE-DM-29 y entregar a la persona 

encargada del Servicio de Consulta Externa para el trámite correspondiente. 

3.17 Cuando en el proceso de atención el personal médico del Servicio de Cirugía de 

Tórax detecte a el/la paciente con lesiones de violencia, debe verificar con el personal 

de trabajo social que exista la notificación previa del Caso Médico Legal, de lo 

contrario debe requisitar el Formato Único de Notificación de Caso Médico Legal, el 

resumen clínico y entregarlo al personal de trabajo social para su gestión o en su 

caso seguimiento. 
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3.18 Todo/a paciente que no requiera atención quirúrgica el personal médico del Servicio 

de Cirugía de Tórax, debe registrar en la nota del expediente clínico y rea lizar la 

referencia o contrarreferencia (INER-ECE-DM-29) al área o institución que solicitó la 

valoración . 

3.19 Cuando el/la paciente valorado/a en la Preconsu lta no requiere atención quirúrg ica 

torácica, el personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax debe contra rreferirlo/a 

al nivel de salud que corresponda, realizando el formato de Referencia y 

Contrarreferencia INER-ECE-DM-29. 

3.20 Se debe integrar al expediente clínico los formatos de: Solicitud de ingreso 

hospitalario (INER-ECE-AHRM-01), Consentimiento informado para procedimientos 

d iagnósticos, médicos, quirúrgicos (mayores y menores), invasivos y de 

rehabilitación (INER-EC/CI/DM-01) y Solicitud de apertura de exped iente (INER-EC-

CE-04). 

\ 
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4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Paciente 

Personal administrativo de 
la consulta externa (módulo 
de preconsulta o módu lo de 
citas) 

Paciente 

Personal médico residente 
supervisado o adscrito del 

Servicio de Cirugía Tórax 

No. 
Act. 

2 

3 

4 

-
Descripción de actividades 

Solicita consulta al Servicio de 

Cirugía Tórax. 

Verifica la disponibilidad y otorga 
la cita. 

Acude en la fecha y hora de su cita 
en el consu lt or io asignado y espera 
que le llamen. 

Llama a el/la paciente y realiza el 
interrogatorio, la exploración y el 
análisis de los estud ios solicitados. 

¿Detecta alguna situación que 
amerite valoración de urgencia? 

S Si. Acompaña a el/ la paciente y lo 
presenta junto con sus estudios (si 
corresponde el caso) al Servicio de 
Urgencias Respiratorias para su 
atención inmediata. Termina el 
procedimiento. 

6 No. Da seguimiento a la atención 
médica. Continua la siguiente 
actividad. 

7 Realiza la valoración médica de 
el/la paciente. 

- --~ ----- ---------

Rev. 4 
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Documentos o 
anexo 

INER EC-CE-39 
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Descripción de actividades 

¿El/la paciente es candidato a 
cirugía? 
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Documentos o 
anexo 

8 No. Registra la atención y re fiere a INER-ECE-DM-29 
el/la paciente al área médica o 
institución correspondiente. 
Termina el procedimiento. 

9 Si. Informa a el/la paciente la IN ER-EC/CI/DM-01 
necesidad de continuar el 

10 

11 

12 

protocolo prequirúrgico. Continúa 
la actividad 1 O. 

Solicita las interconsultas 
pertinentes para su valoración, 
optimización y manejo. 

Explica a 
condición 

el/ la paciente su 
médica, alterna tivas 

terapéuticas, pronóstico y 
requisitos de manejo. 

¿El/ la pac iente acepta la cirug ía? 

No. Elabora la nota de evolución 
del paciente por rechaza r e l 

protocolo quirúrg ico, asentando el 
alta en este Servicio. Termina el 
procedimiento. 

13 Si. Rea liza la programación de su 
cirugía. Continúa la actividad 14. 

¿El/la paciente cuenta con número 
de expediente? 

INER-ECE-DM-40 
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No. 
Act. 
14 

15 

Descripción de actividades 

Si. Elabora el consentimiento 
informado y la nota de evolución 
de consulta externa, informa a el/la 
pac iente la fecha y hora de la 
cirugía, así como la fecha y hora del 
ingreso hospitala rio o 
programación ambulatoria del 
procedimiento, se comp leta 
protocolo pre quirúrgico 
(valoraciones y estudios 
preoperatorios), ya sea 
ambulatorio o programado. 
Termina el procedimiento. 

No. Realiza la historia clínica y la 
solicitud de apertura de 
expediente y se envía al 
Departamento de Trabajo Social 
para el trámite de apertura de 
expediente. Continua la actividad 
16. 

16 Informa a el/ la paciente que 
cuando obtenga su carnet de citas, 
acuda al Servicio de Cirugía de 
Tórax para continuar su protocolo 
qu irúrgico. 

Termina el procedimiento 
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Documentos o 
anexo 

IN ER-EC/CI/DM-01 
INER-ECE-CE-40 

INER-CE-05 
IN ER-EC-CE-04 
INER-EC.DM-05 

----------~-----L--------------------------~--------------
r-. 
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO 

Paciente Personal administra tivo de la consulta 
exte r na (módulo de p rccons ul t a o 

módulo de ci tas) 

-----------------------------~--------------

INCIO 

'\uhtJt d consulta al 
~crviCio de O rugid 

lorax 

1 

l 
Ac.udP t•n la f{'Chd y 
hrxd de )U ut..1 en el 

consultoriO 
as1gn.."ldo y rsprora 

QUP lf' IIJmen 

L 

I N(R lC Cl 391 

VcnfM:ala 
dtspombl lidad y 

otorga l a citit 

la 
el 
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Personal médico res idente 
supervi sado o adsc rito del Servicio d e 

Cirugía T órax 

Uctma a el/la 
paoentc y rc>.i!ilita ¡•l 

lnterrog~tor•o, ... 
cxploractan y cr 

dndhstS de la¡, 
cs.tud•os ~ol•otadfJ\ 

(.t;)('tecta a l gtma 
.liitudción Ql.JC 

dmc-rt1(' 

Vdk>r.Jdon dt· 
uru(' nci<~J 

1 
¡ 

1\compoti\ol a (.'1/la 
pdCientl! y lo 

Pll!!'it'nta ~nto cun 

s.u~ estudK>S (si 
CQI'"H'Spondl> e l 

caso) d i ServiCIO de> 
Urgcncids 

Resptrdtorias para 
su atenc1on 

•nmedl ata 

0d Sl"(tU rnrt~"ltO ,¡ 1.1 ~ 

ctU>noonmNi<d 

No 
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Personal administrativo de la co n su lta 
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módulo de citas) 
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Personal médic o res idente 
supervi sado o ads crito del Serv icio de 

Cirugía Tórax 

R('a llza la valoración 
mcd• ca dt•cl/la 

paciente 

¿fl/la p.JciemP 
cs. r;1 nd1dato a 

ClrUCiol ? 

Regist ra la atC'nc1ón 
y ref1cre a c !/la 
pacJcn tc a l área 

módica o tnst 1tuci6n 
correspondiente 

INFR fCf DM ?9
1 ~ 

Fon 

Informa a el/la 
paarntf' la 

1 

n<'Cc.,dad d e 
con ti nuar el 

p rotocofo 
prcqu~rúrgico 

-

,, 

INER [C/CVDM 01 1 1 
10 

Soticft a las 
1ntcrconsultas 

prrtlnPnt cs p<Jr<J s u 

valoración, 
opt 1m i1ación V 

manejo 

l 
( )C plka a rtfla 
paciente su 

11 

cond1C16n méd•ca, 
a lte-rnativas 

t crap{out ica s, 
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requisitos d e 

mancp 

l 
~ 
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Pe rsona l m édic o r esid e nt e 
supervisado o adsc r ito del Se rvicio d e 

Clru.:la Tórax 

c.fl/la p<tCK"ntP 
acr>ptd I.J 
clrup,la ? 

1 

~ 1) 

llabora 1.- nota dt• 

cvoluoón drl 
paorntr por 
rf"Ch;uar r l 
pmtocoo 

QU1n11f.IC'"O. 

asc.'ntando rl alt.1 <'n 
este Srrv10o 
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J. 14 
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Personal m édico resid ente 
super visado o adscrito del Servicio de 

Cirugía T órax 

4 

J 
i- 1> 

1 

Realiza la hist 01'1a 1 
cllmca y la sollc1tud 

de apertura de 
~xpcd1 ent~ y se 

envía al 
Dcp<tr1amcntn de 

Trabajo Sooal p."lra 
eltrárnuc eX> 

apcnura de 
expedtente 

INfR CF OS 
INLR lC CE M 

INER [C.DM O~ 

16 

Informa a f'l/ la 
padcntl:!: que 

cu.'lndo obte~a su 
camct de oms, 

;xuda al Servic.o rito 

Cirugía de Tórax 
para conunuar o;;u 

protocolo qwrurgico 

Fin 
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1 . Procedimiento para la 
evaluación qu1rurgica en el 
Servicio de Consulta Externa. 

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Documentos 

6.1 Guía técnica para la elaboración de manuales de proced imientos 
de la Secretaría de Sa lud. 

7.0 REGISTROS 

~ 

Registros 
Tiempo de Responsable de 

conservación conservarlo 

Conforme a lo 

7.1 Solicitud de 
establecido en el 

ingreso 
Catá logo de 

Expediente clínico 
Disposición 

hospitalario 
Documental 

7.2 Consent im iento Conforme a lo 
inform ado para establecido en el 
procedim ientos Catá logo de 
diagnósticos, 

1 

Disposición 
médicos, Documenta l 
quirúrgicos Expediente clínico 
(mayores y 
menores), 
invasivos y de 
rehabilitación. 

--
7.3 Solicitud de 

Conforme a lo 
establecido en el 

apertu ra de 
Catálogo de Expediente clínico 

expediente. 
Disposición 
Documenta l 

7.4 Historia Clínica 
Conforme a lo 

establecido en el Expediente clínico 
Catálogo de 
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Código 
(cuando aplique) 

N/P 

-
Códig o de registro o 

ficación única id en ti 

INER-E CE-AH RM-01 

INER -EC/CI/DM-01 

IN ER-EC-CE-04 

INE R-EC.DM-05 



Registros 

7.5 Solicitud de 
interconsulta 

7.6 Referencia y 
Contrarrefencia 

7.7 Nota de 
evolución de 
Consulta Externa 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SERVICIO DE CIRUGÍA DE TÓRAX 

1. Procedimiento para la 
evaluación qUirurgica en el 

Servicio de Consulta Externa. 

Tiempo de 
conservación 

Disposición 
Documental 

Conforme a lo 
establecido en el 

Catálogo de 
Disposición 
Documental 

Conforme a lo 
establecido en el 

Catálogo de 
Disposición 
Documental 

Conforme a lo 
establecido en el 

Catálogo de 
Dispos ición 
Documenta l 

Responsable de 
conservarlo 

Expediente cl ínico 

Expediente clín ico 

Expediente clín ico 

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO 
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Código de registro o 
identificación única 

INER EC-CE-39 

INER-ECE-DM-29 

INER-ECE-CE-40 

8.1 Capacidad instalada. Es análisis permanente de la infraestructura, el equipamiento, 

la o rganización y los recursos humanos disponibles en las Instituciones públicas de 

salud, con el propósito de identificar brechas, opt imizar la capacidad reso lutiva y 

forta lece r la continuidad de la atención. 

8.2 Caso médico legal: Toda lesión u otros signos causados, con intención o imprudencia 

por persona distinta al que resiente la alteración en su salud o por un hecho ajeno a 

su voluntad, cuando presumiblemente las circunstancias que orig ina la lesión, 

concurran con una posible antijuricidad de las m ismas y, por lo tanto, sean de 

conocimiento debido a la intervención del persona l del sector salud, ya sea a nive l 

prehospitalario u hospita lario. 

~ 
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8.3 Consentimiento informado. Documento legal, firmado por el/la paciente mediante 

el cual acepta los riesgos y beneficios de un procedimiento médico o quirúrgico con 

fines de diagnóstico. terapéutico o de rehabilitación. 

8.4 Protocolo prequirúrgico: Proceso multidiscip linario estandarizado para evaluar y 

estratificar el riesgo, optimizar y preparar a los pacientes antes de un procedimiento 

quirúrgico, asegurando el procedimiento. sitio quirúrgico, consentimiento. estudios 

requeridos. y medidas de seguridad sean verificados antes de la anestesia y cirugía. 

9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 

Número de revisión Descripción del cambio 
Fecha de 

actualización 
----------------~~------ ------~-------------------

5 Agosto, 2026 Actualización de procedimientos 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Solicitud de ingreso hospita lario, INER-ECE-AHRM-01. 

10.2 Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos, médicos. 

quirúrgicos (mayores y menores). invasivos y de rehabilitación, INER-EC/CI/DM-01. 

10.3 Solicitud de apertura de expediente, INER-EC-CE-04. 

10.4 Historia Clínica, INER-EC.DM-05. 

10.5 Solicitud de interconsulta, INER EC-CE-39. 

1 0.6 Referencia y Contrarrefe rencia, INER-ECE-DM-29. 

10.7 Nota de evolución de Consulta Externa. INER-ECE-CE-40. 
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10.1 Solicitud de ingreso hospitalario 
INER-ECE-AHRM-01 

Parte uno 
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10.1 Hoja de egreso, 
INER-EC E-DM-24 

Parte dos 
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Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos, médicos, quirúrgicos 
(mayores y menores). invasivos y de rehabilitación 

INER-EC/CI/DM-01 
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1.1 Proporcionar atención médica especializada mediante la evaluación oportuna de 

pacientes cuya condición de salud requiera manejo por parte del Servicio de Cirug ía 

de Tórax, con el fin de contribu ir a un diagnóstico preciso y a un tratamiento 

específico. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equipo 

multidisciplinario que interviene en el procedimiento. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no d iscriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia , eficiencia, economía, 

raciona lidad, austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

3.2 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficia l al expediente clínico 

convencional y electrónico, es responsable de asentar su evaluación y seguimiento \ 
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de la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normativ idad aplicable en 

la materia. 

3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax. que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

establecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Socia l. de conformidad con el artículo 77. Bis 1 de la Ley General de Salud. 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax. deben contribu ir con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades. de 

conformidad con la clasificac ión arch ivística y Catá logo de Disposición Documental 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Arch ivos 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben procurar la 

protección de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certi ficación y Estandarización de 

Buenas Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Los servicios clínicos y urgencias que requieran de la va loración del Servicio de 

Cirugía de Tórax, deben requerirla, a través de la Solicitud de interconsulta por 

especialidad (INER ECE-DM-30). 

3.7 El Servicio de Cirug ía de Tórax debe proporcionar atención especializada a los/las 

pacientes de los servicios clínicos y urgencias que requieran manejo quirúrgico 

acorde a la patología torácica. para el diagnóstico y/o restablecimiento de su estado 

de salud. 

3.8 Todo personal de salud involucrado en la evaluación clínica de los/las pacientes del 

Servicio de Cirugía de Tórax, debe aplicar el proced imiento de lavado de manos de 
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acuerdo al Manual de Procedimient os del Departamento de Enfermería. antes y 

después del contacto con el/la paciente. asimismo. se debe utilizar guantes y 

mascarillas. en ca so de ser necesar io. 

3.9 El d ía de la valoración del/la paciente en el Servicio Clínico, el expediente clínico debe 

contener: exámenes de laboratorio, gabinete y auxil iares de d iagnóstico recientes. 

3.1 O El personal médico de cirug ía debe procurar la privacidad del interrogato rio, el cual 

se lleva a cabo exclusivamente entre el personal médico y el/la paciente y/o 

responsable lega l. a menos de que el/la paciente autor ice la presencia del personal 

de apoyo de enfermería y/o técnico. 

3.1 1 La exploración física se realiza posterior a la autorización por part e del/la paciente y 

en presencia del personal de apoyo de su mismo género y con la mayor 

consideración a la dignidad del/ la paciente. 

3.12 Si el/la paciente es candidato/a a recibir tratamiento quirúrgico, el personal de 

cirugía de tórax debe explicarle de manera clara y precisa a el/la paciente y/o 

representante legal acerca de su condición médica, alternativas terapéuticas. 

pronóstico y requisitos de manejo que se deben autorizar para el restablecimiento 

de su estado de salud. El/la paciente o representante legal. deben tomar la decisión 

de aceptar o rechazar el manejo quirúrgico sugerido. En caso de aceptar el 

procedimiento, deben hacerlo constar en el formato de consentim iento informado 

correspondiente. 

3.13 Si la vida o función del/la paciente está en riesgo y este se encuentra en estado de 

inconsciencia y ante la ausencia del representante legal, se realizarán el o los 

procedimientos quirúrgicos necesarios para estabilizar su estado de salud, ba jo el 
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acuerdo de por lo menos dos médicos de mayor jerarqu ía presentes, dejando 

constancia por escri to en el (consentimiento informado). 

3.14 Si el/la paciente y/o representante legal han aceptado la atención por parte del 

Servicio de Cirugía de Tórax, el personal médico de este servicio, debe notificar en el 

expediente clínico y de manera verbal al personal médico responsable del servicio 

tratante de hospitalización. 

3.15 En caso de que el personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax requiera algún 

estudio que no haya sido realizado, debe solicitarlo a través del expediente clínico 

electrónico. 

3.16 De ser necesario, el personal médico residente y/o el personal médico adscrito de 

Cirugía de Tórax son responsables de contacta r a los/as especialistas y solici ta r las 

interconsultas. a través del formato de Solicitud de interconsulta por especialidad 

(INER ECE-DM-30). 

3.17 En caso de que el/la paciente requiera atención médica o estudios diagnósticos en 

otra instituc ión, el personal médico del servicio tratant e, debe solicitar apoyo del 

persona l de Departamento de Trabajo Social, para llevar a cabo los trámites de 

solicitud de consulta extrahospitalaria . a través de la solicitud de interconsulta a 

otras instituciones INER-ECE-DM-25. 

3.18 Cuando en el proceso de atención el personal médico del Servicio de Cirugía de 

Tórax detecte a el/la paciente con lesiones de violencia, debe verificar con el personal 
\ 

de trabajo socia l que exista la notificación previa del Caso Médico Legal, de lo ~ ~ 
. ~ contrario debe requisitar en el Formato Unico de Notificación de Caso Médico Legal. ~' 

:X 

cr "\ ~ 
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el resumen clínico y entregarlo al personal de trabajo social para su gestión o en su 

caso seguimiento. 

3.19 La programación y registro de cirugía se realiza a través del Expediente Clínico 

Electrónico. Los formatos de Consentimiento informado para procedimientos 

diagnósticos, médicos, quirúrgicos (mayores y menores), invasivos y de 

rehabilitación (INER-EC/CI/DM-01 ), Solicitud de interconsu lta por especialidad (INER 

ECE-DM-30), Notas de interconsulta (INER-SAM-16) y Nota de evolución de 

hospita lización I NER-ECE-DM-22, deben integrarse al Expediente Clínico. 

3.20 Cuando se real ice un ingreso quirúrgico, el personal médico del Servicio de Cirugía 

de Tórax debe: 

3.20.1 Cumplir la NOM-004-SSA3-2012, del expediente clínico. 

3.20.2 Elaborar nota de ingreso, nota diaria de evolución, hoja de egreso. 

3.20.3 Pasar visita diariamente. 

3.20.4 Establecer un plan d iagnóstico-terapéutico 

3.20.5 Brindar informes médicos deta llados de la evolución quirúrgica al paciente 

y familiares responsable por el personal médico del servicio de cirugía de 

tórax a cargo. 

\ 
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4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Personal administrativo del 
Servicio de Cirugía de Tórax 

Personal médico del Servicio 
de Cirugía de Tórax 

No. 

Act. 
Descripción de actividades 

Recibe y firma con fecha y hora la 
solicitud de interconsulta. 

2 Entrega al personal médico de 
cirugía adscrito para realizar la 
interconsulta. 

3 

4 

5 

6 

Acude al servicio clínico 
solicitante, realiza interrogatorio, 
exploración y aná lisis del 
expediente clínico. 

Realiza la nota de interconsulta en 
el Expediente Clínico Electrónico. 

¿El/la paciente es candidato/a a 
cirugía torácica? 

No. Describe en la nota de 
evolución de hospitalización la 
razón por la cual no será paciente 
del servicio. Termina 
procedimiento. 

Si. Informa al/la paciente acerca 
de su estado de salud y la 
necesidad de realizar una cirugía, 
describiendo los beneficios y 
riesgos que esta pudiera tener. 
Continúa actividad 7. 

¿El/la paciente autoriza la cirugía? 
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--------, 
Documentos o 

anexo 

INER ECE-DM-30 

INER-SAM-16 

INER-ECE-DM-22 
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No. Documentos o 
Descripción de actividades 

Act. anexo 
----------~-----+---------------------------r-----

7 No. Describe en la nota de INER-E CE-DM-22 
evolución de hospitalización el 
motivo expuesto por el/la paciente 
y le ofrece alternativas 
terapéuticas, en caso de que estas 
existan. Termina procedimiento. 

8 Si. Solicita a el/la paciente firme el INER-EC/CI/DM-01 
consentimiento informado y INER-ECE-DM-22 
elabora la nota de evolución de 
hospitalización preoperatoria en 
el Expediente Clínico Electrónico, 
corroborando que el protocolo 
prequirúrgico este completo y de 
no ser así, solicita al personal 
médico del servicio clínico tratante 
que lo complete. Continúa 
actividad 9. 

9 Informa al personal médico y de 
enfermería del servicio clínico 
solicitante el procedimiento 
propuesto y la programac1on 
quirúrgica en el Exped iente Clín ico 
Electrónico. 

Termina el procedimiento 
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Código 
(cuando aplique) 
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6.1 Guía técnica para la elaboración de manua les de procedimientos 

de la Secretaría de Salud. 

7.0 REGISTROS 
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Conforme a lo 
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Documental 
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Catálogo de Expediente clínico 

Disposición 
Documental 
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Catálogo de Expediente cl ínico 
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Documental 
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Código de regis tro o 
ni ca identificación ú 

INER-SAM-1 6 

8.1 Consentimiento informado. Documento lega l, firmado por el/la paciente 

mediante el cual acepta los riesgos y beneficios de un procedimiento médico o 

quirúrgico con fines de diagnóstico, terapéutico o de rehabilitación. 

8.2 Protocolo prequirúrgico: Proceso multidisciplinario estandarizado para eva luar y 

estratificar el riesgo, optimizar y preparar a los pacientes antes de un procedimiento 

quirúrgico, asegurando al paciente, procedimiento, sitio quirúrgico, 

consentimiento, estudios requeridos, y medidas de seguridad sean verificados 

antes de la anestesia y cirugía. 
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t Número :• rev;s;ón 
Fecha de 

actualización 
Descripción del cambio 

---

Agosto, 2026 Actualización de procedimientos 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10. 1 Solici tud de interconsulta, INER EC-CE-39. 

10.2 Notas de evolución de hospita lización, INER-ECE-DM-22 (01.2026). 

10.3 Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos, médicos, 

quirúrgicos (mayores y menores). invasivos y de rehabili tación, IN ER-EC/CI/DM-01. 

10.4 Solici tud de interconsulta con otras instituciones, IN ER-ECE-DM-25. 

10.5 Nota de interconsulta, INER-SAM-16. 
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10.3 Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos. médicos. quirúrgicos 
(mayores y menores), invasivos y de rehabilitación 
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intervención quirúrgica. 

--------L-------~L-------------~ 

1.0 PROPÓSITO 

1.1 Realizar la programación quirúrgica de casos con patología torácica , mediante el 

cumplimiento del protocolo prequirúrgico, con la finalidad de priorizar la atención y 

seguridad del paciente. optimizando el uso de los recursos del Instituto. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equipo 

multidisciplinario que interviene en el proced imiento. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economía, 

racionalidad, austeridad, t ransparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

~ 
3.2 El persona l de salud del Instituto que tenga acceso oficia l al expediente clínico v 

~ 

convencional y electrónico, es responsable de asentar su evaluación y seguim iento~~ 
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de la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en 

la materia. 

3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

establecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Social, de conformidad con el artículo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben contribuir con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasificación archivística y Catálogo de Disposición Documenta l 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Archivos 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben procurar la 

protección de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarización de 

Buenas Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Los procedimientos quirúrgicos de tórax solo se llevan a cabo con la autorización 

escrita del/la paciente o responsable legal, cuya autorización estará plasmada en el 

formato de Consentimiento informado INER-EC/CI/DM-01. 

3.7 Todo procedimiento real izado a un menor de edad, debe estar autorizado por sus 

padres o tutor legal. 

3.8 En caso de que la vida o función del/la paciente se encuentre en riesgo y este se 

encuentre en estado de inconsc iencia y no exista responsable legal que se 

responsabilice de su estado de salud, con autorización de los/las dos médicos/as de 
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mayor jerarquía, se debe otorgar asistencia médica inmediata y realizar todos los 

procedimientos necesarios para estabilizar su estado de salud. 

3.9 Para lleva r a cabo el primer procedimiento quirúrgico del turno matutino, el/la 

paciente debe ser trasladado/a al área de Cuidados Postanestésicos al menos una 

hora antes de su intervención quirúrgica y estar acompañado por el personal médico 

responsable del servicio de origen, personal de enfermería, de camillería y de 

inhaloterapia, en caso de que el/la paciente se encuentre intubado/a. En los demás 

turnos el/la paciente se debe trasladar del servicio clínico al transfer de quirófanos. 

3.1 O Previo a la intervención quirúrgica, se realiza la revisión del caso con el personal 

médico adscrito a este Servicio, verificando las valoraciones prequi rúrgicas 

co rrespondientes para determinar nuevamente la factibilidad de continuar con el 

procedimiento. La resolución se debe registrar en la nota de valoración de cirugía. 

3.11 Para pacientes cuya complejidad del caso amerite considerar el abordaje robótico, 

el caso se debe presentar en sesión del grupo multidisciplinario, para su evaluación, 

aprobación o rechazo. 

3.1 2 El personal médico de cirugía autorizado para la realización de cirugías robóticas ya 

sea cirujano torácico, vascular, general u otorrino laringó logo debe contar con 

entrenamiento previo en el manejo de la consola robótica. 

3.13 Cuando el/la paciente sea rechazado en la sesión del grupo multidisciplinario para 

la cirugía robótica, se debe de proponer otro tipo de abordaje. En caso de ser 

aceptado se continua con el procedimiento de programación. 

3.14 La persona titular del Servicio y/o personal de cirugía es responsable de vigilar que \ 

los estudios solicitados y el t ipo y número de sangre y sus componentes sanguíneos 
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sean consistentes con las guías clínicas vigentes, mismas que deben plasmarse en 

el expediente clínico 

3.15 No se podrá intervenir quirúrgicamente a ningún paciente de manera programada, 

que no tenga al menos biometría hemática, tiempos de coagulación (TP. INR. TPT). 

Grupo y RH sanguíneo y solicitudes de sangre y componentes sanguíneos. acorde a 

la complejidad de la cirugía. 

3.16 El personal médico asignado al Servicio de Cirugía de Tórax es responsable del 

traslado de sangre y sus componentes sanguíneos. 

3.17 En caso de que el personal médico requiera un estudio que no haya sido realizado 

debe solicitarlo por medio del expediente clínico electrónico. 

3.18 Cuando en el proceso de atención el personal médico del Servicio de Tórax detecte 

a el/la paciente con lesiones de violencia , debe verificar con el personal de trabajo 

social que exista la not ificación previa del Caso Médico Legal. de lo con trario debe 

requisitar en el Formato Único de Notificación de Caso Médico Legal, el resumen 

clínico y entregarlo al personal de trabajo social para su gestión o en su caso 

seguimiento. 

3.19 Las personas administrat ivas adscritas a la Subdirección de Cirugía, son 

responsables de regist rar todas las ciru gías programadas y realizadas, así como de 

llevar la estadística y registro de la productividad del servicio . 

3.20 Para la programación de procedimientos ambulatorios se debe realizar a través de 

la solicitud de cama en el hospital de día en su censo de pacientes programados con 

mínimo 48 horas de anticipación. 
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3.21 Los formatos: Consentimien to informado para procedimientos d iagnósticos, 

médicos, quirúrgicos (mayores y menores), invasivos y de rehabilitación (INER­

EC/CI/ DM-01 ), Indicaciones médicas (INER-ECE-DM-23), deben ser integrados al 

Expediente Clínico. 
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4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Personal del Servicio de 
Cirugía Tórax 

No. 
Act. 

1 

Descripción de actividades 
~-----------------------

El/la paciente es atendido en cirugía 
como: 
Ambulatoria. Continua la actividad 2. 
Hospitalizado. Continua la actividad 
13. 
Urgencias. Continua la actividad 17. 

CIRUGÍA AMBULATORIA ----------------------.----

Personal médico y 
administrativo del Servicio 
de Cirugía de Tórax y 
Persona titula r del Servicio 
de Anestesia y Clínica del 
Dolor 

Personal médico y 
administrativo del Servicio 
de Cirugía de Tórax 

2 Informa a el/la paciente la fecha y la 
hora de la intervención, así como la 
fecha y hora en la que deberá estar 
el/a paciente en la Coordinación de 
Admisión Hospitalaria y Regist ros 
Médicos. 

3 Recibe la solicit ud de programación y 
registro de cirugía y analiza la 
via bilidad de la programación de 
cirugía. 

-

4 Registra la cirug ía en la agenda 
electrónica de programación de 
cirugías 

Personal médico residen te 5 Programa la cirugía en el Expediente 
Clínico Electrónico. y/o personal médico 

adscrito del Servicio de 
Cirugía de Tórax 

-----!-

Persona l de la 6 
Coordinación de Admisión 
Hospitalaria y Registros 
Médicos . 

Recibe a el/la paciente en la fecha de 
la cirugía a las 6:30 horas, así como el 
expediente clínico. 
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No. 
Act. 

7 

Descripción de actividades 

Verifica que el consentimiento 
informado se encuentre en el 
expediente clínico debidamente 
requisitado. 
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-------------r---~l----~------------------------+--
8 Verifica que el/la paciente este en la 

-
Personal de enfermería 9 

programación y cuente con la 
documentación completa . 

Verifica que el/la paciente cumpla con 
las indicaciones para la intervención 
quirúrgica y verifica que cuente con el 
consentimiento debidamente 
requisitado. 

----------11-
¿El/la paciente con las condiciones de 
salud para realizar la cirugía? 

1 O No. Notifica al personal médico de 
cirugía para la valoración del caso. 
Termina el procedimiento. 

11 Si. Coloca el brazalete de 
identificación para enviarlo/a al 
Hospital de día. Continua la actividad 
12 

Personal del Hospital de 
día 

12 Verifica que el consentimiento INER-EC/CI/DM-
informado esté debidamente 01 
requisitado y firmado por el/la 
paciente o representante legal. 
Continua la actividad 21. 

-- - '-; __ ..J..__ 

CIRUGIA DE El/LA PACIENTE HOSPITALIZADO 
Personal médico residente 
y/o personal médico 
adscrito del Servicio de 
Cirugía de Tórax 

-
13 Valora el estado clínico y paraclínico 

de el/la paciente . 

,-
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No. 
Act. 

Descripción de actividades 

¿Se debe llevar a cabo la cirugía? 

-

14 No. Mantiene a el/la paciente en 
observación y continua valoración. 
Termina el procedimiento. 

15 Si. Continúa actividad 16. 

16 Comunica a el/la paciente la fecha y la 
hora de la intervención y elabora el 
consentimiento informado e 
indicaciones médicas. Continua la 
actividad 21. 

CIRUGÍA URGENCIAS 
17 Valora el estado clínico y paraclínico 

de el/la paciente. 

¿Se debe llevar a cabo la cirugía? 

18 No. Mantiene al/la paciente en 
observación y continua valoración. 
Termina el procedimiento. 

19 Si. Cont inúa actividad 20. 

20 Comunica a el/la paciente la fecha y la 
hora de la intervención y elabora el 
consentimiento informado e 
indicaciones médicas. 

-- -------1---+-------------- -
Personal médico y 
administrativo del Servicio 
de Cirugía de Tórax y 

Persona titular del Servicio 
de Anestesia y Clínica del 
Dolor 

21 Recibe la solicitud de programación y 
registro de cirugía y analiza la 
viabi lidad de la programación de 
cirugía. 
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No. 
Act. 

Descripción de actividades 

-

22 Registra la cirugía en la agenda 
electrónica de programación de 
cirugías 

Personal médico residente 23 Programa la cirug ía en el Expediente 
Clínico Electrónico y/o personal médico 

adscrito del Servicio de 
Cirugía de Tórax 

Personal de enfermería del 
área de quirófano 

24 Realiza el marcaje del sitio quirúrgico 
y avisa a el/la paciente del abordaje 

que se real izará. 

25 Solic ita el t raslado del/a paciente una 
vez preparada la sa la quirúrgica. 

------
Persona l de camil lería 26 Lleva a el/la paciente en la hora y 

fecha señalada al área de quirófano. 
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--------------~r---~------------------------------r------ -----
Personal del Hospital de 27 Entrega al expediente clínico de el/la 
día, Servicio de Urgencias paciente al personal de enfermería 
Respiratorias, 
solicitante 

servicio 

Personal de enfermería del 
área de quirófano 

del quirófano. 

28 Recibe a el/la paciente y su 
expediente clínico. 

29 Verifica que el consentimiento I NER-EC/ CIIDM-
informado esté debidamente 01 
cumplimentado y firmado por el/la 
paciente o representante legal. 

30 Requisita la lista de verificación para 
cirugía segura. procedimiento 
correcto. 

31 Verifica la existencia de sangre y/o 
componentes sanguíneos solicitados 
al Servicio de Banco de Sangre. 

INER-ECE-E-40 
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e-

Responsable 

Personal médico residente 
y/o personal médico 
adscrito del Servicio de 
Cirugía de Tórax 

No. 
Act. 

32 

Descripción de actividades 

Realiza la intervención quirúrgica 
programada. 

33 Realiza la nota post-operatoria. 

34 Registra las indicaciones 
postquirúrgicas. 

35 Reporta la cirugía realizada al 
personal administrativo del servicio. 

Termina el procedimiento 

~----------------

Documentos o 
anexo 

INER-EC-03 
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Código 
(cuando aplique) 

N/P 6.1 Guía técnica para la elaboración de manuales de 
procedimientos de la Secretaría de Salud. ________________________ J_ ______________ __ 

7 .0 REGISTROS 

Registros 

7.1 Consentimiento 
informado para 
procedimientos 
diagnósticos, 
médicos, 
quirúrgicos 
(mayores y 
menores), 
invasivos y de 
rehabilitación. 

7.2 Lista de 
verificación para 
cirugía segura , 
procedimiento 
correcto. 

7.3 Indicaciones 
médicas. 

T iempo de 
co nservación 

Co nforme a lo 
blecido en el 

atálogo de 
esta 

e 
D 
D 

isposición 
ocumental 

Co nforme a lo 
blecido en el 

atálogo de 
esta 

e 
D 

D 

isposición 
ocumental 

Co nforme a lo 
blecido en el 
atálogo de 

esta 
e 
D 
D 

isposición 
ocumental 

--

Responsable de 
conservarlo 

--

Expediente clínico 

Expediente clínico 

Expediente clínico 

Código d e registro o 
ación única identific 

INER-EC /CI/DM-01 

INER -SC-01 

-

IN ER-E CE-DM-23 
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8 .0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO 

8.1 Consentimiento informado. Documento legal, firmado por el/la paciente mediante 

el cual acepta los riesgos y beneficios de un procedimiento médico o quirúrgico con 

fines de diagnóstico, terapéutico o de rehabi litación. 

8.2 Protocolo prequirúrgico: Proceso multidisciplinario estandarizado para evaluar y 

estratificar el r iesgo, optimizar y preparar a los pacientes antes de un procedimiento 

quirúrgico, asegurando el procedimiento, sitio quirúrgico, consentimiento, estudios 

requeridos, y medidas de seguridad sean verificados antes de la anestesia y cirugía. 

9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 

--

Número de revisión 
Fecha de 

Descripción del cambio 
actualización 

5 Agosto, 2026 Actualización de proced imientos 
'---~ -

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos, médicos, quirúrgicos 

(mayores y menores), invasivos y de rehab ili tación, INER-EC/CI/DM-01. 

10.2 Lista de verificación para cirugía segura, procedimiento correcto, I NER-ECE-E-40. 

10.3 Indicaciones médicas, INER-ECE-DM-23. 

-
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10.1 Consentimiento informado para procedimientos diagnósticos, médicos. quirúrgicos 
(mayores y menores), invasivos y de rehabilitación 

INER-EC/CI/DM-01 
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4. PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO LA VALORACIÓN 

POSTQUIRÚRGICA 
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1.1 Realizar la valoración diaria de el/la paciente, m ediante la anamnesis, la exploración 

y el análisis de los estudios de rutina, con el fin de dar seguimiento a su evolución 

cl ínica. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equ ipo 

multidiscipl inario que interviene en el procedimiento. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economía, 

racionalidad, austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

3.2 El persona l de salud del Inst ituto que tenga acceso oficial al expediente clínico 

convencional y electrón ico. es responsable de asentar su evaluación y seguimiento 

de la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en 

la materia. 
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3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

estab lecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Social. de conformidad con el artículo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben cont ribui r con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasificación archivística y Catálogo de Disposición Documenta l 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Archivos 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdiscipl inario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirug ía de Tórax, deben procu ra r la 

protección de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarización de 

Buenas Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Todo personal de salud involucrado en la evaluación clínica de los/las pac ien tes del 

Servicio de Cirugía de Tórax, debe aplicar el procedimiento de lavado de manos de 

acuerdo al Manual de Procedimientos del Departamento de Enfermería, antes y 

después del contacto con el/la paciente, asimismo, se debe utilizar guantes y 

mascarillas, en caso de ser necesario 

3.7 La visita médica debe realizarse diariamente a partir de las 8:00 horas, por el 

personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax, al pie de la cama de el/la paciente 

en el área de recuperación y hospitalización, con los resu ltados de los estudios 

postquirúrgicos. En la visita, el equipo médico establece el plan y las indicaciones 

médicas en el formato: INER-ECE-DM-23, para procurar el restablecimiento de la 

salud de el/la paciente postquirúrgico y se comunica al persona l médico tratante de l 

servicio clínico. 
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3.8 El personal médico de cirugía debe procurar la privacidad del interrogatorio, el cual 

se lleva a cabo exclusivamente entre el persona l médico y el/la paciente o 

responsable legal, a menos de que el/la paciente autorice la presencia del personal 

de apoyo de enfermería/o y/o técnico. 

3.9 La exploración física se realiza posterior a la autorización por parte de el/la paciente 

y en presencia del personal de apoyo de su mismo género, con la mayor 

consideración a la dignidad de el/la paciente. 

3.1 O El personal médico de cirugía de tórax es el responsable de el/la paciente. es el único 

autorizado para informar al responsable legal, acerca del estado de salud y la 

evolución quirúrg ica del mismo. El informe es otorgado diariamente hasta el alta de 

el/la paciente. 

3.11 En caso de que el personal médico del Servicio de Cirugía de Tórax requiera del 

resultado de algún estudio que no haya sido realizado, debe elaborar una solicitud 

para requerirlo. La programación de los estudios se lleva a cabo por medio del 

Expediente Clínico Electrónico. 

3.12 El personal médico de cirugía determina el alta de el/la paciente y su egreso del área 

de recuperación, ya sea para ir a casa o a los diferentes servicios clínicos para 

continuar con su tratamiento. 

3.13 Todas las personas usuarias deben cumplir las indicaciones médicas de manera 

exacta, si existe algún impedimento para que se realice, debe notificarlo al personal 

médico de cirugía. 
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3.14 Los formatos: Notas de evolución hospitalización, INER-ECE-DM-22 e Indicaciones 

médicas INER-ECE-DM-23), deben ser integrados al Expediente Clín ico. 

3.15 Cuando se realice un ingreso quirúrgico, el personal médico del Servicio de Cirugía 

de Tórax debe: 

3.15 .1 Cumplir la NOM-004-SSA3-2012, del expediente clínico. 

3.15.2 Elaborar nota de ingreso, nota diaria de evolución, hoja de eg reso. 

3. 15.3 Establecer un plan diagnóstico-terapéutico. 

3.15.4 Pasar visita diariamente. 

3.15.5 Brindar informes médicos de manera conjunta con el personal médico del 

servicio clínico a cargo. 
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Responsable 

Personal médico adscrito y 
residente al Servicio de 
Cirugía de Tórax 

No. 
Act. 

2 

Descripción de actividades 

Realiza la visita médica al píe de 
cama de el/la paciente en el 
Servicio de Terapia Postqui rúrgica 
o en el Servicio Clínico en el que 

el/la paciente se encuentre, 
después de la cirugía. 

Interroga a el/la paciente y le 
comunica el resu ltado de la cirugía 
y/o el avance en su recuperación y 
elabora nota de evoluc ión en el 
Expediente Clínico Electrónico. 
Revisa las indicaciones elaboradas 
por el servicio clínico tratante y 
hace las correcciones necesarias. 

3 Determina el alta de el/la paciente 
y su egreso programando con 48 
horas de antic ipación, media nte la 
planeación de alta temprana, 
avisando al servicio clínico t ratante 
de esta situación. En el caso de 
los/las pacientes en el Servicio de 
Terapia Postquirúrgica, se 
coordina con ellos el egreso al 
Servicio Clínico . 

4 Notifica a el/la paciente o al 

responsable legal del alta del 
Servi cio de Cirugía de Tórax, y da 
indicaciones para sus cuidados 
postquirúrgicos en el caso de que 
el paciente este a ca rgo de un 
servicio clín ico . 

-'-

Documentos o 
anexo 

IN ER-ECE- DM-22 
IN ER-ECE-DM-23 
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Act. 

5 

Descripción de actividades 

Elabora la nota de alta en la que 

especifica los motivos del alta y la 

documentación necesaria para su 

egreso en caso de que el/la 
paciente haya sido ingresado/a por 

el Servicio de Cirugía de Tórax. 

Termina el procedimiento 
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Documentos o 
anexo 

INER-ECE-DM-22 
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Código 
(cuando apliqu& 

N/P 

Tiempo de Responsable de Código de registro o 
conservación conservarlo identificación única 

- ---------;---------+ 

7.2 Indicaciones 
medicas 

Conforme a lo 
establecido en el 

Catálogo de 
Disposición 
Documental 

Conforme a lo 
establecido en el 

Catálogo de 
Disposición 
Documental -

B.O GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO 

Expediente clínico 

Expediente clínico 

--'-· 

INER-E CE-DM-22 

INER-ECE-DM-23 

8.1 Anamnesis: Proceso mediante el cual el profesional de la salud recop ila información 

deta llada y ordenada sobre la historia clínica de un paciente, a través de una entrevista 

estructurada. 

8.2 Consentimiento informado: Los documentos escritos, signados por el paciente o su 

representante lega l, mediante los cuales se acepte, bajo debida información de los 



Salud 
s"'"'"' d• s.tvd 1 N E R 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SERVICIO DE CIRUGÍA DE TÓRAX 

4 . Procedimiento para llevar a 

cabo la valoración 

postquirúrgica. 

Rev. 4 

Código: 
NCDPR 087 

Hoja 99 de 146 

riesgos y beneficios esperados. un procedimiento médico o quirúrgico con fines de 

diagnóstico o, con fines diagnósticos, terapéuticos o rehabilitatorios. 

8.3 Expediente clínico: Conjunto único de información y datos personales de un paciente, 

que se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atención médica, ya sea 

público, social o privado, el cual, consta de documentos escritos, gráficos. 

imagenológicos. electrónicos, magnét icos, electromagnéticos, ópticos, magneto­

ópt icos y de cualquier otra índole, en los cuales, el personal de salud deberá hacer 

los registros, anotaciones, en su caso, constancias y certificaciones correspondientes 

a su intervención en la atención médica del paciente, con apego a las disposiciones 

ju rídicas aplicables. 

8.4 Paciente: Beneficiario d irecto de la atención médica. 

9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 

L: Fechade 

Número d
5
e_r_e_v-is_i_ó_n___Jc__ ________ __._ ____ D_e_s_c_r_ip_c_i_ó_n_d_e_l_c_a_m_ b_io_ 

actualización 

Agosto, 2026 Actualización de procedimientos 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Nota de evolución hospitalización, INER-ECE-DM-22. 

10.2 Indicaciones médicas, INER-ECE-DM-23. 
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1.1 Agilizar el proceso de alta, mediante el cumplimiento de los requerimientos y 

normativa aplicable, para agilizar los trámites de egreso de el/la paciente. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las personas usuar ias y al equipo 

multidisciplinario que interviene en el procedimiento. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economía, 

racionalidad. austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

3.2 El personal de sa lud del Instituto que tenga acceso oficia l al expediente clínico 

3.3 

convencional y elect rónico. es responsable de asentar su evaluación y seguimiento 

de la atención proporcionada a pacien tes de acuerdo a la normatividad aplicable en 

la materia. 

En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

~ 
~ 
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establecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Social. de conformidad con el artículo 77, Bis 1 de la Ley General de Salud. 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben contribui r con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasificación archivística y Catá logo de Disposición Documental 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Arch ivos. 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben procurar la 

protección de pacientes. de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarizac ión de 

Buenas Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 El personal médico debe considerar como motivos de alta de l Servicio de Cirug ía de 

Tórax los siguientes: mejoría, curación, máximo beneficio y defunción. 

3.7 Todo/a paciente que sea egresado/a por mejoría, curación o máximo beneficio debe 

de realizar el proceso de prealta hospitalaria por lo menos 48 horas previas a su 

egreso. 

3.8 El personal médico adscrito es responsable de determinar qué pacientes cumplen 

con los criter ios mínimos necesarios para final izar la atención por parte del se rvicio . 

3.9 En caso de defunción, el personal médico. tratante t iene la ob ligación de informar 

del suceso al responsable lega l de el/la paciente. 

3.1 O El certificado de defunción es elaborado por el personal médico adscrito al Servicio 

de Cirugía Tórax y en las guardias por el personal médico residente de mayor 

jerarquía, cuando el deceso ocurra en el quirófano. 
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3.11 Los formatos Notas de evolución hospitalizac ión (INER-ECE-DM-22), autorización 

para realizar el estudio postmortem (INER-SAM-01 ), Hoja de consumo de material 

quirúrgico (INER-SC-04) y Control de expediente postmortem (JNER-ECE-SAM-19), 

deben ser integrados al Expediente Clín ico, el cual es resguardado por la 

Coordinación de Admisión Hospitalaria y Registros Médicos. 



Salud 
INER 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SERVICIO DE CIRUGÍA DE TÓRAX 

5. Procedimiento para el egreso 
de el/la paciente quirúrgico. 

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Personal médico 
adscrito y residentes del 
Servicio de Cirugía de 
Tórax 

No. 
Act. 

Descripción de actividades 

Realiza la valoración clínica de el/la 
paciente y decide el alta . 

¿El alta de el/la paciente es por mejoría, 

curación o máximo beneficio? 

2 No. Continúa la actividad 6. 

3 Si. Informa la decisión al personal 
médico, y paracl ínico involucrado en la 
atención de el/la paciente en el servic io 
clínico donde se encuentre 
hospital izado/a. Continua la siguiente 
actividad. 

4 Informa al responsable legal los motivos 
del alta y le da las indicaciones y 
recomendaciones para procurar su 
recuperación. 
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Documentos o 
anexo 

5 Elabora la nota de evolución y la nota de INER-ECE-DM-22 
alta especificando la evolución clínica 
del/la paciente, estado clínico y 
pronóstico, complicaciones p resentadas 
y el motivo de alta del servicio, así como 
las indicaciones de egreso y datos de 
urgencia. En el expediente clín ico 
electrónico. Termina el procedimiento. 

DEFUNCIÓN 

6 Certifica la defunción y corrobora la hora 
con el personal de enfermería. 

7 Da aviso al personal del Departamento 
de Trabajo Social para que localice a su 

famil iar y/o representante lega l. 
----------~--~ 
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Responsable 

Personal de enfermería 
del Servicio de Ci rugía de 
Tórax 

Personal 
Departamento 
Trabajo Social 

del 
de 

Personal médico 
adscrito y residentes del 
SeNicio de Cirugía de 
Tórax 

Personal de enfermería 
del área de quirófano 

Personal médico 
adscrito y/o residentes 
del SeNicio de Cirugía de 

Tórax 

-
No. 

Act. 

8 

9 

Descripción de actividades 

Realiza el amortajamiento del cuerpo. 

Localiza al familiar y/o representante 
responsable legal de el/la paciente y le 
solicita que se presente con el personal 
médico de cirugía, en el servicio a la 
brevedad posible. 

1 O Informa al familiar y/o representante 
legal hora y mot ivo del fallecimiento y 
solicita la autorización para la realización 
del estudio postmortem. 

11 Elabora la hoja de consumo y la envía a 
cuentas corrientes. 

12 Comunica de la defunción al personal 
administrativo del área para que realice 
los cargos y registre la baja del 
medicamento y material que ya no va a 
ser utilizado. 

13 Registra los datos del/la paciente en la 
libreta de control de ingresos y egresos 
del servicio. 

Documentos o 
anexo 

JNER-SAM-01 

INER-SC-04 

14 Elabora la nota de egreso por defunción INER-ECE-DM-22 
y la anexa al expediente clínico. 

15 Ingresa a la plataforma de Certificado 
Electrónico de Defunción (CEDe) y 
elabora certificado de defunción 
firmán dolo con e.firma enlace: 
(https:/ /sinba08qa.sa lu d.gob. mx/CEDe/). \ 

¿ 
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Responsable 

Familiar y/o 
representante legal 

Personal médico 
adscrito y/o residentes 
del Servicio de Cirugía de 
Tórax 

Personal del Servicio de 
Camillería 
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No. 
Act. 

Descripción de actividades 

16 Imprime el certificado de defunción y 
formato QR con dos copias y entrega a 
familiar y/o representante legal una 
copia. 

17 Firma de rec ibo la copia del ce rtificado 
de defunción. 

Documentos o 
anexo 

Certificado de 
defunción 

18 Entrega el certificado de defunción Cert ificado de 
firmado y el expediente clínico a la defunción 
persona titular de enfermería del 
servicio. 

-

19 Traslada el cadáver al Servicio de INER-ECE-SAM-19 
Anatomía Patológica y entrega el 
expediente clínico y la copia del formato 
control de expediente post mortem. 

Termina el procedimiento 
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S. Procedimiento para el egreso 
de el/la paciente quirúrgico. 

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Documentos 

6.1 Guía técnica para la elaboración de manuales de procedimientos 
de la Secretaría de Salud. 

7.0 REGISTROS 

Registros 
Tiempo de Responsable de 

conservación conservarlo 
Conforme a lo 

7.1 Notas de establecido en el 
evolución Catálogo de Expediente clínico 
hospitalización. Disposición 

Documental 
-

7.2 Autorización 
Conforme a lo 

para 
establecido en el 

realizar el estudio 
Catá logo de Expediente cl ínico 

postmortem. 
Disposición 
Documental 

7.3 Hoja de consumo 
Conforme a lo 

establecido en el 
de material 

Catálogo de Expediente cl ín ico 
quirúrgico. 

Disposición 
Documental 

7.4 Control de 
Conforme a lo 

establecido en el 
expediente 

Catálogo de Expediente cl ín ico 
postmortem. 

Disposición 
Documental 

Conforme a lo 
7 .S Certificado de establecido en el 

defunción. Catálogo de Expediente clínico 
Disposición 
Documental 
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8.1 Cirugía: Intervención quirúrgica al procedimiento que consiste en extirpar, explorar, 

sustitui r, trasplantar, reparar un defecto o lesión o efectuar una modificación en un tej ido u 

órgano dañado o sano, con fines terapéuticos, diagnósticos, profiláct icos o estéticos, 

mediante técnicas invasivas que implican generalmente el uso de anestesia y de 

instrumentos cortantes, mecánicos u otros medios físicos. 

8.2 Consentimiento informado: Los documentos escritos, signados por el paciente o su 

repres entante legal , mediante los cuales se acepte. bajo debida información de los riesgos 

y beneficios esperados, un procedimiento médico o quirúrgico con fines de diagnóstico o, 

con fines d iagnóst icos, terapéuticos o rehabilitator ios. 

8.3 Defunción: Muerte, a la extinción o término de la vida. Desaparición de todas las func1ones 

vitales de una persona ocurridas después del nacimiento vivo. 

8.4 Expediente clínico: Conjunto único de información y datos personales de un paciente, que 

se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atención médica, ya sea público, 

social o privado, el cual, consta de documentos escritos, grá ficos, imagenológicos, 

electrónicos, magnéticos, electromagnéticos, ópt icos, magneto·ópticos y de cualquier otra 

índole, en los cuales, el personal de salud deberá hacer los registros, anotaciones. en su 

caso, constancias y certificaciones correspondientes a su intervención en la atenc ión médica 

del paciente, con apego a las disposiciones jurídicas aplicables. 

8.5 Paciente: Beneficiario d irecto de la atención médica. 
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Número de revisión 
Fecha de 

actualización 
Descripción del cambio 

S Agosto, 2026 Actualización de procedimientos 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Notas de evolución hospitalización, INER-ECE-DM-22. 

10.2 Autorización para realizar el estudio postmortem, INER-SAM-01. 

10.3 Hoja de consumo de material quirúrgico, INER-SC-04. 

10.4 Control de expediente postmortem, INER-ECE-SAM-19. 
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10.1 Nota de evolución hospitalización 
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Parte cuatro 
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Autorización para realizar el estudio postmortem 
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cnfcnnedad o la apartcl6n de p•oblcmas agregados. Cuando un paciente dcsafo• tunadamcnte fa llece caso Stemp•e se 
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co mo sanere o secreCión bronQUial. 

ll estudio postmortem oo 111terf e• e n afecta la realllaoón de los ll amlt~s fuoera11os aue t~n¡:~ Que or orooando. Por lo 

antes dcscroto. con la hna·odod de profund zar en ~ conoomiCntO de la ~nferm<>dad. OSI como P<Cventr poSibles problemas 

d~ salud en ~u f•m···oa o e-n IJ soc edad, sol (JtO atCf'ltam~nte: su a.rtontactOn para reJILar ufl estucho postmortem taulOQS'a, 
e-n su p.JC1e nte 

l Autorlza la r .. llzaclón d~ un estudio poitmortern? ' SI la respuesta es sf, ~1 estudio se aut011la: 

o sr· QNo ~~ Completo ~: Parctal 

SOLICITA AUTORIZA 
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de el/la paciente quirúrgico. _ _._ ____ _¡_ _____ _ 

10.5 Control de expediente postmortem 

IN ER-ECE-SAM-19 
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SALUD Instituto Nacional de Enlormedados Respiratorias 
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CONTROl DE EXPEDIENTE POST·MORTEM 1 N E R 
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1 
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DIAGNÓSTICO DE DEFUNCIÓN ·------ -------
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1 
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6. PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE EL/LA PACIENTE AGRESIVO/A, 
VIOLENTO O CON PROBLEMAS PSIQUIÁTRICOS 
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1.0 PROPÓSITO 

1.1 Intervenir tempranamente en la atención de una persona agresiva, violenta o con 

problemas psiquiátricos. mediante las medidas establecidas. con la fina lidad de 

prevenir el riesgo de autolesión, daño a los demás o deterioro de las instalaciones. 

procurando la seguridad de los/as pacientes de las personas responsables legales y la 

del personal asistencial. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equ ipo 

multidisciplinario que interviene en el procedimiento. 

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en co laboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economía. 

racionalidad, austeridad, transparencia , evitando la duplicidad de funciones. 

• 
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3.2 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clínico 

convencional y electrónico, es responsable de asentar su evaluación y seguimiento de 

la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en la 

materia. 

3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad socia l, se aplicará lo 

establecido en el Manual de Organización Específico del Departamento de Trabajo 

Social, de conformidad con el artículo 77, Bis 1 de la Ley General de Sa lud. 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben contribuir con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasificación archivística y Catálogo de Disposición Documental 

que corresponda de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Arch ivos. 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben p rocurar la protección 

de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarización de Buenas 

Prácticas en Atención de Servic ios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Es responsabilidad del personal médico tratante, informar al persona l de trabajo 

social y al de enfermería de los/las pacientes que presenten padecimientos 

psiquiátricos, a fin de que se tomen las medidas necesarias en conjunto con la familia 

o responsable legal del/ la paciente durante su atención. 

3.7 La persona titular y/o responsable del servicio es encargado/a de sol icitar la 

intervención del personal especialista en psiquiatría para contener la conducta del/la 

paciente, quien podrá sugerir si el/la paciente es referido a otra institución. La 

referencia del/la paciente a la Institución de Salud que el personal médico de la 
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Coordinación de Salud Mental indique debe realizarse con la aprobación del familia r 

y/o responsab le legal, mediante la firma del formato : Referencia y contrarrefe rencia 

INER-ECE-DM-29. 

3.8 En los casos de los/las pacientes que por su conducta no haya sido posible obtener 

una respuesta positiva para su atención en el Instituto. el persona l médico del Servicio 

de Cirugía de Tórax debe informar al personal médico a cargo del/a paciente. 
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4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Personal médico tratante, 
residen te, enfermería y 
administrativos 

Personal médico tratante 

Personal médico de la 
Coordinación de Salud 
Mental 

No. 
Act. 

Descripción de actividades 

Identifica a el/la paciente con 
conductas violentas, agresivas o 
con problemas psiquiátricos. 

2 Intenta tranquiliza rlo/la de forma 
verbal y percatarse de signos que 
indiquen un estado neurológico 
afectado por patología médica o 
señales que alerten el 
empeoramiento conductual. 

3 

¿Se controló la problemática? 

con la atención 
Termina el 

Si. Continúa 
médica. 
Procedimiento. 

4 No. Notifica la situación a la 
persona titular del Servicio quien, a 
su vez, informa al personal de 
trabajo social y a la Coordinación 
de Salud Mental. Continúa en 
actividad 5. 

5 Atiende e informa al/a paciente su 
estado de salud y determina las 
acciones médicas para su control. 

¿El/la paciente o el responsable 
legal aceptan las acciones médicas 
para su control? 

-------~--~--------------'-
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Documentos o 
anexo 
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No. 
Act. 

6 

Descripción de actividades 

No. Informa, a el/la paciente y al 
fam iliar y/o responsable legal, de 
forma veraz, clara y concisa, el 
estado de salud y la necesidad de 
atención médica. Termina el 

procedimiento. 

7 Si. Aplica las medidas de 
contención necesarias. de acuerdo 
a su condición y da continuidad a 
su atención en el servicio. 

Termina el procedimiento 
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Documentos o 
anexo 

INER-ECE-DM-29 
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO 

Personal m ódico tratante, res 1dontc, 
enfcrrncria y administrativos 

,, 

INICIO 
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Loordnl.JCIOn de 
"h•lud Mento~! 

No 

Personal médico t .rat.antc 

At~endc e mform.) a 
1!1/la paocnh.• ¡,u 

estado de salud v 
dctC rmM"'cJ L,n 

;,~coonL~ n"'C'dius 
p01r.~ !>U control 

¡ 
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Person al m ódico de la Coordina don d e 
Salud M ental 
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Personal médico de la Coordinación 
de Salud Mental 

So 

(:El/la P<Kterlll' o 
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legal aceptan lcH 
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control? 
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f 
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Código 
(cuando aplique) 

------------------------------------------------~~~-
6.1 Guía técnica para la elaboración de manuales de procedimientos 

de la Secretaría de Salud. ------------------------------

7 .0 REGISTROS 

Registros 
Tiempo de Responsable de 

conservación conservarlo 

De conformidad con 
7.1 Referencia y el Catálogo de 

contrarreferencia . Disposición 
Expediente Cl ínico 

Documental 
--- --

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO 

N/P 

Cód igo de registro o 
ntificación única id e -

1 NER-ECE-DM-29 

8.1 Expediente clínico: Conjunto único de información y datos personales de un paciente, 

que se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atención médica, ya sea 

público, social o privado, el cual, consta de documentos escritos, gráficos, 

imagenológicos, electrónicos, magnéticos, electromagnéticos, ópticos, magneto-ópticos 

y de cualquier otra índole, en los cuales, el personal de salud deberá hacer los registros, 

anotaciones, en su caso, constancias y certificaciones correspondientes a su intervención 

en la atención médica del paciente, con apego a las disposiciones jurídicas aplicables. 
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8.2 Referencia-contrarreferencia, al procedimiento médico-administrativo entre 

estab lecimientos para la atención médica de los tres niveles de atención, para facilitar el 

envío-recepción-regreso de pacientes, con el propósito de brindar atención médica 

oportuna. integral y de calidad. 

9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 

Número de revisión 

5 

Fecha de 
actualización 

Agosto, 2026 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Referencia y contrarreferencia, INER-ECE-DM-29. 
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1.0 PRO PÓSITO 
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1.1 Describir las acciones que se realizan en el Servicio de Cirugía de Tórax, a través de la 

notificación oportuna de los casos detectados, para prevenir y controlar los 

padecimientos infectocontagiosos. 

2.0 ALCANCE 

2.1 A nivel interno: El procedimiento es aplicable al personal del Servicio de Cirugía de 

Tórax. 

2.2 A nivel externo: El procedimiento es aplicable a las personas usuarias y al equipo 

multidisciplinario que interviene en el procedimiento. 

3 .0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS 

3.1 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de mantener 

actualizado este procedimiento en colaboración con las personas adscritas, quienes 

deben dar cumplimiento al mismo, bajo el principio de igualdad y no discriminación, 

así como los criterios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia , economía, 

racionalidad, austeridad, transparencia, evitando la duplicidad de funciones. 

3.2 El personal de salud del Instituto que tenga acceso oficial al expediente clínico 

convencional y electrónico, es responsable de asentar su evaluación y segu imiento de 

{ 
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la atención proporcionada a pacientes de acuerdo a la normatividad aplicable en la 

materia. 

3.3 En el desarrollo de procedimientos del Servicio de Cirugía de Tórax, que impliquen 

atención médica de pacientes que no cuenten con seguridad social, se aplicará lo 

establecido en el Manual de Organ izac ión Específico del Departamento de Trabajo 

Socia l, de conformidad con el artícu lo 77, Bis 1 de la Ley General de Sa lud. 

3.4 Las personas adscritas al Servicio de Cirugía de Tórax, deben contribuir con la 

conservación de la documentación generada con motivo de sus actividades, de 

conformidad con la clasificac ión archivística y Catálogo de Disposición Documenta l 

que corresponda de acuerdo a lo establec ido en la Ley General de Archivos. 

3.5 Todas las personas integrantes del equipo interdisciplinario que participen en la 

atención de pacientes en el Servicio de Cirugía de Tórax, deben procurar la protección 

de pacientes, de acuerdo al Modelo de Certificación y Estandarización de Buenas 

Prácticas en Atención de Servicios de Salud MOCEBPASS. 

3.6 Es responsabilidad de todo persona l médico que tenga contacto con los/las pacientes 

del área, notificar a la persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax la presencia de 

cualquier caso sospechoso o probable de enfermedad transmis ible. 

3.7 Son considerados padecimientos de notif icación obligatoria los establecidos en la 

NOM-017-SSA2 1998 para la Vigilancia Epidemiológica. 

3.8 La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax es responsable de notif icar 

inmediatamente a la Coordinación de Infectología y a la Coordinación de Vigilanc ia 

Epidemiológica, cualquier sospecha de caso ep idemiológico, previo aviso por ~ ~\ 
personal médico tratante. \J.- \ ~ 

\~ 
rr 
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3.9 Se considera notificación inmediata, aquella que se realiza por la vía más rápida 

disponible antes de que transcurran 24 horas de que se tenga conocimiento del 

padecimiento o evento, es decir, a partir de que se tenga contacto con un caso en el 

que se sospeche uno de los siguientes: 

• Poliomielitis, 

• Pará lisis flácida aguda, 

• Sarampión, 

• Enfermedad febril exantemática, 

• Difteria, 

• Tos ferina, 

• Síndrome coqueluchoide, 

• Cólera, 

• Tétanos, 

• Tétanos neonatal, 

• Tuberculosis meníngea, 

• Meningoencefalitis amibiana primaria, 

• Fiebre amarilla, 

• Peste, 

• Fiebre recurrente, 

• Tifo epidémico, 

• Tifo endémico o murino. 

• Fiebre manchada, 

• 

• 

• 

• 

Meningitis meningocócica, 

Influenza, 

Encefalitis equina venezolana, 

Sífilis congénita, 
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• Eventos adversos temporalmente asociados a la vacunación y substancias 

biológicas, 

• Lesiones por abeja africana, 

• Síndrome de Inmunodeficiencia Adquirida, 

• Infección por VIH. 

3.1 O La persona titular del Servicio de Cirugía de Tórax debe mantenerse en comunicación 

con la Coordinación de Vigilancia Epidemiológica, ya que son encargados rea lizar los 

estud ios complementar ios necesarios para corroborar el d iagnóstico, y en caso 

afirmativo dar aviso a la persona titular del Servicio de Consulta Externa y/ u 

hospitalización según sea el caso. 

3.11 La persona titu lar del Servicio de Cirugía de Tórax debe informar a su personal las 

notificaciones emitidas por la Coordinación de Vigilancia Epidemiológica, ya que son 

los responsables de iniciar la voz de alerta ante cualqu ier caso de observancia 

epidemiológica confirmada. 
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4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable 

Personal médico del Servicio 
de Cirugía de Tórax 

Titular del Servicio de 
Cirugía de Tórax 

Personal de la Coordinación 
de Vigilancia Epidemiológica 

No. 
Act. 

Descripción de actividades 

Sospecha la presencia de patología 
de observancia epidemiológica 
durante la valoración de el/la 
paciente. 

2 Informa verbalmente a la persona 
titular de l Servicio de Cirugía de 
Tórax. 

3 

4 

Notifica verbalmente a la 
Coordinación de Vigi lancia 
Epidemiológica la ex istencia de un 
caso probablemente 
epidemiológico. 

Valora a el/la paciente y realiza los 
estudios necesarios para 
corroborar el diagnóstico clínico. 

¿Se confirmó el ca so? 

5 No. Descarta posible diag nóstico y 
notifica al personal médico 
tratante. Termina el 
procedimiento. 

6 Si. Informa que el diagnóstico se ha 
corroborado de manera verba l y 

escrita a la persona t itular del 
Servicio de Cirugía de Tórax y a la 
persona titular de la Dirección 
Médica a efecto de que se tomen 
las medidas pertinentes. 

Termina el procedimiento 

Rev. 4 

Código: 
NCDPR 087 

Hoja 142 de 146 

Documentos o 
anexo 
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VIgila n c i a Epidem iol ógica 

,, 

valor-a Ot l/a r.J,;:Kil>nt(' 

V rcalt;;za lo!. 
!"Studlos ncccsanos 
para corroborar rl 
d.agnosbco chn~co 

,¡, 
t>CC~a~;;,""' o 1 l 

' No 
()('<,«:art a pos.1b~ J 

not~f·~n=~·: .. ~.)l r 
medico tratant e 

fiN 

S t. lnforTna que el 
d~.o"lgnos tu:o '" ha 
corroborado dt.• 
manera vcrb., l y 

eM:rn.a a la per.oona 
t1t ular del Scrviao 

de Clrugla de lóraw 
V a l.a persona tit uJ a r 

d~ la D~recc•ón 
MédiCa, a efecto cko 
q~ se tornen bu 

medida s 
pcrbncntcs 

riN 



Salud 
lt<rtiOIIJ dt S.l•d 1 N E R 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SERVICIO DE CIRUGÍA DE TÓRAX 

7. Procedimiento para la 
notificación de enfermedades 
transmisibles y vig ilancia 

Rev. 4 

Código: 
NCDPR 087 

Hoja 144 de 146 

--------------------~e~p_i_d_e_m_i __ olo_· g~ic_a_. ____________ ~L-------~----

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Documentos 

6.1 Guía técnica para la elaboración de manuales de procedimientos 
de la Secretaría de Sa lud. 

Código 
~ando aplique) 

N/P 

----------------------------------~----

7.0 REGISTROS 

Registros 
Tiempo de 

conservación 

N/P N/P 

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable de 
conservarlo 

N/P 

Código de r 
identificaci 

egistro o 
ón única ----

N/P 

8.1 Asociación epidemiológica: Situación en que dos o más casos comparten características 

epidemiológicas de t iempo, lugar y persona. 

8.2 Caso sospechoso: Individuo susceptible que presenta algunos síntomas o signos 

compatibles con el padecimiento o evento bajo vigilancia. 

8.3 Caso confirmado: al caso cuyo diagnóstico se corrobora por medio de estudios auxiliares, 

o aquel que no requiere estudios auxi liares, pero presenta signos o síntomas prop1os del 

padecimiento o evento bajo vigi lancia, o aquel que presente evidencia de asociación 

epidemiológica con algún caso confirmado por laboratorio 
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8.4 Notificación : a la acción de informa r al nivel inmediato superior acerca de la presencia 

de padecimientos o eventos de interés epidemiológicos. 

9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 

Número de revisión 

5 

Fecha de 
actualización 

Agosto, 2026 

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 

10.1 Noaplica. 

Descripción del cambio 

Actua lización de proced imientos 
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